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Российская Федерация

Новгородская область

Администрация СОЛЕЦКОГО муниципального оКРУГА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 24.02.2022 № 99-рг
г. Сольцы

	О распределении обязанностей между Главой муниципального округа, первым заместителем Главы администрации муниципального округа, заместителями Главы администрации муниципального округа, управляющей делами Администрации муниципального округа



1. Утвердить следующее распределение обязанностей по исполнению полномочий Администрации муниципального округа между Главой муниципального округа, первым заместителем Главы администрации муниципального округа, заместителями Главы администрации муниципального округа, управляющей делами Администрации муниципального округа»:

1.1. Котов А.Я. – Глава муниципального округа

1.1.1. Является в соответствии с Уставом Солецкого муниципального округа Новгородской области высшим должностным лицом муниципального округа; 

1.1.2. Определяет приоритеты социально-экономической политики на территории муниципального округа;            

1.1.3. Возглавляет Администрацию муниципального округа и руководит ее деятельностью на принципах единоначалия;

1.1.4. Подписывает правовые акты, письма, запросы, информации Администрации муниципального округа, заключает, изменяет, расторгает муниципальные контракты, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией муниципального округа, соглашения о предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями, подведомственными Администрации муниципального округа, документацию по закупкам по координируемым направлениям; 

1.1.5. Распоряжается денежными средствами, находящимися на расчетных счетах Администрации муниципального округа;

1.1.6. Осуществляет расчетные операции по счетам с правом первой подписи платежных документов;

1.1.7. Определяет структуру Администрации муниципального округа и вносит её на утверждение в Думу муниципального округа;

1.1.8. Назначает на должность и освобождает от должности первого заместителя Главы администрации муниципального округа и заместителей Главы администрации муниципального округа, управляющую делами, руководителей комитетов, отделов, Глав территориальных отделов Администрации муниципального округа, муниципальных служащих и служащих Администрации муниципального округа;

1.1.9. Решает вопросы применения поощрений, наложения дисциплинарных взысканий в отношении всех работников Администрации муниципального округа;

1.1.10. Решает вопросы командирования путем подписания распоряжений Администрации муниципального округа о направлении в служебную командировку первого заместителя Главы администрации муниципального округа, заместителей Главы администрации муниципального округа,  управляющей делами, руководителей комитетов, отделов,  Глав территориальных отделов Администрации муниципального округа, муниципальных служащих и служащих Администрации муниципального округа;  

1.1.11. Решает вопросы предоставления отпусков путем подписания распоряжений Администрации муниципального округа первому заместителю Главы администрации муниципального округа, заместителям Главы администрации муниципального округа, управляющей делами, руководителям комитетов, отделов Администрации муниципального округа, Глав территориальных отделов Администрации муниципального округа, муниципальных служащих и служащих Администрации муниципального округа;  

1.1.12. Заключает, изменяет и расторгает трудовые договоры с руководителями муниципальных учреждений и предприятий, решает вопросы применения к ним поощрений, наложения взысканий; 

1.1.13.  Взаимодействует с органами государственной власти области и их территориальными органами, органами местного самоуправления области, в том числе по вопросам формирования благоприятного климата и развития бизнеса, предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

1.1.14.  Является начальником гражданской обороны округа;

1.1.15. Координирует:

1.1.15.1 деятельность: 

отдела по мобилизационной подготовке, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям;

единой дежурно-диспетчерской службы Солецкого округа;

1.1.15.2 работу по реализации приоритетных национальных (региональных) проектов по курируемых сферам деятельности;

1.1.16. Руководит деятельностью режимно-секретного подразделения;

принимает решение о допуске работников к государственной тайне;

1.1.17. Организует взаимодействие Администрации муниципального округа с: 

межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 2 по Новгородской области, 

отделом Министерства внутренних дел Российской Федерации по Солецкому району,

отделением УФСБ России по Новгородской области в г. Старая Русса,

военным комиссариатом Шимского района, Волотовского и Солецкого муниципальных округов,

прокуратурой Солецкого района, 

Солецким районным судом Новгородской области, 

 мировым судьей судебного участка № 20 Солецкого судебного района,

войсковыми частями, расположенными на территории муниципального округа; 

1.1.18. Руководит работой коллегиальных, совещательных органов, образуемых Администрацией муниципального округа в соответствии с действующим законодательством; 

1.1.19.  Осуществляет полномочия в области отнесения сведений к государственной тайне и их защите; 

1.1.20. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными и областными законами, Уставом Солецкого муниципального округа Новгородской области, иными муниципальными нормативными правовыми актами муниципального округа.

1.2. Дуничев Ю.Н. – первый заместитель Главы администрации муниципального округа 

1.3. Миронычева Т.А. – заместитель Главы администрации муниципального округа

1.3.1.Организует взаимодействие отраслевых и функциональных органов Администрации муниципального округа по вопросам:

внутренней политики, 

межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

 1.3.2.Обеспечивает разработку и реализацию политики Администрации муниципального округа:

 при решении вопросов местного значения, определенных Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:

разработку и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального округа, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях".

1.3.3.Осуществляет:

оказание содействия избирательным комиссиям в реализации их полномочий;

организационное обеспечение проведения выборов и референдумов на территории округа в пределах полномочий, предусмотренных действующим законодательством;

взаимодействие Администрации муниципального округа с общественными и религиозными объединениями, политическими партиями; 

координацию работы по поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций;
организацию проведения общественного - политического мониторинга ситуации на территории муниципального округа;

координацию работы по поддержанию общественно-политической стабильности и прогнозированию развития политических процессов на территории муниципального округа, информационно-аналитическому обеспечению деятельности Главы муниципального округа для реализации единой политики по приоритетным направлениям социального и общественно-политического развития округа;

обеспечение рассмотрения обращений граждан в Администрации муниципального округа, её отраслевых (функциональных) органах по курируемым направлениям.

1.3.4. Обеспечивает проведение на территории округа мероприятий по:

реализации Федерального закона от 28 марта 1998 года N 53-ФЗ

"О воинской обязанности и военной службе" по вопросам организации призыва граждан на военную службу и подготовке их к военной службе, постановке граждан на первичный воинский учет;

реализации Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;  

реализации Указов Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» и от 7 мая 2012 года № 602 «Об обеспечении межнационального согласия»;

реализации наградной политики;

предоставлению государственных и муниципальных услуг;

повышению информационной открытости Администрации муниципального округа, её комитетов, управления, отделов;

контролю расходования денежных средств в соответствии с выделенными ассигнованиями и их целевыми назначениями по утвержденным сметам расходов по бюджету, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также сохранность денежных средств и материальных ценностей.

реализации полномочий органов местного самоуправления Солецкого муниципального округа территориальными отделами Администрации муниципального округа;

1.3.5.  формирует учетную политику  Администрации муниципального округа в целях налогообложения в соответствии с Положениями Налогового кодекса Российской Федерации;

1.3.6. контролирует и обеспечивает правильное и экономное расходование денежных средств в соответствии с выделенными ассигнованиями и их целевыми назначениями по утвержденным сметам расходов по бюджету, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также сохранность денежных средств и материальных ценностей

1.3.7. Организует взаимодействие комитетов, управления, отделов и специалистов Администрации муниципального округа с: 

отделом МФЦ Солецкого муниципального района государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

общественными организациями;   


1.3.8. Координирует:

1.3.8.1 деятельность:

отдела бухгалтерского учета Администрации муниципального округа;

отдела закупок Администрации муниципального округа,

Выбитского территориального отдела Администрации муниципального округа,

Горского территориального отдела Администрации муниципального округа,

Дубровского территориального отдела Администрации муниципального округа,

служащего по ведению первичного воинского учета;

муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений;

1.3.8.2 работу по реализации приоритетных национальных (региональных) проектов по курируемых сферам деятельности;

1.3.9. Взаимодействует в пределах своих полномочий и организует взаимодействие комитетов, управления, отделов Администрации муниципального округа с:

Думой Солецкого муниципального округа, 

территориальной избирательной комиссией Солецкого района,

военным комиссариатом Шимского района, Волотовского и Солецкого муниципальных округов;

1.3.10. Подписывает правовые акты, письма, запросы, информации Администрации муниципального округа, заключает, сопровождает исполнение, изменяет, расторгает муниципальные контракты, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией муниципального округа, документацию по закупкам,  ответы на обращения граждан, подготовленные по результатам их рассмотрения по координируемым направлениям.

1.3.11. Руководит работой коллегиальных, совещательных органов, создаваемых Администрацией муниципального округа;

3.1.12. Является руководителем контрактной службы Администрации муниципального округа;     

1.3.13. Осуществляет иные полномочия в соответствии с правовыми актами Администрации муниципального округа и поручениями Главы муниципального округа; 

1.3.14. Исполняет обязанности:

- Главы муниципального округа в период его отсутствия, отсутствия заместителя Главы администрации муниципального округа Тимофеева М.В;

- заместителя Главы Администрации муниципального округа Тимофеева М.В. в период его отсутствия,

- заместителя Главы администрации муниципального округа Михайловой Ю.В. в период её отсутствия,

- управляющей делами Администрации муниципального округа Кривенко Е.А. в период её отсутствия.

1.4. Михайлова Ю.В. – заместитель Главы администрации муниципального округа

1.4.1.Организует взаимодействие отраслевых и функциональных органов Администрации муниципального округа по вопросам:

-  экономики, инвестициям и сельского хозяйства,

-  демографии, образования, молодёжной политики, 
- физической культуры и спорта,
-  культуры и культурно-событийного туризма на основе культурного наследия округа;

1.4.2. Обеспечивает проведение на территории округа мероприятий по:

реализации указов Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики», от 7 мая 2012 года № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки»;

реализации федеральных законов от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ 

"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 29 декабря 2012 года  N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 21 ноября 2011 года N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации", "Основ законодательства Российской Федерации о культуре";

профилактике семейного благополучия и отказов от детей при рождении, предотвращению лишения родительских прав и поддержке устройства детей - сирот в семьи;

организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными стандартами;

организации предоставления дополнительного образования детям в муниципальных образовательных учреждениях (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории округа;

организации отдыха детей в каникулярное время;

реализации демографической политики в части увеличения рождаемости и снижения смертности;

пропаганде формирования здорового образа жизни и организации активного отдыха населения округа;

оказанию помощи гражданам и семьям с детьми; 

 обеспечению надлежащей организации работы по созданию условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального округа, в том числе:

реализация на территории муниципального округа мероприятий по профилактике заболеваний, формированию и популяризации здорового образа жизни у населения муниципального округа;

информирование населения муниципального округа, в том числе через средства массовой информации, о возможности распространения социально значимых заболеваний и заболеваний, представляющих опасность для окружающих, а также, совместно с медицинскими организациями, информирование о проектах в сфере профилактики заболеваний, реализующихся на территории Новгородской области;

участие в организации вакцинации, диспансеризации и профилактических осмотров населения муниципального округа;

создание, в рамках своих полномочий, условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального образования, в том числе способствование строительству (реконструкции) структурных подразделений государственных медицинских организаций;

создание благоприятных условий в целях привлечения медицинских работников и фармацевтических работников для работы в медицинских организациях;
координации работы по осуществлению благотворительной деятельности и добровольчества,

развитию сельскохозяйственного производства на территории округа, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;

содействию развития малого и среднего предпринимательства;

увеличению доли округа в валовом региональном продукте (основном индикаторе изменения социально-экономического развития области), в том числе по росту объёма промышленного производства и торговли;

реализации программ социально-экономического развития округа;

привлечению организаций в реализацию инвестиционных проектов на территории муниципального округа;

реализации государственной политики в области развития малого и среднего бизнеса на территории муниципального округа;

вопросам   занятости населения;

развитию на территории округа недропользования и эффективного использования ресурсов;

реализации государственной политики в области труда и занятости населения;

1.4.3.Организует работу по:

 рассмотрению устных и письменных, а также поступивших из открытых источников, обращений граждан по курируемым направлениям;

1.4.4. Координирует:

1.4.4.1 деятельность: 

комитета образования и спорта Администрации муниципального округа;

комитета культуры и молодёжной политики Администрации муниципального округа; 

комитета по экономике, инвестициям и сельскому хозяйству Администрации муниципального округа;   

главного служащего - ответственного секретаря районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;  

общества с ограниченной ответственностью «Солецкий городской рынок»;

1.4.4.2 работу по реализации приоритетных национальных (региональных) проектов по курируемых сферам деятельности;

1.4.5. Организует взаимодействие комитетов, управления, отделов Администрации муниципального округа с:

государственным учреждением – управлением Пенсионного фонда Российской Федерации в Старорусском районе Новгородской области (межмуниципальное),          
областным автономным учреждением социального обслуживания «Солецкий комплексный центр социального обслуживания населения»,

областным казенным учреждением «Центр по организации социального обслуживания и предоставления социальных выплат»,

государственным областным бюджетным учреждением здравоохранения Солецкая ЦРБ,

областным бюджетным учреждением «Солецкая районная ветеринарная станция»,          

Солецким районным потребительским обществом,

отделом занятости населения Солецкого района государственного областного казённого учреждения «Центр занятости населения Новгородской области».

1.4.6. Взаимодействует:

 с органами исполнительной власти области по вопросам образования, охраны здоровья и социальной защиты населения, демографии, культуры, молодежной политики, физической культуры и спорта,

 территориальными областными органами: 

Солецким представительством государственного учреждения - Новгородского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации,

территориальным отделом управления Роспотребнадзора по Новгородской области в Старорусском районе,

1.4.7. Подписывает правовые акты, письма, запросы, информации Администрации муниципального округа, заключает, сопровождает исполнение, изменяет, расторгает муниципальные контракты, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией муниципального округа, соглашения о предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями, подведомственными Администрации муниципального округа, документацию по закупкам,  ответы на обращения граждан, подготовленные по результатам их рассмотрения по координируемым направлениям.

1.4.8. Руководит работой коллегиальных, совещательных органов, создаваемых Администрацией муниципального округа;     

1.4.9. Осуществляет иные полномочия в соответствии с правовыми актами Администрации муниципального округа и поручениями Главы муниципального округа; 

1.4.10. Исполняет обязанности:

- заместителя Главы Администрации муниципального округа Тимофеева М.В. в период его отсутствия и отсутствия заместителя Главы администрации муниципального округа Миронычевой Т.А.,

- заместителя Главы администрации муниципального округа Миронычевой Т.А. в период её отсутствия,

- управляющей делами Администрации муниципального округа Кривенко Е.А. в период её отсутствия, отсутствия заместителя Главы администрации муниципального округа Миронычевой Т.А.

1.6. Тимофеев М.В. – заместитель Главы Администрации муниципального округа

1.6.1.Организует взаимодействие отраслевых и функциональных органов Администрации муниципального округа по вопросам:

владения, пользования и распоряжения имуществом, земельными участками, находящимися в муниципальной собственности муниципального округа;

организации деятельности по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на территории муниципального округа;

организации в границах муниципального округа электро-, и газоснабжения;

обеспечения бесперебойного эффективного функционирования жилищно-коммунального хозяйства муниципального округа;

создания условий для модернизации источников тепловой энергии и тепловых сетей;

создания экономических и организационных условий для эффективного использования энергетических ресурсов;

реализации государственной политики в сфере строительства;

решения задач переселения граждан из жилых помещений, признанных в установленном порядке до 01 января 2012 года аварийными и подлежащими сносу или реконструкции в связи с физическим износом в процессе их эксплуатации;

дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах муниципального округа, и обеспечения безопасности дорожного движения на них;

развития   инженерной инфраструктуры села;

градостроительной деятельности;

реализации приоритетных национальных проектов на территории муниципального округа; 

1.6.2. Обеспечивает разработку и реализацию политики Администрации муниципального округа по:

созданию условий для обеспечения муниципального округа услугами связи;

организации ритуальных услуг;

организации муниципального контроля на территории муниципального округа;

1.6.3.  Обеспечивает проведение на территории округа мероприятий по:

- реализации Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 600 «О мерах по обеспечению граждан Российской Федерации доступным и комфортным жильём и повышению качества жилищно-коммунальных услуг»,

- реализации программ по содействию в решении жилищных вопросов молодых семей, многодетных семей, работников бюджетной сферы (учителей, врачей);

- предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального округа (за исключением земель, находящихся в долевой собственности граждан), в соответствии с действующим законодательством, включая предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства отдельным категориям граждан;

        - исполнению консолидированного бюджета муниципального округа, в том числе по увеличению доходной части бюджета муниципального округа за счёт своевременных налоговых поступлений;

       - модернизации бюджетного процесса в условиях внедрения программно-целевых методов управления, в том числе развитию системы стратегического планирования; 

      - разработки и реализации муниципальных программ как основного инструмента повышения эффективности бюджетных расходов и развитию системы муниципального финансового контроля; 

      - привлечению бюджетных и внебюджетных средств на территорию муниципального округа; 

    - открытости деятельности органов местного самоуправления муниципального округа по разработке, рассмотрению, утверждению и исполнению бюджета муниципального округа;

    -  реализации комплекса мер по поэтапному повышению заработной платы работникам бюджетной сферы. 

1.6.4.Организует работу по:

 рассмотрению обращений граждан по курируемым отраслям; 

организации и проведению муниципального контроля на территории муниципального округа;

1.6.5. Координирует:

1.6.5.1 деятельность:

комитета по управлению муниципальным имуществом, градостроительной деятельности и благоустройству Администрации муниципального округа;

комитета жилищно-коммунального хозяйства, дорожного строительства и транспорта Администрации муниципального округа;

комитета финансов Администрации муниципального округа;

муниципального унитарного предприятия «Жилищно-коммунальное хозяйство Солецкого района»,

муниципального бюджетного учреждения «Солецкое городское хозяйство»; 

1.6.5.2 работу по реализации приоритетных национальных (региональных) проектов по курируемых сферам деятельности;

1.6.6. Взаимодействует в пределах своих полномочий и организует взаимодействие комитетов, управления делами, отделов Администрации муниципального округа с:

Думой Солецкого муниципального округа, 

филиалом ОАО «Газпром газораспределение Великий Новгород» в г. Старая Русса «Солецкий газовый участок»,         

ПО «Ильменские электрические сети» ОАО «МРСК Северо-запада» «Новгородэнерго»,

открытым акционерным обществом «Новгородоблэлектро» Старорусским филиалом,

обществом с ограниченной ответственностью «ТНС энерго Великий Новгород»,

обществом с ограниченной ответственностью «Ростелеком» филиал в Новгородской и Псковской областях межрайонный центр технической эксплуатации телекоммуникаций, участок эксплуатации № 7,                             

акционерным обществом «НордЭнерго»,

участком Солецкого теплохозяйства Шимского сетевого округа общества с ограниченной ответственностью «ТК Новгородская»,

обществом с ограниченной ответственностью «Автопрокат»,

с управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Новгородской области,

федеральным государственным казённым учреждением «14-я пожарная часть Федеральной противопожарной службы по Новгородской области».

1.6.7. Подписывает правовые акты, письма, запросы, информации Администрации муниципального округа, заключает, сопровождает исполнение, изменяет, расторгает муниципальные контракты, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией муниципального округа, соглашения о предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями, подведомственными Администрации муниципального округа, документацию по закупкам,  ответы на обращения граждан, подготовленные по результатам их рассмотрения по координируемым направлениям.

1.6.8. Исполняет обязанности:

- Главы муниципального округа в период его отсутствия;

- заместителя Главы администрации муниципального округа Михайловой Ю.В. в период её отсутствия и отсутствия заместителя Главы администрации муниципального округа Миронычевой Т.А.,

-  заместителя Главы администрации муниципального округа Миронычевой Т.А. в период её отсутствия и отсутствия заместителя Главы администрации муниципального округа Михайловой Ю.В.

1.7. Кривенко Е.А. – управляющая делами Администрации муниципального округа

1.7.1. Организует взаимодействие отраслевых и функциональных органов Администрации муниципального округа по вопросам:

муниципальной службы,

кадрового обеспечения Администрации муниципального округа,

законопроектной работы, 

развития системы местного самоуправления в округе и  вовлечение населения в решение вопросов местного значения;

развития технологий, организации и внедрения технологий электронного правительства в Администрации муниципального округа, ее комитетах, управлении и отделах;

противодействия коррупции;

охраны труда;

нормотворческой работы;

правоприменительной деятельности.

1.7.2. Осуществляет:

координацию работы Администрации муниципального округа по совершенствованию деятельности в сфере непосредственного осуществления населением местного самоуправления; 

организационное обеспечение мероприятий, проводимых Главой муниципального округа;

организацию делопроизводства в Администрации муниципального округа;

организацию технологии работы с документами в Администрации муниципального округа в условиях использования системы автоматизированного делопроизводства и документооборота;

организацию контроля  исполнения сроков предоставления информации о выполнении муниципальных нормативных правовых актов, поручений Главы муниципального округа, Губернатора Новгородской области и Правительства Новгородской области;

разработку и реализацию мер по противодействию коррупции;

организацию работы по рассмотрению обращений граждан в Администрации муниципального округа, её отраслевых (функциональных) органах; 

1.7.3. Обеспечивает:

-   безопасные условия и охрану труда в  Администрации муниципального округа;

- исполнение преданных государственных полномочий в области охраны труда;

- проведение на территории округа мероприятий по реализации:  федеральных законов от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 27 июля 2006 года  №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 N 601 года "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления", областного закона от 01.10.2018 N 304-ОЗ "О некоторых вопросах, связанных с деятельностью старосты сельского населенного пункта на территории муниципального образования в Новгородской области"

- формирование резерва управленческих кадров Солецкого муниципального округа, кадрового резерва Администрации муниципального округа, профессиональную подготовку и переподготовку лиц, включенных в резерв;

- организацию приема иностранных граждан в Администрации муниципального округа;

-  организацию обеспечения граждан бесплатной юридической помощью;

- взаимодействие Администрации муниципального округа со средствами массовой информации;

- единый порядок документооборота и формирование архивного фонда Администрации муниципального округа;

-  организацию проведения семинаров, совещаний, встреч руководства Администрации муниципального округа с делегациями и представителями деловых кругов, Главами городов и районов области, других мероприятий;

- организацию и дисциплину труда работников Администрации муниципального округа;

   - правовое обеспечение деятельности Администрации округа и Думы округа;

 -  юридическую защиту и представление прав и законных интересов Администрации округа и Думы округа в правоохранительных, правоприменительных, надзорных, судебных и иных органах и организациях.

1.7.4. Координирует:

1.7.4.1 деятельность:

управления делами;

юридического отдела Администрации муниципального округа;

отдела записей актов гражданского состояния Администрации Солецкого муниципального округа; 

главного служащего по исполнению переданных государственных полномочий;

1.7.4.2 работу по реализации приоритетных национальных (региональных) проектов по курируемых сферам деятельности;

1.7.5. Взаимодействует в пределах своих полномочий и организует взаимодействие комитетов, управления, отделов Администрации муниципального округа с:

управлением  Роспотребнадзора по Новгородской области; 

Солецким подразделением областного государственного учреждения «Агентство информационных коммуникаций»;
комитетом записи актов гражданского состояния и организационного обеспечения деятельности мировых судей Новгородской области;
общественным советом при Администрации муниципального округа; 

старостами населенных пунктов.
Подписывает правовые акты, письма, запросы, информации Администрации муниципального округа, заключает, сопровождает исполнение, изменяет, расторгает муниципальные контракты, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией муниципального округа, соглашения о предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями, подведомственными Администрации муниципального округа, документацию по закупкам,  ответы на обращения граждан, подготовленные по результатам их рассмотрения по координируемым направлениям.

1.7.6. Подписывает правовые акты, письма, запросы, информации Администрации муниципального округа по координируемым направлениям.
2. Признать утратившими силу распоряжения Администрации муниципального округа: от   11.01.2021 № 1-рз «О распределении  обязанностей между Главой муниципального округа, первым заместителем Главы администрации муниципального округа, заместителями Главы администрации муниципального округа» и от 02.04.2021 №179-рг « О внесении изменений в распоряжение Администрации муниципального округа от 11.01.2021 № 1-рг», 05.04.2021 № 190-рг «О распределении обязанностей между Главой муниципального округа, первым заместителем Главы администрации муниципального округа, заместителями Главы администрации муниципального округа», от 08.09.2021 № 540-рг «О внесении изменений в распоряжение Администрации муниципального  округа  от 04.06.2021 № 335-рг», от 28.09.2021 № 591-рг «О внесении изменений в распоряжение Администрации муниципального округа от 04.06.2021 № 335-рг».
3. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

4. Опубликовать распоряжение в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
И.о. Главы муниципального округа   М.В. Тимофеев
