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                                                                                                                                                                             РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ  

НОВГОРОДСКАЯ  ОБЛАСТЬ

ДУМА СОЛЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

РЕШЕНИЕ

Об утверждении Положения о порядке и условиях транспортного обслуживания органов местного самоуправления Солецкого

муниципального округа
 Принято Думой Солецкого муниципального округа 27 июля 2022 года

В соответствии со статьей 53 Федерального закона от 27 июля 2004 года N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", статьей 5 Федерального закона от 02 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", рассмотрев представление прокурора Солецкого района об устранении нарушений законодательства при использовании движимого имущества Дума Солецкого муниципального округа РЕШИЛА:
          1.Представление прокурора Солецкого района об устранении нарушений   законодательства при использовании движимого имущества удовлетворить.
          2.Утвердить прилагаемые:
           2.1. Положение о порядке  и условиях транспортного обслуживания органов      местного самоуправления Солецкого муниципального округа.
           2.2.Порядок закрепления и использования служебного автотранспорта с персональным закреплением и по заявкам, а также порядок подачи и форму заявки на предоставление служебного автотранспорта.

         3.Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

         4. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого мунциапльного округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	Исполняющий обязанности  Главы  Солецкого муниципального округа

М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 

П.А. Ковалев




27 июля 2022 года

№ 306
г. Сольцы  
Утверждено решением 

Думы Солецкого

 муниципального округа
от 27.07.2022 № 306
Положение
о порядке  и условиях транспортного обслуживания
органов местного самоуправления Солецкого муниципального округа

1. Настоящее Положение определяет порядок и условия транспортного обслуживания органов местного самоуправления Солецкого муниципального округа: лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальных служащих и служащих (далее – должностные лица) в связи с исполнением ими должностных обязанностей.         

 Целью транспортного обслуживания является бесперебойное предоставление автотранспортных услуг для создания необходимых условий должностным лицам в связи с исполнением ими служебных обязанностей.
2. Транспортное обслуживание должностных лиц в связи с исполнением ими должностных обязанностей осуществляется с учетом условий, определенных пунктами 5 – 6  настоящего Положения.

3. Транспортное обслуживание должностных лиц в связи с исполнением ими должностных обязанностей осуществляется путем:

1) предоставления служебного автотранспорта с персональным закреплением за должностными лицами;
2) предоставления служебного автотранспорта по заявкам.
4. Организация транспортного обслуживания должностных лиц осуществляется автотранспортом, находящимся в оперативном управлении муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений».

5. Служебный автотранспорт с персональным закреплением предоставляется :

должностным лицам в зависимости от категории и группы замещаемой должности в соответствии с прилагаемым Перечнем должностей замещение которых дает право на транспортное обслуживание служебным автотранспортом с персональным закреплением.
6. По заявкам служебный автотранспорт предоставляется должностным лицам, в том числе и для выезда за пределы Солецкого муниципального округа, Новгородской области, в случаях:

1) необходимости доставки большого количества документов или иного груза;

2) перевозки конфиденциальных документов (материалов);

3) направления должностных лиц в составе делегации на официальные мероприятия;

4) разъездного характера службы должностного лица;

5) необходимости прибытия в пункт назначения, транспортное сообщение с которым отсутствует или затруднено, либо график движения транспорта не позволяет достичь указанного места в назначенное время;

6) возникновения непредвиденных и (или) чрезвычайных ситуаций.

7. Финансирование расходов на транспортное обслуживание должностных лиц осуществляется в пределах средств, предусмотренных в бюджете муниципального округа на очередной финансовый год и на плановый период.

8. Должностные лица, использующие служебный автотранспорт в личных целях, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Приложение

к Положению

о порядке и условиях транспортного

обслуживания органов местного самоуправления Солецкого муниципального округа

Перечень должностей замещение которых дает право на транспортное обслуживание служебным автотранспортом с персональным закреплением
	
	
	


1. Глава Солецкого муниципального округа (либо лицо его замещающее);

2. Глава Выбитского территориального отдела Администрации Солецкого муниципального округа;

3. Глава Горского территориального отдела Администрации Солецкого муниципального округа;

4. Глава Дубровского территориального отдела Администрации Солецкого муниципального округа.

Утвержден решением 

Думы Солецкого

 муниципального округа
от 27.07.2022 № 306
Порядок закрепления и использования служебного автотранспорта с персональным закреплением и по заявкам, а также порядок подачи и форму заявки на предоставление служебного автотранспорта
1. Настоящий Порядок устанавливает правила закрепления и использования служебного автотранспорта с персональным закреплением и по заявкам, а также порядок подачи и форму заявки на предоставление служебного автотранспорта, находящегося в оперативном управлении муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений» (далее учреждение, служебный автотранспорт).

2. Служебный автотранспорт с персональным закреплением предоставляется 

должностным лицам в зависимости от категории и группы замещаемой должности в соответствии с прилагаемым Перечнем должностей замещение которых дает право на транспортное обслуживание служебным автотранспортом с персональным закреплением.
Перечень транспортных средств, закрепляемых за должностными лицами, ежегодно до 31 января текущего года с указанием марки автотранспортного средства, должности, фамилии, имени, отчества (при наличии) должностного лица согласовывается с Главой муниципального округа и утверждается приказом учреждения.

Внесение изменений в перечень транспортных средств, закрепляемых за должностными лицами, осуществляется путем его утверждения в новой редакции.

Транспортное обслуживание должностных  лиц  служебным автотранспортом с персональным закреплением осуществляется в рабочие дни с 8.30 до 17.30 час.

При необходимости осуществления транспортного обслуживания в выходные или нерабочие праздничные дни, а также в случае необходимости выезда в служебную командировку за пределы Солецкого муниципального округа или Новгородской области, должностное лицо направляет в учреждение за 2 рабочих дня, предшествующих выходному или нерабочему праздничному дню, а также дню направления в служебную командировку, письменную заявку, по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку.

При необходимости выезда за пределы Новгородской области заявка согласовывается с Главой муниципального округа.

Использование служебного автотранспорта с персональным закреплением подтверждается личной подписью в путевом листе в день использования служебного автотранспорта с расшифровкой подписи лица, которым непосредственно использовался служебный автотранспорт.

3. Должностные лица имеют право в связи с исполнением ими должностных обязанностей на предоставление служебного автотранспорта по заявкам в случаях, предусмотренных пунктом 6 Положения  о порядке  и условиях транспортного обслуживания органов местного самоуправления Солецкого муниципального округа, утвержденным настоящим решением.
При необходимости предоставления служебного автотранспорта непосредственный руководитель должностного лица направляет за 2 рабочих дня, предшествующих дню предполагаемого использования служебного автотранспорта, в учреждение письменную заявку по форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.

При необходимости выезда за пределы Новгородской области заявка согласовывается с заместителем Главы администрации, курирующим структурное подразделение, чьим сотрудником является должностное лицо. 

Предоставление служебного автотранспорта подтверждается отметкой в путевом листе с указанием места и времени убытия (прибытия), а также личной подписью с расшифровкой подписи лица, которому непосредственно предоставлялся служебный автотранспорт. 

1. Хранение служебного автотранспорта, переданного в оперативное управление учреждения, осуществляется в гаражном комплексе Администрации муниципального округа. 

Постановку служебного автотранспорта в гараж по окончании рабочего дня осуществляет водитель учреждения, за которым закреплен служебный автотранспорт. 

По письменному ходатайству Глав территориальных отделов, в целях экстренного реагирования на чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, допускается по согласованию с Главой муниципального округа хранение служебного автотранспорта, персонально закрепленного за Главами территориальных отделов, по месту жительства водителя служебного автотранспорта.

Приложение N 1

к Порядку закрепления и использования

 служебного автотранспорта с персональным

 закреплением и по заявкам, 

порядок использования дежурного

 служебного автотранспорта,

 а также порядок подачи

 и форму заявки на 

предоставление служебного автотранспорта

	
	Директору муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»

	
	

	
	(Ф.И.О.)

	
	от
	

	
	(должность)

	
	

	
	(Ф.И.О.)

	ЗАЯВКА

	Прошу предоставить "_____" _______________ 20___ года транспортное

	средство
	
	
	
	для выезда
	
	

	
	
	(марка, государственный регистрационный номер)
	
	
	
	(пункт назначения)

	в связи с (нужное подчеркнуть):

	необходимостью осуществления транспортного обслуживания в выходные или нерабочие праздничные дни;

необходимостью выезда в служебную командировку за пределы Солецкого мунципального округа или Новгородской области.

	

	Транспортное средство подать
	

	
	(дата, время, адрес)

	Контактное лицо
	

	
	(Ф.И.О., контактный телефон)

	Должность
	
	И.О.Фамилия

	
	(подпись)
	

	"___" _______________ 20___ года

	Предоставление служебного автотранспорта согласовано: <*>

	Глава Солецкого муниципального округа 
	
	И.О.Фамилия

	
	(подпись)
	

	--------------------------------

<*> В случае необходимости выезда за пределы Новгородской области.


Приложение N 2

к Порядку

закрепления и использования служебного

автотранспорта с персональным

закреплением за государственными

гражданскими служащими Новгородской

области и по заявкам, порядку

использования дежурного служебного

автотранспорта, а также порядку подачи

и форме заявки на предоставление

служебного автотранспорта

	
	Директору муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»

	
	

	
	(Ф.И.О.)

	
	от
	

	
	(должность)

	
	

	
	(Ф.И.О.)

	ЗАЯВКА

	Прошу предоставить "_____" _______________ 20___ года транспортное средство для выезда в (пункт назначения)

	в связи с (нужное подчеркнуть):

необходимостью доставки большого количества документов или иного груза;

перевозкой конфиденциальных документов (материалов);

направлением должностного лица в составе делегации на официальные мероприятия;

разъездным характером службы должностного лица;

необходимостью прибытия в пункт назначения, транспортное сообщение с которым отсутствует или затруднено, либо график движения транспорта не позволяет достичь указанного места в назначенное время;

возникновением непредвиденных и (или) чрезвычайных ситуаций.

	

	Транспортное средство подать
	

	
	(дата, время, адрес)

	Контактное лицо
	

	
	(Ф.И.О., контактный телефон)

	Руководитель должностного лица (должность)
	
	И.О.Фамилия

	
	(подпись)
	

	Согласовано:

	Заместитель Главы администрации, курирующий структурное подразделение, чьим сотрудником является должностное лицо. 

<*>
	
	И.О.Фамилия

	
	(подпись)
	

	--------------------------------

<*> В случае необходимости выезда за пределы Новгородской области.
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