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Российская Федерация
Новгородская область
Администрация СОЛЕЦКОГО муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.04.2024 № 702
г. Сольцы


Об утверждении Положения о контрактной службе
Администрации Солецкого муниципального округа

В соответствии со статьей 38 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 июля 2020 года № 158н "Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе", Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
[bookmark: Par16]1. Утвердить прилагаемое Положение о контрактной службе Администрации Солецкого  муниципального округа (далее-Положение). 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального округа: 
от 26.02.2023 № 283 «Об утверждении Положения о контрактной службе Администрации Солецкого муниципального округа»;
от 14.02.2022 № 284 «О внесении изменения в Положение о контрактной службе Администрации Солецкого муниципального округа».
3. Дополнить Положение приложениями №1,2 в прилагаемой редакции.
4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.



Заместитель Главы администрации   П.Л. Нилов





Утверждено
постановлением Администрации 
муниципального округа
                                                                                             от 22.04.2024 № 702

[bookmark: Par38]ПОЛОЖЕНИЕ
О КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЕ АДМИНИСТРАЦИИ СОЛЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

1. Общие положения
1.1. Настоящее  Положение  «О контрактной службе Администрации Солецкого муниципального округа» (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон), Типовым  положением (регламентом) о контрактной службе, утвержденным  приказом Министерства финансов Российской федерации №158 н от 31 июля 2020 года, и  устанавливает общие правила организации деятельности и основные полномочия контрактной службы Администрации муниципального округа (далее - контрактная служба), руководителя и работников контрактной службы при осуществлении Администрацией муниципального округа (далее - Заказчик) деятельности, направленной на обеспечение муниципальных нужд. 
1.2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.
1.3. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Заказчика.

2. Организация деятельности контрактной службы
2.1. Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на работников Заказчика, выполняющих функции и полномочия контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения, состав которой утверждается постановлением Администрации муниципального округа
2.2. Структура и штатная численность контрактной службы определяются руководителем Заказчика и не могут составлять менее двух человек
2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель контрактной службы, назначаемый на должность руководителем Заказчика, уполномоченным лицом, исполняющим его обязанности, либо лицом, уполномоченным руководителем Заказчика.
2.4. Руководитель контрактной службы распределяет определенные разделом 3 настоящего Положения функции и полномочия между работниками контрактной службы.
2.5. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.
2.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие) должностного лица контрактной службы могут (может) быть обжалованы(но) в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают(ет) права и законные интересы участника закупки.
2.6.1. Руководитель контрактной службы и иные работники службы за допущенные ими нарушения действующего законодательства, ненадлежащее исполнение своих обязанностей могут быть привлечены к дисциплинарной, административной и уголовной ответственности.
2.6.2. Руководитель контрактной службы и иные работники службы несут материальную ответственность за ущерб, причиненный в результате их неправомерных действий.

3. Функции и полномочия контрактной службы
3.1. При планировании закупок контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:
3.1.1. Разрабатывает план-график и осуществляет подготовку изменений в него;
3.1.2. Размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) план-график и внесенные в него изменения;
3.1.3. Организует обязательное общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона;
3.1.4. Разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;
3.1.5. Организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.	
3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:
3.2.1. Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупках), проектов контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
3.2.2. Определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта.
3.2.3. Осуществляет описание объекта закупки.
3.2.4. Указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:
об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;
о преимуществе в отношении участников закупок, установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);
о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона.
3.2.5. Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);
3.2.6. Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);
3.2.7. Осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
3.2.8. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок;
3.2.9. Осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона;
3.3. При заключении контрактов контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:
3.3.1. Осуществляет размещение проекта контракта (контракта) в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы;
3.3.2. Осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;
3.3.3.Осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;
3.3.4. Организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;
3.3.5. Осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
3.3.6. Осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона;
3.3.7. Обеспечивает хранение информации и документов в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона.
3.3.8. Обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;
3.3.9. Направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных Заказчиком.
3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:
3.4.1. При исполнении, изменении, расторжении контракта контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:
3.4.2. Обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);
3.4.3. Обеспечивает приемку  поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:
обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;
осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;
3.4.4. Обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
3.4.5. Направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных Заказчиком;
3.4.6. Взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или Заказчиком условий контракта;
3.4.7. Направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
3.4.8. Обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона;
3.4.9. Обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона.
3.5. Контрактная служба осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:
3.5.1. Осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
3.5.2. Составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
3.5.3. Принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, банков, государственной корпорации «ВЭБ.РФ», фондов содействия кредитованию (гарантийных фондов, фондов поручительств), являющихся участниками национальной гарантийной системы поддержки малого и среднего предпринимательства, предусмотренной Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (при осуществлении такими банками, корпорацией, такими фондами действий, предусмотренных Федеральным законом)  если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы,
3.5.4. При централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.


































Приложение №1
                         к Положению о контрактной службе 


ПОРЯДОК
РАСПРЕДЕЛЕНИЯ ФУНКЦИЙ И ПОЛНОМОЧИЙ  СРЕДИ РАБОТНИКОВ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ ЗАКАЗЧИКА

1.Утвердить следующее распределение функции и полномочий контрактной службы:
1.1. 	Руководитель контрактной службы – заместитель Главы администрации муниципального округа:
1.1.1 	Организует  планирование закупок и определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей),
1.1.2. Обеспечивает  работу закупочной комиссии;
1.1.3. Согласовывает документацию об осуществлении закупок;
1.1.4. Согласовывает проекты контрактов, заключаемых с Поставщиками (Подрядчиками, Исполнителями);
1.2. Инициаторы закупок – председатели комитетов, начальники управлений и  отделов, секторов Администрации муниципального округа, специалисты по   направлениям:
1.2.1. Осуществляют  подготовку описания объекта закупки;
1.2.2. Определяют  и обосновывают начальную  (максимальную) цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;
1.2.3. Осуществляют  приемку товара, работы, услуги;
1.2.4. Подготавливают проект распоряжения Администрации муниципального округа о закупочной комиссии;
1.2.5. Подготавливают проект распоряжения  администрации муниципального округа о назначении ответственного лица, в случае заключения контракта с единственным Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем).
1.2.6. Обеспечивают своевременное представление в управление бухгалтерского учета надлежаще оформленных первичных документов (накладных на поставку товаров, актов приемки выполненных работ (оказанных услуг), по заключенным контрактам (п.4 ч.1 ст.93 ФЗ-44).
1.2.7. Осуществляют ежедневный контроль за исполнением контрактов в части фактической поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг).
1.2.8. Обеспечивают своевременное представление в отдел закупок Администрации актов проведения экспертизы и приемки товара (оказанных услуг, выполненных работ) по заключенным контрактам.
1.3.Специалисты отдела  по закупкам Администрации муниципального округа:
1.3.1. Осуществляют  планирование закупок и определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей),
1.3.2. Осуществляют  подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, проектов контрактов;
1.3.3. Осуществляют претензионную работу в единой информационной системе закупок (далее-ЕИС);
1.3.4. Обеспечивают работу закупочной комиссии;
1.3.5. Определяют способ осуществления закупки;
1.3.6. Ведут реестр контрактов, заключенных заказчиками;
1.3.7. Дают	ответы на запросы, разъяснения документации, поступающие от участников закупок, в установленные законом сроки;
1.3.8. Вносят изменения в план-график на основании заявок от инициаторов закупок;
1.3.9. Готовят протоколы независимых гарантий;
1.3.10. Размещают протоколы подведения итогов закупки;
1.3.11. Обеспечивают подготовку и постановку на учет принимаемых бюджетных обязательств;
1.4.Специалисты управления бухгалтерского учёта администрации муниципального округа:
1.4.1. Обеспечивают осуществление оплаты по заключенным контрактам Заказчика;
1.4.2. Осуществляют работу с денежными обязательствами;
1.4.3. Осуществляют своевременную передачу в отдел закупок платежных документов и документов об исполнении контрактов для размещения в реестре контрактов;
1.4.4. Осуществляют возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контрактов, гарантийных обязательств.
1.5. Специалисты административно-правового управления администрации муниципального округа:
1.5.1. Согласовывают извещение о проведение закупки;
1.5.2. Согласовывают проекты муниципальных контрактов;
1.5.3. Участвуют в рассмотрении заявок Поставщиков (Подрядчиков, Исполнителей);
1.5.4. Осуществляют подготовку дополнительных соглашений, соглашений о расторжении муниципальных контрактов заказчика;
1.5.5. Осуществляют претензионно-исковую работу.
2. 	При возникновении случаев, не урегулированных настоящим распределением функций и полномочий Контрактной службы, решение о наделении работника Контрактной службы определенной функцией или полномочием принимается руководителем Контрактной службы.
3.  В случае непринятия указанных решений ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в контрактной системе в сфере закупок возлагается на руководителя Контрактной службы.




Приложение № 2
к Положению о контрактной службе 
Администрации Солецкого муниципального округа 


ПОРЯДОК
ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ СО СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ ЗАКАЗЧИКА

1.Порядок взаимодействия при планировании закупок:
1.1. План-график закупок формируется Контрактной службой в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе в процессе составления и рассмотрения проектов бюджета муниципального округа с учетом положений бюджетного законодательства;
1.2.Контрактная служба формирует  и размещает в ЕИС план-график закупок в течение 10 дней после утверждения  бюджета на соответствующий финансовый год Думой Солецкого муниципального округа.
1.3.Инициатор закупок с учетом сроков, установленных нормативными правовыми актами в сфере закупок, представляет в Контрактную службу заявку о включении закупки в план-график закупок по формам в соответствии с требованиями к формам плана-графика закупок, установленными Правительством Российской Федерации (заполненные в рамках установленной компетенции). Заявка должна быть предварительно согласована комитетом финансов  Заказчика.
1.4. Инициатор закупки направляет в Контрактную службу в срок не позднее 10 числа месяца, предшествующего началу соответствующего месяца, в котором планируется закупка,  сведения о необходимости переноса сроков проведении закупки или ее исключения из плана-графика закупок;
1.5.В срок не более 7 рабочих дней с даты поступления заявки Контрактная служба вносит изменения в план-график закупок.
2. Порядок взаимодействия при определении поставщика (подрядчика, исполнителя):
2.1. С целью осуществления закупки товаров (работ, услуг) конкурентным способом в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ для осуществления закупки в срок не менее чем  1 месяц до начала запланированного месяца публикации процедуры закупки,  инициатор закупки (далее – Инициатор) оформляет заявку, по форме, утвержденной Приложением № 1 к настоящему Порядку.
2.2. Заявка должна содержать:
2.2.1.Техническое задание по форме, утвержденной Приложением № 2 к настоящему Порядку (в случае заявки на поставку товара конкурентным способом в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ);
2.2.2. Техническое задание в произвольной форме, содержащее требования к функциональным и техническим характеристикам объекта закупки, эксплуатационные характеристики объекта закупки, требования к объему и условиям выполнения работ и оказания услуг (в случае заявки на выполнение работ (оказание услуг) конкурентным способом в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
2.2.3. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта по форме, утвержденной Приложением № 3 к настоящему Порядку;
2.2.4. Источники ценовой информации, использованные для обоснования начальной (максимальной) цены контракта. В качестве источников ценовой информации для закупки товаров (работ, услуг) Инициатором могут быть использованы источники, которые утверждены ч. 18 ст. 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
2.2.5. Запросы коммерческих предложений (в случае если в качестве источника ценовой информации используются коммерческие предложения);
2.3. Инициатор согласовывает заявку с:
2.3.1.Председателем финансового комитета Администрации муниципального округа для определения источника финансирования и сопоставления заявленных сумм расходов (начальной (максимальной) цены контракта) с утвержденными сметами расходов на текущий год;
2.3.2. Начальником отдела закупок Администрации муниципального округа для определения конкурентного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и условий оплаты товаров (работ, услуг);
2.3.3. Начальником управления бухгалтерского учета Администрации муниципального округа;
2.4. Инициатор подает заявку, согласованную в соответствии с п. 2.3 руководителю  контрактной службы для организации подготовки документов о закупке товаров, (работ, услуг).
2.5. Руководитель контрактной службы передает в отдел закупок Администрации  муниципального округа поданную заявку на проверку соответствие требованиям Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ,  настоящего Порядка,  и  для подготовки документации о закупке (товаров, работ, услуг).
2.6. В случае обнаружения несоответствий с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, а также настоящим Порядком начальник отдела закупок Администрации муниципального округа возвращает заявку Инициатору на доработку с указанием выявленных нарушений.
3.	При формировании документации о закупке Контрактная служба согласовывает со структурными подразделениями Заказчика проект документации о закупках в рамках установленной компетенции.
4. Ответы на запросы, разъяснения документации, поступающие от участников закупок, даются в установленные сроки Контрактной службой с участием инициатора закупки и размещаются в ЕИС.
5.	Порядок взаимодействия при заключении и исполнении контракта:
5.1. Контрактная служба в соответствии с требованиями законодательства и в установленные сроки направляет победителю определения поставщика (подрядчика, исполнителя) соответствующий проект контракта;
В случае поступления от победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) протокола разногласий данный протокол подлежит совместному рассмотрению Контрактной службой с инициатором закупки, иными структурными подразделениями в рамках компетенции.
5.2. В случае необходимости внесения изменений в заключенный контракт Контрактная служба готовит проект соответствующего дополнительного соглашения к контракту, согласовывает его со структурными подразделениями Заказчика в рамках компетенции и обеспечивает его подписание;
5.3.Контрактная служба совместно с инициатором закупки обеспечивает приемку товаров, работ, услуг, а также проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги.
5.4.В случае необходимости Контрактная служба обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта в порядке и сроки, которые установлены контрактом, и оформляет документ о приемке.
5.5. Контрактная служба осуществляет оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта в срок, установленный законодательством РФ.
5.6.Контрактная служба совместно со структурными подразделениями Заказчика в рамках компетенции в ходе исполнения контракта осуществляют взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), применяют меры ответственности, в том числе направляют поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершают иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта.



















Приложение №1
к Порядку взаимодействия контрактной службы 
со структурными подразделениями Заказчика


Заявка на осуществление закупки в отдел закупок 
Администрации Солецкого муниципального округа

	№ п/п
	Наименование
	Содержание

	1.
	Инициатор закупки:
	

	2.
	Наименование предмета закупки:
*заполняется инициатором закупки
	

	3.

	Код по ОКПД 2:
*заполняется инициатором закупки
	

	4.
	Возможность проведения закупки только у субъектов малого предпринимательства и социально – ориентированных некоммерческих организаций (ДА/НЕТ):
*заполняется инициатором закупки
	

	5.
	Документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, к лицам, осуществляющим поставку товара (выполнение работ, оказание услуг):
(Наименование документа/Не требуется):
*заполняется инициатором закупки 
*лицензия или иный документы
	

	6.
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя):
*заполняется начальником отдела закупок Администрации муниципального округа 
	

	7.
	Начальная (максимальная) цена контракта:
*заполняется инициатором закупки 
	

	8.
	Источник финансирования:
*заполняется начальником отдела закупок Администрации муниципального округа
	

	9.
	Срок оплаты товаров (работ, услуг):
*заполняется начальником отдела закупок Администрации муниципального округа;
	

	10.
	Планируемый срок поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг):
*заполняется инициатором закупки
	

	11.
	Адрес (а) места поставки товара (выполнения работ, оказания услуг):
*заполняется инициатором закупки
	

	12.
	Условия поставки товара (выполнения работ, оказания услуг):
*заполняется инициатором закупки
	

	13.
	Приложение: 
14.1. Техническое задание, содержащее объём товаров (работ, услуг) требования к функциональным и техническим характеристикам, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости): 
*заполняется инициатором закупки
	


на ___________ листах

	
	14.2.  Обоснование начальной (максимальной цены) контракта:  
*заполняется инициатором закупки
	
на ___________ листах

	
	14.3. Запросы коммерческих предложений:
*заполняется инициатором закупки
	
на ___________ листах



	ЗАЯВКУ СОСТАВИЛ:

	
_______________ Инициатор закупки
(должность)
	
_______________
(подпись)
	
_______________
(расшифровка)
	
____ __________ ____
(дата)

	СОГЛАСОВАНО:
	
	
	

	Руководитель контрактной службы
	
_______________
(подпись)
	
_______________
(расшифровка)
	
____ __________ ____
(дата)

	Начальник управления бухгалтерского учета
	
_______________
(подпись)
	
_______________
(расшифровка)
	
____ __________ ____
(дата)

	Председатель комитета финансов

	_________________
(подпись)
	_______________
(расшифровка)
	____
(дата)

	ЗАЯВКУ ПРИНЯЛ:


	Начальник отдела закупок
	
_______________
(подпись)
	
_______________
(расшифровка)
	
____ __________ ____
(дата)















































Приложение №2
к Порядку взаимодействия контрактной службы 
со структурными подразделениями Заказчика


Техническое задание

	№ п/п
	Наименование товара
	Количество, ед. изм.
	Показатель (характеристика) товара
	Требования к значениям показателя, удовлетворяющие потребности заказчика или показатели эквивалентности предлагаемого товара к поставке или товара, используемого при выполнении работ, оказании услуг
	Единицы измерения
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	Нижняя граница диапазона
	Верхняя граница диапазона
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



1) В столбце 1 указывается порядковый номер позиции.
2) В столбце 2 указывается наименование товара. 
При этом в описание объекта закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание характеристик объекта закупки. 
Описание объекта закупки может содержать указание на товарные знаки в случае, если при выполнении работ, оказании услуг предполагается использовать товары, поставки которых не являются предметом контракта. При этом обязательным условием является включение в описание объекта закупки слов «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование.
3) В столбце 3 указывается количество поставляемого (используемого при выполнении работ, оказании услуг) товара и единица измерения.
4) В столбце 4 указывается наименование показателя (характеристики) установленного заказчиком. 
При составлении описания объекта закупки необходимо использовать стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминологию, касающиеся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. 
Если заказчиком при описании объекта закупки не используются такие стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, в документации о закупке должно содержаться обоснование необходимости использования других показателей, требований, обозначений и терминологии.
5) Столбцы 5, 6 заполняются в том случае, если значение показателя (характеристики) товара выражается конкретным значением (пример: масса, длина, глубина, высота и т.д.) и участник закупки по данному показателю должен указать в своей заявке конкретное значение. При этом в столбце 5 указывается минимальное значение показателя, удовлетворяющее потребностям заказчика, а в столбце 6 – максимальное значение такого показателя.
7) Столбец 7 заполняется в том случае, если значение показателя (характеристики) товара выражается конкретным значением и заказчиком установлены варианты значений, удовлетворяющие его потребностям (пример: «цвет» - красный или синий, «материал» - металл или пластик и т.д.), и участник закупки по данному показателю должен указать в своей заявке конкретное значение из установленных заказчиком вариантов.
8) Столбцы 8, 9 заполняются в том случае, если значение показателя (характеристики) товара выражается диапазоном (пример: регулировка, диапазон измерений и т.д.) и участник закупки по данному показателю должен указать в своей заявке значение диапазона, включающее значения указанные в столбцах 8,9. При этом в столбце 8 указывается нижняя граница диапазона, а в столбце 9 – верхняя граница диапазона.
10) Столбец 10 заполняется в том случае, если заказчиком установлено значение показателя (характеристики) товара, которое не может изменяться.
11) В столбце 11 указывается единица измерения, установленная для соответствующего показателя (характеристики) товара.



Приложение №3
к Порядку взаимодействия контрактной службы 
со структурными подразделениями Заказчика

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта на поставку товара (выполнение работ, оказания услуг)
для нужд  Администрации Солецкого муниципального округа


	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Источник информации № 1
	Источник информации № 2
	Источник информации № 3
	Средняя цена за ед. изм. (Руб.)
	Средняя сумма (Руб.)

	
	
	
	
	Цена за ед. изм. (Руб.)
	Цена за ед. изм. (Руб.)
	Цена за ед. изм. (Руб.)
	
	

	1
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	…..
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого начальная (максимальная) цена контракта (руб.)
	



Подготовил ______________________   Ф.И.О. сотрудника
                                    (подпись)


Обоснование начальной (максимальной) цены контракта определялось посредством метода сопоставимых рыночных цен.
[bookmark: maintable]Информация о ценах получена из: _______________________________
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