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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа
  
от 01.04.2024 № 598
г. Сольцы

О внесении изменений в Порядок осуществления закупок малого объёма с использованием специализированных электронных ресурсов

В целях совершенствования, обеспечения гласности и прозрачности закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд, осуществляемых у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктами 4 и 5 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд», на основании  распоряжения Правительства Новгородской области от 14 августа 2018 года «Об автоматизации закупок товаров, работ, услуг малого объема для обеспечения нужд Новгородской области, распоряжением Правительства Новгородской области от 21 декабря 2018 года №375-рг «Об утверждении Порядка осуществления закупок малого объёма с использованием специализированных электронных ресурсов»  Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Порядок осуществления закупок малого объёма
 с использованием специализированных электронных ресурсов, утвержденный постановлением Администрации муниципального округа от 03.02.2021 № 175 (в редакции постановлений от 08.11.2021 № 1640, от 16.12.2022 № 2242):
 1.1. Изложить пункт 1 в редакции:
« Настоящий Порядок  осуществления закупок малого объёма с использованием специализированных электронных ресурсов (далее Порядок)  устанавливает правила осуществления Администрацией муниципального округа, муниципальными казенными учреждениями, действующими от имени муниципального образования – Солецкий муниципальный округ, уполномоченными принимать бюджетные обязательства в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, а также муниципальными бюджетными учреждениями, муниципальными автономными учреждениями Солецкого муниципального округа (далее - заказчики), закупок товаров, работ, услуг по основаниям, предусмотренным пунктами 4 и 5 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд", и закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с утвержденными положениями о закупках вышеуказанных муниципальных автономных (бюджетных) учреждений (далее - закупки малого объема) с использованием специализированных электронных ресурсов, посредством региональной автоматизированной информационной системы Правительства Москвы "Портал поставщиков" в случаях и порядке, определенных Правительством Новгородской области».
1.2. Изложить приложение к Порядку осуществления закупок малого объёма с использованием специализированных электронных ресурсов в прилагаемой редакции. 
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального округа   М.В. Тимофеев

Приложение к Порядку
осуществления закупок малого объёма
с использованием специализированных
электронных ресурсов

ПЕРЕЧЕНЬ
ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ, ЗАКУПКИ КОТОРЫХ ОСУЩЕСТВЛЯЮТСЯ БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫХ ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ

	N п/п
	Наименование группы товаров, работ, услуг

	1
	2

	1.
	Услуги нотариальных контор, адвокатов

	2.
	Образовательные услуги, в том числе по повышению квалификации, подтверждению (повышению) квалификационной категории, получению (продлению) сертификатов, профессиональная переподготовка, стажировка, обучение по образовательным программам высшего образования, по профессиональному обучению и дополнительному профессиональному образованию

	3.
	Услуги по оценке профессиональных и личностных качеств, психологическому тестированию при проведении конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Новгородской области, формировании кадрового резерва государственной гражданской службы Новгородской области, резерва управленческих кадров Новгородской области, проведении аттестации и квалификационных экзаменов государственных гражданских служащих Новгородской области

	4.
	Услуги по организации и проведению семинаров, вебинаров, конференций, "круглых столов", форумов, выставок-ярмарок, экскурсионные услуги

	5.
	Участие в семинарах, форумах, мероприятиях, конференциях, конкурсах, вебинарах, в том числе оплата организационных взносов за участие в данных мероприятиях

	6.
	Поставка (изготовление) сувенирной продукции, нагрудных знаков

	7.
	Преподавательские, консультационные услуги, оказываемые физическими лицами

	8.
	Обязательное страхование жизни и здоровья государственных гражданских служащих Новгородской области

	9.
	Медицинские услуги

	10.
	Услуги по дежурству специализированных бригад врачей на спортивных и иных мероприятиях, проводимых, организованных заказчиком

	11.
	Периодический медицинский осмотр сотрудников заказчика, предрейсовый и послерейсовый медицинский осмотр водителей заказчика, медицинское освидетельствование безработных граждан при их направлении органами службы занятости для прохождения профессионального обучения или получения дополнительного профессионального образования

	12.
	Лекарственные препараты, которые предназначены для назначения пациенту при наличии медицинских показаний (индивидуальная непереносимость, по жизненным показаниям) по решению врачебной комиссии, которое отражается в медицинских документах пациента и в журнале врачебной комиссии

	13.
	Технические средства реабилитации и протезно-ортопедические изделия для льготной категории граждан по индивидуальным заявкам

	14.
	Оказание услуг экстренной помощи на дому пожилым гражданам и инвалидам с использованием сотового устройства "Тревожная кнопка"

	15.
	Препараты ветеринарные

	16.
	Наркотические средства, психотропные вещества

	17.
	Перевозка, приемка, хранение, охрана, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ

	18.
	Взрывчатые материалы

	19.
	Перевозка, приемка, хранение, охрана, уничтожение взрывчатых материалов

	20.
	Продукты питания

	21.
	Организация питания для обучающихся, воспитанников и иных категорий граждан

	22.
	Проведение культурных, спортивных и иных массовых мероприятий

	23.
	Оказание услуг экспертов (экспертных организаций), членов жюри, спортивных арбитров

	24.
	Техническое обслуживание автотранспортных средств, находящихся на гарантийном обслуживании, у официального дилера

	25.
	Гарантийный ремонт автотранспортных средств в течение гарантийного срока

	26.
	Топливо моторное, включая автомобильный и авиационный бензин

	27.
	Поставка древесины топливной

	28.
	Приемка и хранение авиационного бензина

	29.
	Оказание услуг по предрейсовому (междурейсовому) контролю технического состояния транспортного средства

	30.
	Техническое обслуживание, гарантийный ремонт оборудования (техники) в течение гарантийного срока

	31.
	Эксплуатация, техническое обслуживание, ремонт франкировальной машины

	32.
	Техническое обслуживание пожарной и охранной сигнализации

	33.
	Услуги интернет-провайдеров, услуги по обслуживанию имеющихся у заказчика информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и номеров сотовой (мобильной), внутризоновой и междугородной телефонной связи

	34.
	Услуги по получению сертификата электронной подписи

	35.
	Услуги по сопровождению, модернизации, обновлению программного обеспечения, справочно-правовых и информационных систем, установленных у заказчика

	36.
	Аттестация объектов информатизации на соответствие требованиям по безопасности информации, услуги по оценке эффективности (защищенности) информации от утечки по техническим каналам и от несанкционированного доступа на объекте (объектах) информатизации

	37.
	Услуги по разработке, внедрению, модернизации, обновлению, техническому обслуживанию (администрированию) интернет-сайта (портала) заказчика, услуги хостинга и регистрации доменов

	38.
	Товары, выполнение работ, оказание услуг, необходимые при оказании медицинской помощи в неотложной или экстренной форме либо вследствие аварии, обстоятельств непреодолимой силы, для предупреждения (при введении режима повышенной готовности) и (или) ликвидации чрезвычайной ситуации

	39.
	Размещение информации в средствах массовой информации

	40.
	Подписка на периодические печатные издания

	41.
	Поставка книжной продукции (в том числе плоскопечатных изданий и изданий на специальных носителях) конкретных авторов, издательств

	42.
	Заключение с кредитной организацией договора номинального счета, открытие и ведение номинальных счетов

	43.
	Сбор, вывоз и утилизация мусора, твердых коммунальных отходов

	44.
	Услуги по откачке, вывозу и транспортировке жидких бытовых отходов

	45.
	Получение выписок, справок, технических паспортов, иных документов из государственных, федеральных, региональных, отраслевых реестров, фондов, регистров, учреждений в соответствии с законодательством Российской Федерации

	46.
	Информационные услуги по подготовке государственной статистической информации, оказание которых может осуществлять только орган государственной статистики

	47.
	Знаки почтовой оплаты, почтовые маркированные конверты

	48.
	Метрологическое обслуживание средств измерений

	49.
	Поставка бланков строгой отчетности, защищенной полиграфической продукции

	50.
	Проведение экспертизы проектно-сметной документации, проверка сметной стоимости, расчет индексов изменения сметной стоимости работ

	51.
	Услуги по обслуживанию в залах аэропортов

	52.
	Форменная одежда

	53.
	Оказание услуг по утилизации

	54.
	Санитарно-эпидемиологические услуги, исследования

	55.
	Охрана объектов

	56.
	Работы и услуги, оказываемые (выполняемые) на основании гражданско-правовых договоров физическими лицами с использованием их личного труда

	57.
	Осуществление закупки товара, работы или услуги, которые относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года N 147-ФЗ "О естественных монополиях"

	58.
	Оказание услуг по водоснабжению, водоотведению, теплоснабжению, газоснабжению (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), по подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам)

	59.
	Оказание услуг по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений, переданных в безвозмездное пользование или оперативное управление заказчику, услуг по водо-, тепло-, газо- и энергоснабжению, услуг по охране, услуг по вывозу твердых коммунальных отходов, эксплуатационных услуг в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или другим лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, переданные заказчику в безвозмездное пользование или оперативное управление

	60.
	Заключение договора энергоснабжения или договора купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии

	61.
	Услуги по аренде движимого и недвижимого имущества

	62.
	Осуществление авторского надзора

	63.
	Услуги (работы) по регулярным перевозкам пассажиров автобусами в городском и пригородном сообщении

	64.
	Услуги периодического технического осмотра автотранспортных средства на предмет их соответствия обязательным требованиям безопасности транспортных средств в целях допуска транспортных средств к участию в дорожном движении на территории Российской Федерации и в случаях, предусмотренных международными договорами Российской Федерации, также за ее пределами

	65.
	Услуги по временному хранению документов, в том числе научно-технической документации

	66.
	Услуги по уборке территории, прилегающей к зданию, помещения которого переданы в безвозмездное пользование или оперативное управление заказчику

	67.
	Лабораторное обеспечение регионального государственного экологического надзора: отбор проб, выполнение количественного химического анализа с оформлением актов отбора проб, протоколов количественного химического анализа по результатам проведения исследований

	68.
	Выполнение работ по креплению каменной наброской дна реки

	69.
	Оказание санаторно-курортных услуг реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий

	70.
	Организация горячего питания и помывок в общих и душевых отделениях бань для оказания государственной социальной помощи в форме натуральной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам

	71.
	Наградная продукция

	72.
	Услуги (работы) по проведению строительного контроля при осуществлении строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капитального строительства

	73.
	Услуги по перевозке пассажиров легковым автотранспортом

	74.
	Услуги по аварийному обслуживанию инженерного оборудования

	75.
	Услуги (работы) по перевозкам спортивного инвентаря, оборудования, экипировки по территории Российской Федерации для участия спортивных команд в официальных спортивных мероприятиях




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа
  
от 03.04.2024 № 613
г. Сольцы

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства объекта  капитального строительства 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской  Федерации,  Федеральным законом от  6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», протоколом о результатах публичных слушаний по вопросам  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства от 01.04.2024 №2 и рекомендациями постоянно действующей комиссии по землепользованию и застройке Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить Петровой Галине Николаевне разрешение на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства объекта капитального строительства, строящегося на земельном участке общей площадью 1 125 кв.м. с кадастровым номером 53:16:0010501:8, расположенном по адресу: Новгородская область, р-н Солецкий, Солецкое городское поселение, г. Сольцы, ул. Железнодорожная, д. 18, строение 1, с уменьшением расстояния от границ участка с  западной стороны до 0,8 м. и 2,1 м.
2. Опубликовать настоящее постановление  в  периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и   разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель Главы администрации  П.Л. Нилов


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа
  
от 08.04.2024 № 625
г. Сольцы

О внесении изменений в административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Передача служебного жилого
помещения специализированного  жилищного фонда
в собственность граждан (приватизация)»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Федеральным законом от 4 июля 1991 года «1541-1 ФЗ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» Администрация Солецкого муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача служебного жилого помещения специализированного  жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)» утвержденный постановлением Администрации муниципального округа от 29.01.2021 № 135 (в редакциях постановлений от 15.06.2022 №1037, от 10.03.2023 №381), изложив его в прилагаемой редакции.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального округа от 13.06.2023 № 987 «О внесении изменения в  административный регламент предоставления муниципальной услуги по передаче служебного жилого помещения специализированного  жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)». 
3.Настоящее постановление вступает в силу  с 01.07.2024 года.
4. Опубликовать настоящее  постановление в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель Главы администрации    П.Л. Нилов

Утвержден
                                                                               постановлением  Администрации
                                                                               муниципального округа
                                                                               от 08.04.2024 № 625  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ                                                                   предоставления муниципальной услуги   «Передача служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента  
1.1. Предметом  регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача служебного жилого помещения  специализированного жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)» (далее - Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией муниципального округа (далее – Администрация), связанные с передачей жилого помещения специализированного жилищного фонда в собственность граждан.
1.2. Круг заявителей
1.2.1  Право на бесплатную приватизацию служебного жилого помещения,  реализуемое в порядке, установленном настоящим  Административным регламентом, имеют граждане Российской Федерации, которые:
- не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма  или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма;
- не являются  собственниками жилых помещений либо членами семьи собственника жилого помещения, кроме случаев, когда жилое помещение, находящееся в собственности признано непригодным для проживания;
 - не совершали действия по отчуждению жилых помещений (квартир, комнат, домов) в течение 5 лет, предшествующих дате подаче заявления о приватизации,
  - имеют  не менее 10 лет непрерывного трудового стажа   в  органах местного самоуправления и муниципальных предприятиях  или  учреждениях, трудовые отношения с которыми послужили основанием для предоставления служебного жилого помещения, расположенного на территории Солецкого муниципального округа, и являющиеся действующими сотрудниками данных  организаций или учреждений  на дату подачи заявления о приватизации;
- не являются (не являлись) участниками,   членом семьи участников    программ на получение жилого помещения, денежной выплаты на приобретение или строительство жилья, за счет средств  федеральных, региональных, муниципальных  программ;
-  проживающие в предоставленном по договору служебного найма жилом помещении не менее пяти лет, со дня предоставления такого жилого помещения, в случае расширения жилищных условий срок исчисляется с момента предоставления первого жилого помещения;
-отсутствие задолженности по оплате за пользование жилым помещением, его содержание и коммунальные услуги. 
1.2.2. От имени заявителей могут выступать лица, имеющие таковое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу  наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги
1.3.1. К справочной информации относится информация о наименовании, месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты управления Администрации муниципального округа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу (далее – управление Администрации), адресе официального сайта Администрации муниципального округа также о месте нахождения и графике работы подразделения государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
Справочная информация размещается на официальном сайте Администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), в региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
непосредственно специалистами управления Администрации, МФЦ;
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети «Интернет», публикаций в средствах массовой информации;
посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
1.3.3. В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы:
1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru;
2) региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» http://uslugi.novreg.ru. 
1.3.4. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
требования к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.5. На информационных стендах в Администрации, официальном сайте Администрации  в сети «Интернет» размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;
срок предоставления муниципальной услуги;
результат предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» и извлечения на информационных стендах);
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;
информация о графике работы и размещении специалиста управления Администрации, осуществляющего прием (выдачу) документов, а также информирование о предоставлении муниципальной услуги;
номера телефонов справочных служб, телефона-автоинформатора (при наличии), номер факса отдела Администрации;
графики приема заявителей  специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
1.3.6. Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, оборудован карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.
Текст материалов, размещаемых на информационном стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), основные моменты и наиболее важные места выделены. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).
1.3.7. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (специалистами) управления Администрации муниципального округа МФЦ в устной и письменной форме.
1.3.8.  Должностные лица (специалисты) управления Администрации, МФЦ при ответах заявителям в случаях их обращений по телефону обязаны:
представить информацию о наименовании управления Администрации, МФЦ, в который поступило соответствующее обращение;
представиться, назвав фамилию, имя, отчество (при наличии), должность;
предоставить информацию по вопросам о предоставлении муниципальной услуги в пределах своей компетенции в соответствии с административным регламентом.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
место нахождения, график работы, официальный сайт Администрации, МФЦ в сети «Интернет», адреса электронной почты и номера телефонов должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
время приема и выдачи документов;
сроки предоставления муниципальной услуги;
процесс выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе, в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов);
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.9. По письменному обращению ответ направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Передача служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда в собственность граждан (приватизация).
2.2.Наименование органа Администрации муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением  имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа (далее – Управление).
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет ведущий специалист управления (далее –  специалист Управления).
2.2.3. Специалист управления не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные учреждения и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Солецкого муниципального округа.
2.2.4. В процессе предоставления муниципальной услуги специалист управления осуществляет взаимодействие с управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области;
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
 Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
 передача жилого помещения специализированного жилищного фонда в собственность граждан (приватизация);
отказ в передаче жилого помещения специализированного жилищного фонда в собственность граждан.
2.4.   Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1 Срок оказания муниципальной услуги – в течение 2-х месяцев со дня подачи заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. пункта 2.6 настоящего Административного регламента;
2.4.2. В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления документов в Администрацию (по дате регистрации).
 2.4.3. В случае предоставления заявления и документов,  предусмотренных подпунктом. 2.6.1. пункта 2.6 настоящего Административного регламента, через МФЦ, срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещается на официальном сайте Администрации  в сети «Интернет», в региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме 
2.6.1. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является письменное заявление  заявителя о передаче в собственность служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда (далее - заявление), согласно приложениям № 1, №4 к настоящему регламенту;
К заявлению прилагаются следующие документы:
[bookmark: Par134]а) документы, удостоверяющие личность (паспорта или  свидетельства о рождении),  всех граждан, зарегистрированных в служебном жилом помещении, а также включенных в договор найма служебного помещения;
б) документ, подтверждающий регистрацию несовершеннолетнего, недееспособного или ограниченно дееспособного гражданина по новому месту жительства, если этот несовершеннолетний, недееспособный, ограниченно дееспособный гражданин снят с регистрационного учета в жилом помещении в течение года, предшествующего приватизации этого жилого помещения;
в) нотариально удостоверенная доверенность,  если договор передачи жилого помещения в собственность граждан оформляется доверенным лицом;
г) документы, подтверждающие полномочия опекуна (попечителя) (постановление Администрации муниципального округа);
д) при разночтении фамилий – копии свидетельств о рождении; о регистрации брака, о расторжении брака, о перемене фамилии.
е) заключение (разрешение) органа опеки и попечительства о возможности приватизации жилого помещения без участия несовершеннолетнего, зарегистрированного в жилом помещении;
ж) копия трудовой книжки, заверенная кадровой службой организации с которой заявитель состоит в трудовых отношениях на дату подачи заявления и (или) сведения о трудовой деятельности, подтверждающие наличие трудовых отношений на дату  подачи заявления;
з) документ, подтверждающий признание жилого помещения(ий) непригодным для проживания, в случае наличия собственности у гражданина  и (или) членов его семьи;
и) выписка на объект недвижимости, передаваемый  в собственность гражданину (нам), права на который  зарегистрированы в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
к) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним из органа, уполномоченного осуществлять регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним после вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», о наличии или отсутствии зарегистрированных прав на жилые помещения у гражданина и членов его семьи;
л) документ, подтверждающий право граждан на пользование служебным жилым помещением, (ордер и (или) договор служебного найма жилого помещения);
м) справки об отсутствии задолженности за пользование жилым помещением его содержание услуги на дату подачи заявления;
н) сведения о постоянной регистрации с 04.07.1991 года либо сведения о постоянной регистрации с момента совершеннолетия до момента подачи заявления о приватизации, допускается срок для перерегистрации не более 10 дней;
 о) отказ от участия в приватизации занимаемого жилого помещения одного или нескольких совершеннолетних лиц, а также включенных в договор найма служебного жилого помещения подтверждается нотариально заверенным отказом. 
2.6.2. Подача заявления свидетельствует о согласии заявителя на обработку его персональных данных (для заявителя – физического лица).
Если для получения муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его представителя на обработку персональных данных указанного лица по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту.
2.6.3. В случае личного обращения заявитель или его представитель при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить:
а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, передаваемого в собственность гражданину (нам), права на которые  зарегистрированы в едином государственном реестре недвижимости;  
б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;
 в) документ, подтверждающий право граждан на пользование служебным жилым помещением (ордер и (или) договор служебного найма);
г) документ, подтверждающий признание жилого помещения(ий) непригодным для проживания, в случае наличия собственности у гражданина  и (или) членов его семьи
д)  документы, подтверждающие полномочия опекуна (попечителя) (постановление Администрации).
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации муниципального округа, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию муниципального округа по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Солецкого муниципального округа;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие  заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента;
- заявитель отказался от исполнения договора передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации до истечения двухмесячного срока, известив об этом Администрацию в письменном виде;
- повторное (с момента совершеннолетия) использование права на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения в государственном и муниципальном жилищном фонде;
- непредставление  в полном объеме документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, либо наличие в представленных документах недостоверных сведений;       
- жилое помещение не является муниципальной собственностью Солецкого муниципального округа;
- не подтверждение регистрации по месту жительства с 04.07.1991 года;
- предъявлен иск к нанимателю жилого помещения о расторжении   договора найма служебного жилого помещения.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Перечень услуг, являющимися обязательными для предоставления муниципальной услуги,  – отсутствует.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут;
2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги устанавливается регламентом работы организации, указанной  в подпункте 2.2.4 пункта 2.2 настоящего Административного регламента.
2.14. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
2.14.1. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
2.14.2 Регистрация принятых документов производится в соответствующем журнале Администрации. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется также в управление с присвоением запросу входящего  номера и указанием даты его получения управлением.
2.14.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме  обеспечивается  при помощи региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.15.1. Помещение управления должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
2.15.2. Рабочее место  специалиста  управления должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
2.15.3. Требования к размещению мест ожидания:
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
а) вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусом для свободного доступа заявителей в помещение;
б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование  Администрации;
режим работы;
в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
г) информационные таблички должны размещаться рядом со входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
д) фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами; 
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места для информирования оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.15.6. Требования к местам приема заявителей:
а) кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед;
б) рабочее место  служащего должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе,  служащим управления одновременно ведется прием только одного заявителя. 
2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Администрации оборудуется пандусом. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.
На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается».
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.16.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.
2.16.2. Показателем доступности является  информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 
наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги; 
наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации;
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»;
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации для получения муниципальной услуги (для получения муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться для подачи и получения документов).
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  
степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных жалоб;
регистрация, учет и анализ жалоб и обращений  в Администрации.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возможности.
2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией  и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
Административные процедуры, предусматривающие прием и выдачу готовых документов, могут выполняться как на базе отдела МФЦ в Солецком  муниципальном округе, так и на базе любого МФЦ на территории Новгородской области.
2.17.3. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно п. 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Порталах (федеральном и региональном), подтверждающей правомочность производимых посредством сети Интернет процедур. Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхования.
Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления документов осуществляется управлением не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» Новгородской области».
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Организация предоставления муниципальной услуги в управлении включает в себя следующие административные процедуры:
-  прием заявлений, регистрация и визирование заявления
- рассмотрение заявления в управлении;
-  формирование и направление межведомственных запросов;
-  рассмотрение поступивших документов и принятие решения;
-издание постановления Администрации о передаче жилого помещения в собственность  гражданина.
-  подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги
 - подготовка  проекта  договора передачи жилого помещения в собственность гражданина в порядке приватизации и передача его в МФЦ.
3.1.2. Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ включает в себя следующие административные процедуры:
1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Организация предоставления муниципальной услуги в управлении
3.2. Административная процедура – приём, регистрация и визирование заявления 
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлениями по форме согласно приложениям № 1, № 3, №4  к настоящему Административному регламенту и документами. 
3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе регистрируется в Администрации.
3.2.3. Заместитель Главы администрации муниципального округа или лицо, его замещающее, в течение рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает его и направляет начальнику управления. Начальник управления направляет  обращение  специалисту управления, ответственному за исполнение заявления.
3.2.4. Результат административной процедуры - регистрация заявления в соответствующем журнале.
3.2.5. Время выполнения административной процедуры по приему, регистрации  и визированию заявления не должно превышать 2 (двух) календарных дней с даты поступления заявления.
3.3. Административная процедура - рассмотрение заявления в управлении
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления является получение специалистом управления заявления  с резолюцией начальника управления и представленных  документов.
3.3.2. Специалист  управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проводит первичную проверку представленных документов, а также документов, представленных по инициативе заявителя, на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, а именно:
правильности заполнения заявления;
наличия документов, указанных в подпункте 2.6.1. настоящего Административного регламента;
соответствия документов, подтверждающих полномочия (права) представителя заявителя, действующему законодательству;
2) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество соответствуют паспортным данным;
документы не исполнены карандашом.
3.3.3. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в подпункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, заявителю в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления заявления в управление сообщается по телефону об имеющихся недостатках и способах их устранения.
3.3.4. Результат административной процедуры – выявление наличия или отсутствия документов, представляемых в рамках межведомственного взаимодействия.
3.3.5. Время выполнения административной процедуры составляет 2 (два) календарных дня.
3.4. Административная процедура - формирование и направление межведомственных запросов 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.
3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом управления по каналам межведомственного взаимодействия  в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления в управление  или устранения недостатков, выявленных при проверке представленных документов.
Организация, участвующая  в предоставлении муниципальной услуги в течение 5 (пяти) рабочих дней направляет ответ на запрос, направленный служащим управления.
Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующего органа документ или информацию, подлежат привлечению к административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.4.3. Критерии принятия решения: отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.
3.4.4. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
3.4.5. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 7 (семи) календарных дней.
3.5   Рассмотрение поступивших документов и принятие решения 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры - рассмотрение поступивших документов и принятие решения является формирование полного пакета документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1, пунктом 2.7  настоящего административного регламента.
3.5.2.  Специалист  управления проводит проверку законности требования заявителей о приватизации жилого помещения:
проверяет принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;
проверяет наличие и соответствие требованиям законодательства Российской Федерации документа о найме жилого помещения;
проверяет отсутствие в собственности заявителя и членов его семьи жилых помещений 
 проверяет действительность других представленных заявителями документов.
Срок административной  процедуры – не более 36  календарных дней.
3.6. Административная процедура – подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, содержащего основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.2. Специалист управления готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает заместитель Главы администрации муниципального округа, координирующий деятельность управления имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа (далее – заместитель Главы администрации муниципального округа, координирующий деятельность управления) или лицо, его замещающее.
3.6.3.  Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в адрес заявителя направляется через МФЦ.
3.6.4. Критерии принятия решения: наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.5. Результат административной процедуры –  письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 12 календарных  дней с момента принятия решения.
3.7. Административная процедура – издание постановления Администрации муниципального округа  о передаче жилого помещения в собственность гражданина в порядке приватизации
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является соответствие заявления и представленных документов требованиям подпункта 2.6.1 настоящего Административного регламента.
3.7.2. Специалист управления готовит проект постановления Администрации   о передаче служебного жилого помещения в порядке приватизации в собственность гражданина (граждан), который передается на согласование начальнику управления, в юридический отдел Администрации, в отдел по организационным и общим вопросам Администрации.
3.7.3. Постановление Администрации  о передаче служебного жилого помещения в порядке приватизации в собственность гражданина (граждан), подписывает заместитель Главы администрации муниципального округа, координирующий деятельность управления имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа (далее – заместитель Главы администрации муниципального округа, координирующий деятельность управления) или лицо, его замещающее.
3.7.4. Критерии принятия решения:
наличие оснований для предоставления муниципальной услуги;
наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.5. Результат административной процедуры – издание постановления Администрации постановления о передаче служебного жилого помещения в порядке приватизации в собственность гражданина (граждан), 
3.7.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 7 календарных дней со дня принятия решения.
3.8. Подготовка  проекта  договора передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации и передача его в МФЦ.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое Администрацией  постановление о передаче служебного жилого помещения в порядке приватизации в собственность гражданина (граждан)
3.8.2. Специалист управления готовит проект договора и направляет его заместителю Главы администрации муниципального округа, координирующему деятельность управления имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа (далее – заместитель Главы администрации муниципального округа, координирующий деятельность управления)  или лицу, его замещающему для подписания. 
3.8.3 Специалист  управления  готовит комплект документов, необходимых для регистрации перехода права собственности в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области
3.8.4 Специалист  управления вносит в журнал  текущей регистрации договоров передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации дату заключения договора, реестровый номер договора,  адрес жилого помещения, фамилию, имя, отчество заявителя (заявителя)
3.8.5.  Специалист  управления заверяет  два  экземпляра договоров  передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации;
3.8.6. Информирование заявителя производит специалист МФЦ;
3.8.7. Специалист  управления в срок не позднее 5 рабочих дней с даты подготовки проекта договора  направляет его  в МФЦ для подписания договора заявителем.
3.8.8. Критерии принятия решения: согласование условий договора и подписание договора.
3.8.9. Результатом административной процедуры является заключение договора передачи жилого помещения в собственность граждан.
3.8.10. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 5 рабочих  дней с момента подготовки проекта  договора.
Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ
3.9. Административная процедура – информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ.
3.9.2. Специалист МФЦ информирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.9.2 При явке гражданина (граждан) для подписания договора специалист отдела МФЦ:
проверяет документы, удостоверяющие личность заявителей и их представителей, а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителей;
 предлагает заявителям ознакомиться с текстом договора передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации и проверить свои данные;
разъясняет условия договора передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации в случае возникновения вопросов;
предлагает заявителям подписать договор передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации;
направляет в орган регистрации заявление о государственной регистрации прав.
3.9.3. Результат административной процедуры – получение заявителем информации о предоставлении муниципальной услуги.
3.10. Административная процедура – прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является заявление  заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
3.10.2. Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, утвержденной настоящим Административным регламентом. 
3.10.3. Специалист МФЦ принимает документы, указанные в подпункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, сверяет копии с подлинниками, заверяет копии документов.
3.10.4. Заявления и документы, поданные в МФЦ, передаются в Администрацию в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации в МФЦ заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
3.10.5. Результат административной процедуры – передача принятых  от заявителя заявления и документов к нему в Администрацию.
3.11. Административная процедура – выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом управления в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.
3.11.2. Специалист МФЦ информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, от специалиста управления.
3.11 .3. Результат административной процедуры – получение заявителем договора передачи в собственность гражданина жилого помещения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами управления положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным Административным регламентом, а также путем проведения начальником управления или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений Административного регламента.
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностного лица немедленно информируют начальника управления или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работником МФЦ, предоставляющим  муниципальную услугу, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется руководителем МФЦ.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие)  служащего управления.
4.2.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
4.2.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц управления, предоставляющего муниципальную услугу, работников МФЦ, предоставляющих государственную и (или) муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за:
-  соблюдение установленного порядка приема документов; 
-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
-  учет выданных документов; 
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
4.3.2. Работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
- за полноту передаваемых органу, предоставляющему  муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
- за своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим  муниципальную услугу;
- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись в Администрацию.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ИЛИ ИХ РАБОТНИКОВ
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) управления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, специалиста МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:
Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов  управления подается начальнику управления.
Жалобы на решения, принятые  начальником управления при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации муниципального округа, координирующему деятельность управления.
Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы администрации муниципального округа, координирующим деятельность управления, подаются Главе муниципального округа.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы установления признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Жалобы на решения и действия (бездействие) специалиста МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области.
5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в управление.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) управления, должностного лица управления, муниципального служащего, начальника управления, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг Новгородской области, а также может быть принята на личном приеме заявителя.
5.3.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (https://uslugi.novreg.ru);
2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https:// gosuslugi.ru);
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» (https://do.gosuslugi.ru).
5.3.3. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, руководителя и (или) работника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, руководителя МФЦ, работника МФЦ;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Сроки рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, управление, МФЦ, учредителю МФЦ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица (специалиста управления), руководителя и (или) работника МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. При этом, в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине управления и (или) должностного лица, взимание платы с заявителя не допускается.
5.5. Результат рассмотрения жалобы
5.5.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области,  муниципальными правовыми актами;
в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.6.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.6.1 пункта 5.6 раздела 5 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.6.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.6.1 пункта 5.6 раздела 5 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения
5.7. Порядок обжалования решения по жалобе
5.7.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалиста управления) – Главе муниципального округа.   
5.8. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.8.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица (специалиста управления), а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.
5.9. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.9.1. Управление, Администрация, МФЦ обеспечивают:
информирование  заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, должностных лиц и работников МФЦ, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах Администрации, МФЦ в сети «Интернет», в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, должностных лиц и работников МФЦ, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

	Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
 по передаче служебного жилого помещения 
специализированного жилищного фонда
 в собственность граждан (приватизация) 



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	В Администрацию Солецкого муниципального  округа
от ___________________________________
_____________________________________ 
(Ф.И.О.)
Проживающего (ей) по адресу: ___________
______________________________________
тел.:__________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
           Прошу(сим) передать, в порядке приватизации, в собственность (долевую) занимаемую мной (нами) квартиру (комнату, дом) по адресу: __________________________________________________________
__________________________________________________________

	№
п/п
	Степень 
родства
	Ф.И.О 
членов семьи
	Дата 
рождения
	Данные паспорта граждан, свидетельство о рождении несовершеннолетних детей

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Информация о регистрации по месту жительства с 04.07.1991 года по  настоящее  время:

	№п/п
	Ф. И. О. нанимателя, членов семьи нанимателя 
	Адрес места регистрации
	Период регистрации 
(с______ по_______)
  (число, месяц, год)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Информация  о гражданах, зарегистрированных по месту жительства в приватизируемом жилом помещении на дату подачи заявления

	ФИО гражданина
	Дата рождения
	Период регистрации

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	



Смена фамилии, дата изменения

	(Ф.И.О.)
	


                     (Ф.И.О.)	                                       _____________________________________________________________________________________
Согласны на приватизацию:


	(Ф.И.О.)
		(подпись)


                         (Ф.И.О.)	                                            (подпись)

Не участвуют  в приватизации:


	(Ф.И.О.)
		(подпись)


                                 (Ф.И.О.)                                    (подпись)

        Достоверность представленных в заявлении сведений подтверждаю (подтверждаем)


	(Ф.И.О.)
		(подпись)


                                  (Ф.И.О.)	                                          (подпись)
	(Ф.И.О.)
		(подпись)


                                   (Ф.И.О.)	                                            (подпись)



Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
 по передаче служебного жилого помещения 
специализированного жилищного фонда
                                                               в собственность граждан (приватизация)

Расписка

__________________________________________________________                        
   (Ф.И.О. специалиста )
от ________________________________________________________                                                                               (Ф.И.О. гражданина, зарегистрированного по адресу)


Принято: 
	
№п/п
	  Наименование  
   документа    
	  Вид документа   
(подлинник, копия)
	 Реквизиты документа   (дата, номер, кем  выдан)        
	Количество
  листов  

	 1 
	       2        
	        3         
	          4           
	     5    

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Всего принято ______________________ документов на ______листах.

 «____» ____________20___года

Подпись заявителя ________________
	
Подпись специалиста______________

Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
 по передаче служебного жилого помещения 
специализированного жилищного фонда
                                                              в собственность граждан (приватизация)

В Администрацию Солецкого 
                                                        муниципального округа
                                от  ________________________________
                                                                             (ФИО)
                                              	 Контактный телефон  _____________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
    Я, _____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
проживающий(ая) по адресу __________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: серия _________ № _______________, выдан ________________,
(кем и когда выдан)
настоящим  даю  свое  согласие  Администрации Солецкого муниципального округа, расположенной по адресу: Новгородская область, Солецкий район, г. Сольцы, пл. Победы, д. 3, на  обработку  моих персональных данных и подтверждаю, что, принимая такое решение, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие  дается  мной  для  целей,  связанных  с передачей служебного жилого помещения  специализированного жилищного фонда в собственность граждан (приватизация) и распространяется  на   персональные  данные: ___________________________________________________________________ _____________________________________________________________. 
(указать персональные данные, на обработку которых дается согласие)
Я  проинформирован(а)  о  том,  что  под обработкой персональных данных понимаются  действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального  закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Конфиденциальность  персональных  данных  соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.
Настоящее  согласие  предоставляется  на  осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или  без использования таких средств с моими персональными данными, включая сбор,  запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),    извлечение,    использование,   передачу   (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих  персональных  данных в письменной форме. Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных.
_____________________________                             ______________________
  (подпись лица, давшего согласие)		                   (И.О. Фамилия)
	

Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
 по передаче служебного жилого помещения 
специализированного жилищного фонда
                                                                          в собственность граждан (приватизация)




В Администрацию Солецкого 
                                                        муниципального округа
                                                                    от  __________________________
                            (ФИО)
                                                               _______________________________
                                              	 
                                                  Контактный телефон  __________________

ДЕКЛАРАЦИЯ 
 Я, _________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
Проживающий (ая) по адресу __________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: серия _________ № _______________, выдан ________________________________________________________,
(кем и когда выдан)
настоящим  подтверждаю свое неучастие  в  качестве участника,  либо  в качестве члена семьи участника  в  программах на получение жилого помещения, денежной выплаты на  приобретение  или строительство жилья за счет средств в рамках федеральных, региональных, муниципальных программ.
        Достоверность представленных в декларации сведений подтверждаю, ответственность за представление заведомо ложных сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации мне известна.

	(Ф.И.О.)
		(подпись)






РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа
  
от 09.04.2024 № 478
г. Сольцы


Об учредителе автономной некоммерческой организации 
«Активное долголетие»

 В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 12 января 1996 года №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», статьей 69 Федерального закона от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в целях развития приоритетного регионального проекта «Активное долголетие» Дума  муниципального округа РЕШИЛА: 
1. Установить, что Солецкий муниципальный округ Новгородской области выступает учредителем автономной некоммерческой организации «Активное долголетие».
2. Установить, что функции и полномочия учредителя  от имени Солецкого муниципального округа Новгородской области осуществляет Администрация Солецкого муниципального округа Новгородской области.
3.Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».   


	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев




ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства.

[bookmark: _GoBack]В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской  Федерации,  Федеральным законом от  6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   заявлением Петровой Г.Н, 01 апреля  2024 года  проведены публичные слушания по вопросу предоставления  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства объекта капитального строительства, строящегося на земельном участке общей площадью 1125 кв.м. с кадастровым номером 53:16:0010501:8, расположенном по адресу: Новгородская область, р-н Солецкий, Солецкое городское поселение, г. Сольцы, ул. Железнодорожная, д. 18, строение 1, с уменьшением расстояния от границ участка с  западной стороны до 0,8 м и 2,1 м., арендатор  - Петрова Галина Николаевна.
Постановление Администрации Солецкого муниципального округа от 29.02.2024 № 402 «О назначении публичных слушаний»  опубликовано в   периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа»  от 29.02.2024 № 4(75)  и размещено на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Информация о времени и месте проведения публичных слушаний опубликована в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» от 29.02.2024 №  4(75).
В целях соблюдения прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, специалистами  управления градостроительной деятельности Администрации муниципального округа в пределах территориальных зон, в границах которых расположены земельные участки и объекты капитального строительства, вывешены объявления о проведении публичных слушаний с указанием даты и места их проведения и направлены информационные письма правообладателям земельных участков, имеющих общую границу с земельным участком, в отношении которого проводятся публичные слушания. 
Публичные слушания состоялись в 17:30, 01 апреля 2024 года с участием представителей управления градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа и граждан  г. Сольцы в соответствии с требованиями действующего законодательства.
 Для ознакомления и обсуждения представлен доклад  и  приведена полная информация о земельном участке, в отношении которого проводились публичные слушания.
В период проведения публичных слушаний по вопросу предоставления  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства объекта капитального строительства, строящегося на земельном участке общей площадью 1125 кв.м. с кадастровым номером 53:16:0010501:8, расположенном по адресу: Новгородская область, р-н Солецкий, Солецкое городское поселение, г. Сольцы, ул. Железнодорожная, д. 18, строение 1, с уменьшением расстояния от границ участка с  западной стороны до 0,8 м и 2,1 м., замечаний и предложений не поступило.
Проголосовали:
ЗА: 6 человек;        ПРОТИВ: 0 человек;   ВОЗДЕРЖАЛИСЬ: 0 человек.
Комиссией принято решение предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства объекта капитального строительства, строящегося на земельном участке общей площадью 1125 кв.м. с кадастровым номером 53:16:0010501:8, расположенном по адресу: Новгородская область, р-н Солецкий, Солецкое городское поселение, г. Сольцы, ул. Железнодорожная, д. 18, строение 1, с уменьшением расстояния от границ участка с  западной стороны до 0,8 м и 2,1 м.
Приложение: 
- протокол проведения публичных слушаний № 2 от 01 апреля  2024 на  2 листах. 

 
Председатель  Комиссии                                                                         З.В. Петрунова



Протокол № 2
о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства.


г. Сольцы                                                                                  01.04.2024

Место проведения: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, г. Сольцы, пл.Победы, д.3, второй этаж (большой зал).
Начало проведения: 17 часов 30 минут.
Окончание проведения: 18 часов 00 минут.
Председатель комиссии: Петрунова З.В., начальник управления градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа.           
Присутствуют: 
жители г. Сольцы и Солецкого муниципального округа, имеющие место жительства или место работы на территории Солецкого муниципального округа;
представители управления градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа.
Повестка дня:
Вопрос:
предоставление  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства объекта капитального строительства, строящегося на земельном участке общей площадью 1125 кв.м. с кадастровым номером 53:16:0010501:8, расположенном по адресу: Новгородская область, р-н Солецкий, Солецкое городское поселение, г. Сольцы, ул. Железнодорожная, д. 18, строение 1, с уменьшением расстояния от границ участка с  западной стороны до 0,8 м и 2,1 м.
По вопросу выступила: Петрунова З.В.
Петрунова З.В. В период проведения публичных слушаний по вопросу предоставления  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства объекта капитального строительства, строящегося на земельном участке общей площадью 1125 кв.м. с кадастровым номером 53:16:0010501:8, расположенном по адресу: Новгородская область, р-н Солецкий, Солецкое городское поселение, г. Сольцы, ул. Железнодорожная, д. 18, строение 1, с уменьшением расстояния от границ участка с  западной стороны до 0,8 м и 2,1 м., возражений не поступало.
Предлагаю проголосовать о предоставлении  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства объекта капитального строительства, строящегося на земельном участке общей площадью 1125 кв.м. с кадастровым номером 53:16:0010501:8, расположенном по адресу: Новгородская область, р-н Солецкий, Солецкое городское поселение, г. Сольцы, ул. Железнодорожная, д. 18, строение 1, с уменьшением расстояния от границ участка с  западной стороны до 0,8 м и 2,1 м.
Проголосовали:
ЗА: 6 человек;        ПРОТИВ: 0 человек;   ВОЗДЕРЖАЛИСЬ: 0 человек.
РЕШИЛИ: 
Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства объекта капитального строительства, строящегося на земельном участке общей площадью 1125 кв.м. с кадастровым номером 53:16:0010501:8, расположенном по адресу: Новгородская область, р-н Солецкий, Солецкое городское поселение, г. Сольцы, ул. Железнодорожная, д. 18, строение 1, с уменьшением расстояния от границ участка с  западной стороны до 0,8 м и 2,1 м.



Председатель  Комиссии                                                                     З.В. Петрунова




Извещение о возможности предоставления земельных участков

Администрация Солецкого муниципального округа сообщает о возможности предоставления земельных участков в аренду:
1) кадастровый квартал 53:16:0044103, площадью 1001 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Илемно, ул. Мира, з/у 46б (севернее земельного участка с кадастровым номером 53:16:0044103:28), для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка);
2) кадастровый номер 53:16:0051301:67, площадью 1500 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий район, Горское сельское поселение, д. Набережная, ул. Песочная, для индивидуального жилищного строительства;
3) кадастровый квартал 53:16:0111601, площадью 956 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Прибрежная, ул. Цветочная, южнее земельного участка с кадастровым номером 53:16:0111601:180, для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка);
4) кадастровый квартал 53:16:0052501, площадью 2780 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Молочково, ул. Церковная, между земельными участками с кадастровыми номерами 53:16:0052501:67 и 53:16:0052501:69, для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка);
5) кадастровый квартал 53:16:0051601, площадью 257 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Дуброво, ул. Парковая, напротив дома № 6, для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка);
6) кадастровый квартал 53:16:0072703, площадью 625 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Скирино, ул. Шелонская, за земельным участком дома № 35, для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка);
7) кадастровый квартал 53:16:0010509, площадью 87 кв. м (двухконтурный), расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, г. Сольцы, ул. Мелиораторов, у дома № 3, для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка);
8) кадастровый квартал 53:16:0010318, площадью 73 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, г. Сольцы, ул. Курорт, у земельного участка дома № 5, для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка).
Граждане, заинтересованные в предоставлении указанных земельных участков, вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка (далее – заявление).
Ознакомиться со схемами расположения земельных участков возможно в управлении имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, пл. Победы, д. 3, кабинет № 44, в понедельник, среду, четверг с 8.30 до 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00).
Заявление подается в письменном виде на бумажном носителе лично гражданином или его законным представителем по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, ул. Ленина, д. 1 (многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг). 
Прием заявлений о намерении участвовать в аукционе заканчивается по истечении 30 календарных дней со дня опубликования данного извещения. 
Дата окончания приема заявлений – 12 мая 2024 года.




Извещение
о возможности предоставления земельных участков
для сельскохозяйственного использования (производства)

Администрация Солецкого муниципального округа сообщает о возможности предоставления земельных участков в безвозмездное пользование (в рамках программы «Новгородский гектар»):
для сельскохозяйственного использования из земель сельскохозяйственного назначения: 
с кадастровым номером 53:16:0000000:3357, площадью 170607 кв. м, расположенного по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, территория Морсино 1, земельный участок 8СХ;
с кадастровым номером 53:16:0000000:3358, площадью 544187 кв. м, расположенного по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, территория Морсино 1, земельный участок 7СХ;
для сельскохозяйственного производства из земель населенных пунктов: 
с кадастровым номером 53:16:0000000:3355, площадью 28503 кв. м, расположенного по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Морсино, ул. Красная, земельный участок 1СХ.
В случае наличия двух и более лиц, заинтересованных в предоставлении указанных земельных участков, земельные участки предоставляются в аренду. Граждане, заинтересованные в предоставлении указанных земельных участков, вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка (далее – заявления). Для ведения сельскохозяйственного производства гражданин вправе использовать земельный участок в целях создания крестьянского (фермерского) хозяйства. Таким образом, заявитель, имеющий право на подачу указанного заявления, должен быть индивидуальным предпринимателем или главой крестьянского (фермерского) хозяйства.
Заявление подается в письменном виде на бумажном носителе лично гражданином или его законным представителем по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, ул. Ленина, д. 1 (многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг). 
Прием заявлений о намерении участвовать в аукционе заканчивается по истечении 30 календарных дней со дня опубликования данного извещения 
Дата окончания приема заявлений – 12 мая 2024 года.



Извещение о возможности предоставления земельных участков

Администрация Солецкого муниципального округа сообщает о возможности предоставления земельных участков в собственность:
1) кадастровый квартал 53:16:0075601, площадью 809 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Белец, ул. Заречная, восточнее земельного участка с кадастровым номером 53:16:0075601:87, для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка);
2) кадастровый квартал 53:16:0074901, площадью 1513 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Новая, ул. Новодеревенская, севернее земельных участков с кадастровыми номерами 53:16:0074901:75 и 53:16:0074901:76, для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка);
3) кадастровый квартал 53:16:0010731, площадью 2104 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, г. Сольцы, ул. Виктора Кожина, севернее земельного участка с кадастровым номером 53:16:0010731:82, для индивидуального жилищного строительства;
4) кадастровый квартал 53:16:0010731, площадью 1760 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, г. Сольцы, ул. Виктора Кожина, между земельными участками с кадастровыми номерами 53:16:0010731:30 и 53:16:0010731:82, для индивидуального жилищного строительства
Граждане, заинтересованные в предоставлении указанных земельных участков, вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже земельных участков (далее – заявление).
Ознакомиться со схемами расположения земельных участков возможно в управлении имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, пл. Победы, д. 3, кабинет № 44, в понедельник, среду, четверг с 8.30 до 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00).
Заявление подается в письменном виде на бумажном носителе лично гражданином или его законным представителем по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, ул. Ленина, д. 1 (многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг). 
Прием заявлений о намерении участвовать в аукционе заканчивается по истечении 30 календарных дней со дня опубликования данного извещения. 
Дата окончания приема заявлений – 12 мая 2024 года.
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