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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  15.01.2025 № 26
г. Сольцы

муниципального округа «Развитие градостроительной политики
на территории Солецкого муниципального округа»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от  6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы Солецкого муниципального округа от 25 декабря 2023 года №446 «О бюджете Солецкого муниципального округа на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов (в редакции решений от 30.01.2024 №463, от 27.03.2024 №474, от 22.05.2024 №485, от 26.06.2024 №496, от 26.07.2024 №504, 25.09.2024 №511, от 10.10.2024 №517, от 27.11.2024 №531, от 13.12.2024 №540) Порядком принятия решений о разработке муниципальных программ Солецкого муниципального округа, их формирования  и реализации, утвержденным постановлением Администрации муниципального округа от 29.01.2021 №142 (в редакции постановления от 11.05.2022 №838), Администрация муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в муниципальную программу Солецкого муниципального округа «Развитие градостроительной политики на территории Солецкого муниципального округа», утвержденную постановлением Администрации муниципального округа от 19.08.2021 №1199 (в редакции постановлений от 08.11.2021 №1642, от 30.03.2022 №574, от 06.06.2022 №990, от 08.08.2022 №1355, от 11.10.2024 №1650), изложив ее в прилагаемой редакции.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель Главы администрации   П.Л. Нилов

	

	
УТВЕРЖДЕНА

	
	постановлением Администрации 
муниципального округа
от  15.01.2025 № 26




ПАСПОРТ
муниципальной программы Солецкого муниципального округа
«Развитие градостроительной политики на территории 
Солецкого муниципального округа» 
(далее - муниципальная программа)

1. Ответственный исполнитель муниципальной программы:
Управление градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа (далее управление градостроительной деятельности).
2. Соисполнители муниципальной программы:
Территориальные отделы Администрации Солецкого муниципального округа. 
Организации, отобранные в порядке, предусмотренном действующим законодательством (далее – Организации) (по согласованию).
3.Подпрограммы муниципальной программы: отсутствуют
4. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	№
п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя по годам

	
	
	2021
	2022

	2023
	2024
	2025
	2026

	1
	2
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Цель 1. Создание условий для устойчивого развития территории Солецкого муниципального округа в 2021-2026 годах

	1.1.
	Задача 1. Разработка градостроительной документации и упорядочение градостроительной деятельности на территории Солецкого муниципального округа

	1.1.1.
	Показатель 1. Количество документов территориального планирования муниципального округа, в которые требуется внести изменения, ед
	2
	1
	2
	-
	2
	-

	1.1.2.
	Показатель 2. Количество внесенных изменений в документы градостроительного зонирования (ед.)
	-
	1
	1
	-
	-
	-

	1.1.3.
	Показатель 3. Количество утверждённых нормативов градостроительного проектирования Солецкого муниципального округа или внесения в них изменений (ед)
	-
	-
	1
	-
	-
	-

	1.1.4.
	Количество  территориальных зон,  в отношении которых проведено графическое описание местоположения границ и сведения о которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости (ед.) 
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.5.
	Показатель 1. Количество населённых пунктов, требующих описания границ в координатах характерных точек и внесения сведений о границах в государственный кадастр недвижимости (ед.)
	-
	-
	-
	4
	2
	-

	1.2
	Задача 2. Подготовка и утверждение документации по планировке территории в соответствии с документами территориального планирования

	2.1.
	Показатель 1. Количество разработанных и утвержденных проектов планировки (проектов межевания)  территории (ед.)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.2
	Показатель 1. Количество территориальных зон, особо охраняемых природных территорий, зон с особыми условиями использования территории
	-
	-
	-
	3
	-
	-

	1.3.
	Задача 3. Описание границ населённых пунктов Солецкого муниципального округа в координатах характерных точек и внесение сведений о границах в государственный кадастр недвижимости

	1.3.1.
	Показатель 1. Количество населённых пунктов, требующих описания границ в координатах характерных точек и внесения сведений о границах в государственный кадастр недвижимости (ед.)
	15
	15
	4
	-
	-
	-



5. Сроки реализации муниципальной программы: 2021-2026 годы.
6. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):
	Год
	Источник финансирования

	
	Федеральный бюджет 
	областной бюджет
	бюджет Солецкого муниципального округа
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2021
	-
	
	-
	-
	-

	2022
	-
	-
	752,00000
	-
	752,00000

	2023
	-
	-
	2340,00000
	-
	2340,00000

	2024
	-
	138,00000
	296,02400
	-
	434,02400

	2025
	-
	-
	102,30000
	-
	102,30000

	2026
	-
	-
	102,30000
	-
	102,30000

	ВСЕГО
	-
	138,00000
	3592,62400
	-
	3730,62400



7. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы:
Результатом реализации муниципальной программы является:
-наличие усовершенствованного документа территориального планирования муниципального округа, соответствующего действующему законодательству;
- своевременная и достоверная актуализация документов территориального планирования и градостроительного зонирования в соответствии с действующим законодательством для определения границ земельных участков, планируемых к размещению объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения для обеспечения при осуществлении градостроительной деятельности безопасности и благоприятных условий жизнедеятельности человека, ограничения негативного воздействия хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду, обеспечения охраны и рационального использования природных ресурсов;
- соответствие нормативов градостроительного проектирования Солецкого муниципального округа действующему законодательству;
- описание местоположения границ территориальных зон и внесение сведений в Единый государственный реестр недвижимости (ед.)
- описания местоположения границ, территориальных зон, особо охраняемых природных территорий, зон с особыми условиями использования территорий;
- описание границ населенных пунктов, входящих в состав Солецкого муниципального округа в координатах характерных точек и внесение сведений о границах в государственный кадастр недвижимости.

Характеристика текущего состояния с указанием основных проблем   градостроительной деятельности на территории Солецкого муниципального округа, приоритеты и цели муниципальной политики

Одной из важнейших стратегических задач градостроительной политики на территории Солецкого муниципального округа является обеспечение безопасности и благоприятных условий жизнедеятельности человека, ограничение негативного воздействия хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду и рационального использования природных ресурсов в интересах настоящего и будущего поколений, а также создание условий устойчивого экономического развития в части эффективного использования земли и иной недвижимости всех форм собственности в интересах удовлетворения потребностей жителей Солецкого муниципального округа.
Решение данных задач обеспечивается подготовкой и утверждением документа территориального планирования (Схема территориального планирования Солецкого муниципального округа), а также внесением изменений в данный документ.
Территориальное развитие Солецкого муниципального округа происходит путем размещения объектов нового капитального строительства как на свободных, так и на застроенных территориях.
Неотображение объектов местного значения, планируемых для размещения на территории Солецкого муниципального округа, приведет к невозможности осуществления мероприятий по их строительству.
В связи с вступлением в силу Федерального закона от 05 мая 2014 года №131-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации» и изменением требований к составу и порядку утверждения нормативов градостроительного проектирования, возникла необходимость к утверждению данного документа и приведение его в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации.
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации обязательным приложением к документам территориального планирования являются сведения о границах населённых пунктов.
На территории Солецкого муниципального округа, начиная с 2011 года и по 2024 год, выполнены работы по описанию местоположения границ по 168 населенным пунктам (это составляет 97,1% от общего количества населенных пунктов, включенных в состав Солецкого муниципального округа), по остальным 5 населенным пунктам данные работы необходимо закончить до 2025 года. Учитывая высокую стоимость этой работы (порядка 28-35 тыс. руб. за один населенный пункт), выполнить описание границ за один год не представляется возможным.
Приоритетами муниципальной политики в градостроительной отрасли на территории Солецкого муниципального округа является обеспечение градостроительной деятельности на территории муниципального округа в соответствии с основными принципами законодательства о градостроительной деятельности, направленными на устойчивое развитие территории, создание условий для привлечения инвестиций и активизации строительства, формирования экологически безопасной, благоприятной среды жизнедеятельности, комплексное и эффективное развитие социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктуры, бережное природопользование, сохранение исторического и культурного наследия, природных ландшафтов, повышение уровня архитектурно-художественной выразительности застройки населенных пунктов.

Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы
Основными показателями реализации муниципальной программы являются: 
- наличие в соответствии с требованиями законодательства документов градостроительного зонирования Солецкого муниципального округа;
- приведение в соответствие с требованиями законодательства местных нормативов градостроительного проектирования Солецкого муниципального округа;
- описание границ населенных пунктов, входящих в состав Солецкого муниципального округа, в координатах характерных точек и внесение сведений о границах в государственный кадастр недвижимости;
- описание границ зон с особыми условиями использования территории в координатах характерных точек и внесение сведений о границах в государственный кадастр недвижимости. 
Наиболее значимые риски, основные причины их возникновения, перечни предупреждающих и компенсирующих мероприятий приведены ниже.

	Риски
	Основные причины возникновения рисков
	Предупреждающие мероприятия
	Компенсирующие мероприятия

	Внешние риски

	Правовые
	Изменение действующих нормативных правовых актов, принятых на федеральном и областном уровне, влияющих на условия реализации муниципальной программы
	Мониторинг изменений законодательства в области градостроительства и жилищной политики государства
	Корректировка муниципальной программы

Корректировка муниципальных нормативных правовых актов

	Макроэкономические (финансовые)
	Неблагоприятное развитие экономических процессов в стране и в мире в целом, приводящее к выпадению доходов бюджета округа или увеличению расходов и, как следствие, к пересмотру финансирования ранее принятых расходных обязательств на реализацию мероприятий муниципальной программы
	Привлечение средств на реализацию мероприятий муниципальной программы из вышестоящего бюджета.

Мониторинг результативности мероприятий муниципальной программы и эффективности использования бюджетных средств, направляемых на реализацию муниципальной программы.

Рациональное использование имеющихся финансовых средств.
	Корректировка муниципальной программы в соответствии с фактическим уровнем финансирования и перераспределение средств между наиболее приоритетными направлениями муниципальной программы, сокращение объемов финансирования менее приоритетных направлений муниципальной программы

	Внутренние риски

	Организационные
	Недостаточная точность планирования мероприятий и прогнозирования значений показателей муниципальной программы
	Составление годовых планов реализации мероприятий муниципальной программы, осуществление последующего мониторинга их выполнения.

Мониторинг результативности мероприятий муниципальной программы и эффективности использования бюджетных средств, направляемых на реализацию муниципальной программы.

Размещение информации о результатах реализации мероприятий муниципальной программы на сайте Администрации муниципального округа в информационно-коммуникационной сети "Интернет".

	Корректировка плана мероприятий муниципальной программы и значений показателей реализации муниципальной программы

Применение штрафных санкций к внешним исполнителям мероприятий муниципальной программы, при необходимости - замена исполнителей мероприятий

	Ресурсные (кадровые)
	Недостаточная квалификация специалистов, исполняющих мероприятия муниципальной программы
	Назначение постоянных ответственных исполнителей с обеспечением возможности их полноценного участия в реализации мероприятий муниципальной программы.

Повышение квалификации исполнителей мероприятий муниципальной программы (проведение обучения, семинаров, обеспечение им открытого доступа к методическим и информационным материалам).

Привлечение к реализации мероприятий муниципальной программы представителей общественных и научных организаций.
	Ротация или замена исполнителей мероприятий муниципальной программы



Механизм управления реализацией муниципальной программы
Управление градостроительной деятельности осуществляет контроль за реализацией муниципальной программы в том числе: 
-  контроль и координацию выполнения запланированных мероприятий;
-  подготовку при необходимости предложений по уточнению мероприятий, объемов финансирования, исполнителей, целевых показателей реализации муниципальной программы;
- обеспечение эффективности реализации программы в целом.
Управление градостроительной деятельности до 5 июля текущего года и до 20 февраля года, следующего за отчетным, составляет полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации программы, обеспечивает их согласование с Главой муниципального округа и заместителем Главы администрации муниципального округа и представляет их в управление делами Администрации муниципального округа. Расчёт интегральной оценки эффективности реализации программы составляется ежегодно до 20 февраля года, следующего за отчётным.
К отчету прилагается пояснительная записка. В случае невыполнения запланированных мероприятий и целевых показателей муниципальной программы в пояснительной записке указываются сведения о причинах невыполнения, а также информация о причинах неполного освоения финансовых средств.
Управление градостроительной деятельности ежегодно проводит оценку эффективности реализации муниципальной программы. Порядок проведения указанной оценки и ее критерии устанавливаются постановлением Администрации муниципального округа.
По результатам оценки эффективности муниципальной программы может быть принято решение о сокращении или перераспределении бюджетных ассигнований, предусмотренных на реализацию муниципальной программы на очередной финансовый год и плановый период, или о досрочном прекращении реализации отдельных мероприятий, муниципальной программы начиная с очередного финансового года путем внесения изменений в соответствующее постановление Администрации муниципального округа.

Мероприятия муниципальной программы

	N п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта подпрограммы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2021
	2022
	2023
	2024
	2025
	2026

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	Разработка градостроительной документации и упорядочение градостроительной деятельности на территории Солецкого муниципального округа

	1.1.
	Разработка схемы территориального планирования Солецкого муниципального округа
	Управление градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа,
организации (по согласованию)
	2021-2026 
	1.1.1.
	бюджет Солецкого муниципального округа
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.2.
	Разработка Генерального  плана Солецкого  муниципального округа
	Управление градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа,
организации (по согласованию
	2021-2026
	1.1.1.
	бюджет Солецкого муниципального округа
	-
	700,00000
	1300,00000
	-
	-
	-

	1.3.
	Разработка Правил землепользования и застройки Солецкого муниципального округа
	Управление градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа,
организации (по согласованию)
	2021-2026 
	1.1.2.
	бюджет Солецкого муниципального округа
	-
	-
	860,00000
	-
	-
	-

	1.4.
	Разработка нормативов градостроительного проектирования Солецкого муниципального округа  или внесения в них изменений
	Управление градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа,
организации (по согласованию)
	2021-2026
	1.1.3.
	бюджет Солецкого муниципального округа
	-
	-
	180,00000
	-
	-
	-

	1.5.
	Графическое описании местоположения границ территориальных зон и внесение сведении в Единый государственный реестр недвижимости 
	Управление градостроительной деятельностии Администрации Солецкого муниципального округа,
организации (по согласованию
	2021
	1.1.4
	бюджет Солецкого муниципального округа
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.6.
	Организация проведения работ по описанию местоположения границ населенных пунктов в координатах характерных точек и внесению сведений о границах в государственный кадастр недвижимости
	Управление градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа,
организации (по согласованию
	2024
	1.1.5
	бюджет Солецкого муниципального округа
	-
	-
	-
	46,02400
	102,30000
	102,30000

	2.
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории в соответствии с документами территориального планирования

	2.1.
	Обеспечение подготовки проектов планировки территории (проектов межевания территории, градостроительных планов земельных участков)
	Управление градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа,
организации (по согласованию
	2021-2026
	1.2.1.
	бюджет Солецкого муниципального округа
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.2.
	Графического описания местоположения границ, территориальных зон, особо охраняемых природных территорий, зон с особыми условиями использования территории
	Управление градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа,
организации (по согласованию
	2021-2026
	1.2.2.
	бюджет Солецкого муниципального округа
	-
	-
	-
	250,00000
	-
	-

	
	
	
	
	
	Областной бюджет
	-
	-
	-
	138,00000
	
	

	3.
	Описание границ населённых пунктов Солецкого муниципального округа в координатах характерных точек и внесение сведений о границах в государственный кадастр недвижимости

	3.1.
	Организация проведения работ по описанию местоположения границ населенных пунктов в координатах характерных точек и внесению сведений о границах в государственный кадастр недвижимости
	Управление градостроительной деятельности Администрации Солецкого муниципального округа,
организации (по согласованию
	2021-2026
	1.3.1.
	бюджет Солецкого муниципального округа
	-        
	52,00000

	
	-
	-
	-

	4
	Итого по программе:
	
	
	
	всего:
	-
	752,00000
	2340,00000
	434,02400
	102,30000
	102,30000




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  15.01.2025 № 27
г. Сольцы

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

В соответствии со статьёй 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Администрации муниципального округа от 25.01.2021 № 93 «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения Администрация Солецкого муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального округа от 29.12.2022 № 2407 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию»;
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Заместитель Главы администрации  П.Л. Нилов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
муниципального округа
от 15.01.2025 № 27     

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента
 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении уполномоченными в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию. 
Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителем и Администрацией муниципального округа (далее – Администрация), связанные с предоставлением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются застройщики, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной формах.
1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги
1.3.1. К справочной информации относится информация о наименовании, месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты управления градостроительной деятельности Администрации муниципального округа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, адресе официального сайта Администрации муниципального округа, а также о месте нахождения и графике работы подразделения государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
Справочная информация размещается на официальном сайте Администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), в региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
непосредственно специалистом   управления градостроительной деятельности Администрации, МФЦ;
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети «Интернет», публикаций в средствах массовой информации;
посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
1.3.3. В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы:
1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru;
2) региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» http://uslugi.novreg.ru. 
1.3.4. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
требования к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.5. На информационных стендах в Администрации, официальном сайте Администрации в сети «Интернет» размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;
срок предоставления муниципальной услуги;
результат предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации муниципального округа в сети «Интернет» и извлечения на информационных стендах);
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;
информация о графике работы и размещении специалиста управления Администрации, осуществляющего прием (выдачу) документов, а также информирование о предоставлении муниципальной услуги;
номера телефонов справочных служб, телефона-автоинформатора (при наличии), номер факса управления Администрации;
графики приема заявителей специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
1.3.6. Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, оборудован карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.
Текст материалов, размещаемых на информационном стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), основные моменты и наиболее важные места выделены. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).
1.3.7. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом управления Администрации, МФЦ в устной и письменной форме.
1.3.8.  Специалист управления Администрации, специалист МФЦ при ответах заявителям в случаях их обращений по телефону обязаны:
представить информацию о наименовании управления Администрации, МФЦ, в который поступило соответствующее обращение;
преставиться, назвав фамилию, имя, отчество (при наличии), должность;
предоставить информацию по вопросам о предоставлении муниципальной услуги в пределах своей компетенции в соответствии с административным регламентом.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
место нахождения, график работы, официальный сайт Администрации, МФЦ в сети «Интернет», адреса электронной почты и номера телефонов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
время приема и выдачи документов;
сроки предоставления муниципальной услуги;
процесс выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе, в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов);
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.9. По письменному обращению ответ направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившему в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившему в письменной форме.
[bookmark: _Toc206489247] 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
2.1.	Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
2.2. Наименование органа Администрации муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением градостроительной деятельности Администрации муниципального округа.
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет ведущий специалист управления градостроительной деятельности (далее – специалист управления)
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ).
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления услуги является: 
а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства); 
б) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при наличии оснований, указанных в подпункте 2.10.3 пункта 2.10. Административного регламента.
2.3.2. Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию утверждена Приказом Минстроя России от 03.06.2022 N 446/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".  Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в приложении № 3 к Административному регламенту. 
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
 2.4.1. Срок предоставления услуги составляет не более пяти рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в Администрацию. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию считается поступившим в Администрацию со дня его регистрации. 
2.4.2. В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления документов в Администрацию (по дате регистрации).
2.4.3. В случае предоставления заявления и документов, предусмотренных подпунктом. 2.6.2. пункта 2.6.  Административного регламента, через МФЦ, срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.
2.4.4. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания разрешения, уведомления, но не позднее сроков, указанных в подпункте 2.4.1 пункта 2.4. Административного регламента: 
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя Главы администрации, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале, в единой информационной системе жилищного строительства в случае, если это указано в заявлении о предоставлении услуги; 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
 Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию органом, исключительно в электронной форме в случаях, установленных нормативным правовым актом Новгородской области. 
2.4.5. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный абзацем «а» подпункта 2.3.1 пункта 2.3. Административного регламента: 
а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы государственной власти Новгородской области, органы местного самоуправления муниципального округа;
 б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты его принятия подлежит направлению в федеральный орган исполнительной власти (его территориальный орган), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (Р); 
в) подлежит направлению в течение трех рабочих дней со дня его направления (выдачи) заявителю в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в Инспекцию государственного строительного контроля Новгородской области или в органы государственной власти или органы местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия), принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; 
г) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отношении объекта капитального строительства жилого назначения подлежит размещению Уполномоченным органом в единой информационной системе жилищного строительства.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлении муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 1 к Административному регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в абзацах «б» - «д» подпункта 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, заявление о внесении изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию по форме согласно Приложению №2 к Административному регламенту, а также технический план объекта капитального строительства и иные документы, указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, если в такие документы внесены изменения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства, одним из следующих способов: 
а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала. В случае направления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в абзацах «б» - «д» подпункта 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).
 Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемые к нему документы направляются в Администрацию исключительно в электронной форме в случаях, установленных нормативным правовым актом Новгородской области.
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональном центре доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 
в) на бумажном носителе посредством обращения в Администрацию через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;
 г) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее ГИСОГД); 
д) в электронной форме посредством единой информационной системы жилищного строительства.
 Направить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию посредством единой информационной системы жилищного строительства вправе заявители - застройщики, наименование которых содержат слова «специализированный застройщик», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.
 2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
а) заявление по форме в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту. В случае их представления в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в форму на Едином портале, региональном портале;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр. В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии  с абзацем «а» пункта 2.4. настоящего Административного регламента, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
г) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 
2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4 Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представленного посредством Единого портала, регионального портала, единой информационной системы жилищного строительства, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале, в единой информационной системе жилищного строительства. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются органом местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;
б) разрешение на строительство;
в) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда); 
г) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора); 
д) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией); 
е) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 
ж) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 13 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
з) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 
и) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.
к) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", за исключением ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства, в отношении которого в соответствии с Федеральным законом "Об особенностях оформления прав на отдельные виды объектов недвижимости и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" государственный кадастровый учет и (или) государственная регистрация прав не осуществляются;
2.7.2.  Документы, указанные в абзацах "а", "г", "д" подпункта 2.7.1. пункта 2.7. Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 
2.7.3.  В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, документы, указанные в абзацах "в"-"г" подпункта 2.6.2 пункта 2.6. и абзацах "в"-"ж" подпункта 2.7.1 пункта 2.7.  Административного регламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии). 
2.7.4. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 7 самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статья 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее федеральный закон 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный части 6 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Уполномоченный орган, по собственной инициативе; 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пункта 4 частью 1 статья 7 Федерального закона 210-ФЗ: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
 в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:
а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги; 
б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД;
 в) непредставление документов, предусмотренных абзацами «б» - «г» подпункта 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента; 
г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
ж) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документы, указанные в абзацах «б» - «в» подпункта 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных подпунктами 2.18.2 – 2.18.4 пункта 2.18. Административного регламента; 
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
 2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к Административному регламенту. 
2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или в Администрацию. 
2.9.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.10.1. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.  
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 
а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2 пункта 2.6, абзацами «а», «б», «д», «е», «ж», «и». «к»., подпункта 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента; 
б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 
в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 
2.10.3. Результат предоставления услуги, указанный в подпункте 2.10.1 пункта 2.10. Административного регламента: 
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале, в единой информационной системе жилищного строительства в случае, если это указано в заявлении о предоставлении услуги; 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги. 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
2.11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
 2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 2.12.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 
2.13.1 Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 
2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13.2 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги устанавливается регламентом работы организации, указанной в пункте 2.2 настоящего Административного регламента.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.15.1. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представленного заявителем с документами, указанными в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию. 
2.15.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления. 
2.15.3. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию посредством Единого портала, регионального портала или единой информационной системы жилищного строительства вне рабочего дня Администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
2.16.1. Местоположение административного здания, в котором осуществляется прием заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
2.16.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
2.16.4. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
2.16.5. Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
2.16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
2.16.7. Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, письменными принадлежностями.
 Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования управления; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
2.16.8. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
2.16.9. При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Основными показателями доступности предоставления услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.17.2. Основными показателями качества предоставления услуги являются: 
 	своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
 минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.17.3. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представленного посредством Единого портала, регионального портала, ГИСОГД доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД.
 Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представленного способом, указанным в абзаце «б» подпункта 2.16.1 пункта 2.16. Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.18.1. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.18.2. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 
2.18.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
2.18.4. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); 
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИЗ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 
направление межведомственных запросов
подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 
оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.  
3.2.  Прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, МФЦ; 
на бумажном носителе в Администрацию посредством почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала; 
с использованием ГИСОГД (при наличии технической возможности). 
При личной форме подачи документов в Администрацию, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. и подпункте 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в подпункте 2.71 пункта 2.7. Административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 
При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Администрации, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом управления, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. 
В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество (при наличии), ставит дату и подпись. Специалист управления, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента; 
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов отказывает в приеме документов и информирует заявителя (представителя заявителя) о выявленных фактах. 
В зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов осуществляется в устной либо в письменной форме. 
Отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки Администрации (его должностного лица) на заявлении с указанием основания для отказа в приеме документов или по форме согласно Приложению №2 к Административному регламенту;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения; устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента; 
в случае установления оснований для отказа в приеме документов информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предупреждает заявителя о возможных последствиях предоставления документов, не отвечающих требованиям Административного регламента; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 
Передача в Администрацию пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 
Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ. При необходимости должностное лицо Администрации, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через Единый портал, Региональный портал (заочная форма подачи документов):
 в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством; 
в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подпункте 2.6.2, пункта 2.6. и подпункте 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. и подпункте 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала, Регионального портала, в электронном виде посредством электронной почты. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Администрацию; 
по телефону Администрации; 
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Запись на прием в Администрацию для подачи заявления с использованием Единого портала, Регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
 Прием и обработка документов, направленных заявителем через Региональный портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 
Прием и обработка документов, направленных заявителем через Единый портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС). 
При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 
При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал, Региональный портал в Администрацию, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 
При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 
Если при приеме документов, направленных через Единый или Региональный портал, установлены основания для отказа в приеме документов, должностное лицо Уполномоченного органа не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, информирует заявителя об отказе в приеме документов с указанием конкретных причин такого отказа. 
Информация об отказе в приеме документов направляется заявителю через личный кабинет Единого или Регионального портала. 
Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов: 
регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов при отсутствии оснований для отказа в приеме документов; 
проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя; 
проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов; 
отказывает в приеме документов при наличии оснований и уведомляет о принятом решении заявителя. 
Уведомление о приеме документов или об отказе в приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Администрации, специалист управления, формирует документы (дело).
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за передачу документов, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Администрацию. 
3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов и отсутствие или наличие оснований для отказа в приеме документов.  
3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Администрации заявления и документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Администрации, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Администрации. 
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Администрации, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя или отказ в приеме документов. 
3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.
 3.3. Направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента. 
3.3.2. Специалист управления, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 
3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента.
3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы. 
3.4. Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.3. Административного регламента межведомственный запрос. 
3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10. Административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов специалист управления готовит разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10. Административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов специалист управления готовит решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение №3)
 3.4.4. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подписывается заместителем Главы администрации муниципального округа и регистрируется в системе электронного документооборота Администрации. 
3.4.5. Критерием принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта2.10. Административного регламента. 
3.4.6. Результат административной процедуры – подписанное заместителем Главы администрации разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать пяти рабочих дней со дня получения Администрацией документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.5. Оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – результат предоставления муниципальной услуги). 
3.5.2. Специалист управления вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги в пределах срока, установленного подпунктом 2.4.1 пункта 2.4. Административного регламента. 
3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче или направлении результата предоставления муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о признании или об отказе в признании способом, указанном в заявлении.
 Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, производит специалист управления. 
В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по заявлению, поступившему в Администрацию в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, производит специалист управления.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (решение об отказе в его выдаче) направляется в личный кабинет заявителя на Едином или Региональном портале в форме электронного документа, подписанного электронной подписью или сканируется и направляется заявителю через Единый или Региональный портал. 
3.5.5. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня.
 3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ. 
МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.	 
Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 8-8162-608806, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
3.7.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 4 к Административному регламенту в порядке, установленном подпунктом 2.6.1 пункта 2.6., пунктом 2.15., подпунктами 2.18.1 - 2.18.3 пункта 2.18. Административного регламента.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию Администрация вносит исправления в ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 
Дата и номер выданного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 5 к Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном подпунктом 2.4.4 пункта 2.4. Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
3.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. Административного регламента;
 б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 
3.7.3. Порядок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 6 к Административному регламенту, в порядке, установленном подпунктом 2.6.1 пункта 2.6., пунктом 2.15, подпунктами 2.18.1 - 2.18.3 пункта 2.18. Административного регламента.
 В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, установленных подпунктом 3.7.4 пункта 3.7. Административного регламента, Администрация выдает дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с тем же регистрационным номером и указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 
В случае, если ранее заявителю было выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя Главы администрации, то в качестве дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю повторно представляется указанный документ. 
Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 7 к Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном подпунктом 2.4.4 пункта 2.4. Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
3.7.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. Административного регламента. 
3.7.5. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения по форме согласно Приложению № 8 в порядке, установленном подпунктом 2.6.1 пункта 2.6., пунктом 2.15., подпунктами 2.18.1 - 2.18.3 пункта 2.18. Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения Администрация принимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения. 
Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной в Приложении № 9 к Административному регламенту, в порядке, установленном подпунктом 2.4.4 пункта 2.4 Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления такого заявления. 
Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за предоставлением услуги.
3.8. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и о результате предоставления услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
 а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги
3.9. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
3.9.1. Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.9.2. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Администрации, специалиста управления в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами управления положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения начальником управления или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют начальника управления или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками МФЦ, предоставляющими государственную и (или) муниципальную услугу, указанную в комплексном запросе, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной и (или) муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется руководителем МФЦ.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений Административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.
Внеплановые проверки проводятся по поручению начальника управления или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.
Для проведения проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие управления. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица управления.
[bookmark: sub_283]4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц управления, предоставляющего муниципальную услугу, специалистов МФЦ, предоставляющих государственную и (или) муниципальную услугу, указанную в комплексном запросе, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за:
-  соблюдение установленного порядка приема документов; 
-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
-  учет выданных документов; 
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
4.3.2. Специалисты МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
- за полноту передаваемых органу, предоставляющему государственную и (или) муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;
- за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим государственную или муниципальную услугу;
- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
Специалисты МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию муниципального округа.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись в Уполномоченный орган.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, СПЕЦИАЛИСТОВ МФЦ 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) управления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, специалиста МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, специалиста МФЦ, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 3 подпункта 2.8.1 пункта 2.8. Административного регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.
5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалобы на должностное лицо (муниципального служащего) управления, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются начальнику управления.
5.3.2. Жалобы на решения, принятые начальником управления при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации муниципального округа, координирующему деятельность управления.
5.3.3. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы администрации муниципального округа, координирующим деятельность управления, подаются Главе муниципального округа.
5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.3.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) специалиста МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в управление.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) управления, должностного лица управления, муниципального служащего, начальника управления, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации муниципального округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ, специалиста МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг Новгородской области, а также может быть принята на личном приеме заявителя.
5.4.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (https://uslugi.novreg.ru);
2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https:// gosuslugi.ru);
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» (https://do.gosuslugi.ru).
5.4.3. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, руководителя и (или) специалиста МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, руководителя МФЦ, специалиста МФЦ;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, специалиста МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального округа, управление, МФЦ, учредителю МФЦ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица (муниципального служащего) управления, руководителя и (или) специалиста МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. При этом, в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине управления и (или) должностного лица, взимание платы с заявителя не допускается.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;
в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 пункта 5.7 раздела 5 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 пункта 5.7 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения должностных лиц (муниципальных служащих) управления – Главе муниципального округа.   
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица (муниципального служащего) управления, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.10.1. Уполномоченный орган, МФЦ обеспечивают:
информирование  заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, должностных лиц и специалистов МФЦ, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах Администрации муниципального округа, МФЦ в сети «Интернет», в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, должностных лиц и специалистов МФЦ, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
_______________________

Приложение № 1
к Административному регламенту
 предоставления и муниципальной 
услуги "Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию"
                                       В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail


З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

"	"	20	г.

______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органа
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	



2. Сведения об объекте
	2.1
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией)
	

	2.2
	Адрес (местоположение) объекта: (указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии – адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов – указывается описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования)
	



3. Сведения о земельном участке

	3.1
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен объект капитального строительства (заполнение не обязательно при выдаче разрешения на ввод линейного объекта)
	



4. Сведения о разрешении на строительство

	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	




5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии)
(указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


При	этом	сообщаю,	что	ввод	объекта	в	эксплуатацию	будет осуществляться на основании следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Номер
документа
	Дата
документа

	1
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания
	
	

	
	территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для
размещения которого не требуется образование земельного участка
	
	

	2
	Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации (включая проектную документацию, в которой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 38 и 39 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
(указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного
кодекса Российской Федерации)
	
	

	3
	Заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти (указывается в случаях,
предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	
	



Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
 Результат предоставления услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал
	

	государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	

	направить	на	бумажном	носителе	на	почтовый	адрес:
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов



__________   ________________________________
(подпись)	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод 
 объекта в эксплуатацию"

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
_________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
___________________________________________________
в качестве индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________________
– для физического лица, полное наименование застройщика, 
________________________________________________
ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс 
________________________________________________
и адрес, телефон, адрес электронной почты)


Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов
____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)
В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Админист ративного регламента
	
Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	
Разъяснение причин отказа в приеме документов

	абзац "а" подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления или
	Указывается какое ведомство, организация предоставляет услугу, информация о его местонахождении

	
	организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	

	абзац "б" подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном портале
	Указываются основания такого вывода

	абзац "в" подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" подпунктом 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента
	Указывается исчерпывающий перечень документов, не представленных заявителем

	абзац "г" подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	абзац "д" подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста

	абзац "е" подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	абзац "ж" подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документы, указанные в абзацах "б" - "д" подпункта
2.6.2. пункта 2.6 Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных  пунктами 2.18.1 – 2.18.4 пункта 2.18. Административного регламента
	Указывается исчерпывающий перечень электронных документов, не соответствующих указанному критерию

	абзац "з" подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	Указывается исчерпывающий перечень электронных документов, не соответствующих указанному критерию



Дополнительно информируем:  _________________________
.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

 _________________    ____________      ______________________________________      
(должность)	 (подпись)	                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата


Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод 
 объекта в эксплуатацию"

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
_________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
___________________________________________________
в качестве индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________________
– для физического лица, полное наименование застройщика, 
________________________________________________
ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс 
________________________________________________
и адрес, телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
по результатам рассмотрения заявления от    №
 принято  (дата и номер регистрации)
решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

	№ пункта Админи- стративного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным регламентом
	
Разъяснение причин отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	абзац"а" подпункта 2.10.3 пункта 2.3.
	отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" подпункта 2.6.2 пункта 2.6.,под пунктом 2.7. 1 пункта 2.7. Административного регламента
	Указываются	основания	такого вывода

	абзац"б" подпункта 2.10.3 пункта 2.3.
	несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка
	Указываются	основания	такого вывода

	абзац"в" подпункта 2.10.3 пункта 2.3.
	несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Указываются	основания	такого вывода

	абзац"г" подпункта 2.10.3 пункта 2.3.
	несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Указываются	основания	такого вывода

	абзац"д" подпункта 2.10.3 пункта 2.3.
	несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования
	Указываются	основания	такого вывода

	
	территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию
	



Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию Солецкого муниципального округа, а также в судебном порядке. Дополнительно информируем: 					____________ 
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

_________________            ______________   __________________________________
(должность)                                   (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 4
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения на ввод 
 объекта в эксплуатацию"
                                            В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail


З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
на ввод объекта в эксплуатацию

"	"	20	г.

____________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию  органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является
индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	



2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, содержащем опечатку/ ошибку

	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



3. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

	3.1.
	Данные (сведения), указанные в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	Данные (сведения), которые необходимо указать в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых
принималось решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	
	
	
	



Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов



      _______________             _________________________________________
             (подпись)                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Приложение № 5
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод 
 объекта в эксплуатацию"

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
_________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
___________________________________________________
в качестве индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________________
– для физического лица, полное наименование застройщика, 
________________________________________________
ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс 
________________________________________________
и адрес, телефон, адрес электронной почты)



Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об   исправлении   допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию от ____________№_____________
                                                                                                                                         (дата и номер регистрации)
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

	№ пункта
	Наименование основания для отказа во
	Разъяснение причин отказа

	Админи-
	внесении исправлений в разрешение на
	во внесении исправлений

	стратив-
	ввод объекта в эксплуатацию в
	в разрешение на ввод объекта

	ного
	соответствии с Административным
	в эксплуатацию

	регламента
	регламентом
	

	абзацем "а" подпункта 2.13.2 пункта 2.13.
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	абзац"б" подпункта 2.13.2 пункта 2.13.
	отсутствие факта   допущения   опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию Солецкого муниципального округа,  а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: 
 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________     _______________    ____________________________________
 (должность)              (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 6
к Административному регламенту 
предоставления   муниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию"

                                            В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail


З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

"	"	20	г.


________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)
Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	



2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

	№
	Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Номер документа
	Дата документа

	2.1.
	
	
	



Приложение:
 Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
 Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов



_______________             _________________________________________
             (подпись)                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Приложение № 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию»

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
_________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
___________________________________________________
в качестве индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________________
– для физического лица, полное наименование застройщика, 
________________________________________________
ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс 
________________________________________________
и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о	выдаче дубликата
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
от	№	принято
      (дата и номер регистрации)
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

	№ пункта Админи- стратив- ного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа
в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	подпункт 2.14.2 пункта 2.14.
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте1.2 Административного регламента.
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию Солецкого муниципального округа, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________     _______________    ____________________________________
 (должность)              (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

	Приложение № 8
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию"
                                              В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail


З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения

«	»	20	г.


__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)

Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
от __________________________№_______________________без рассмотрения.

1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	



Приложение:		 Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 	 Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов





Приложение № 9
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод 
 объекта в эксплуатацию"

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
_________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
___________________________________________________
в качестве индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________________
– для физического лица, полное наименование застройщика, 
________________________________________________
ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс 
________________________________________________
и адрес, телефон, адрес электронной почты


Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения

На основании Вашего заявления от	№	об оставлении
                                                                                                            (дата и номер регистрации)
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения
_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)

принято решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от    ________________       №___________________________без рассмотрения.
    (дата и номер регистрации)


_____________     _______________    ____________________________________
 (должность)              (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  15.01.2025 № 28
г. Сольцы

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство»

В соответствии со статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального округа от 25 января 2021года № 93 «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения Администрация Солецкого муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент                                                                           предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство» 
2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального округа от 09.06.2021 №847 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель Главы администрации    П.Л. Нилов
	

	
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
муниципального округа
от 15.01.2025 № 28 

	
	


Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продлением срока разрешения на строительство» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации при предоставлении муниципальной услуги. 
Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителем и Администрацией муниципального округа (далее – Администрация), связанные с предоставлением разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство.
Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех же значениях, что и в Градостроительном кодексе Российской Федерации.
1.2. Круг заявителей
1.2.1 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются застройщики, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной формах.
1.2.2 От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги
1.3.1. К справочной информации относится информация о наименовании, месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты управления градостроительной деятельности Администрации муниципального округа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, адресе официального сайта Администрации муниципального округа, а также о месте нахождения и графике работы подразделения государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
Справочная информация размещается на официальном сайте Администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), в региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
непосредственно специалистом   управления градостроительной деятельности Администрации, МФЦ;
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети «Интернет», публикаций в средствах массовой информации;
посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
1.3.3. В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы:
1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru;
2) региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» http://uslugi.novreg.ru. 
1.3.4. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
требования к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.5. На информационных стендах в Администрации, официальном сайте Администрации в сети «Интернет» размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;
срок предоставления муниципальной услуги;
результат предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации муниципального округа в сети «Интернет» и извлечения на информационных стендах);
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;
информация о графике работы и размещении специалиста управления Администрации, осуществляющего прием (выдачу) документов, а также информирование о предоставлении муниципальной услуги;
номера телефонов справочных служб, телефона-автоинформатора (при наличии), номер факса управления Администрации;
графики приема заявителей специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
1.3.6. Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, оборудован карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.
Текст материалов, размещаемых на информационном стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), основные моменты и наиболее важные места выделены. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).
1.3.7. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом управления Администрации, МФЦ в устной и письменной форме.
1.3.8.  Специалист управления Администрации, специалист МФЦ при ответах заявителям в случаях их обращений по телефону обязаны:
представить информацию о наименовании управления Администрации, МФЦ, в который поступило соответствующее обращение;
преставиться, назвав фамилию, имя, отчество (при наличии), должность;
предоставить информацию по вопросам о предоставлении муниципальной услуги в пределах своей компетенции в соответствии с административным регламентом.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
место нахождения, график работы, официальный сайт Администрации, МФЦ в сети «Интернет», адреса электронной почты и номера телефонов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
время приема и выдачи документов;
сроки предоставления муниципальной услуги;
процесс выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе, в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов);
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.9. По письменному обращению ответ направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившему в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившему в письменной форме.
 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
2.1.	Наименование муниципальной услуги
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство».
2.2. Наименование органа Администрации муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением градостроительной деятельности Администрации муниципального округа (далее – управление).
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет ведущий специалист управления (далее – специалист управления)
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства); 
б) внесение изменений в разрешение на строительство;
в) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство; 
г) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 
2.3.2. Форма разрешения на строительство утверждена Приказом Минстроя России от 03.06.2022 N 446/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме согласно Приложению № 8 к Административному регламенту. 
Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме согласно Приложению № 12 к Административному регламенту. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1 Срок предоставления услуги составляет: 
не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления Администрацией, за исключением случая, предусмотренного частью 11.1. статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления Уполномоченным органом в случае предоставления услуги в соответствии с частью 11.1. статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
2.4.2. В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления документов в Администрацию (по дате регистрации).
 2.4.3. В случае предоставления заявления и документов, предусмотренных подпунктом. 2.6.2. пункта 2.6.  Административного регламента, через МФЦ, срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.
2.4.4 Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания разрешения, уведомления, но не позднее сроков, указанных в подпункте 2.4.1 пункта 2.4. Административного регламента:
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя Главы администрации, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале, в единой информационной системе жилищного строительства в случае, если это указано в заявлении о предоставлении услуги; 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги
При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, специалист управления направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Администрацией электронного документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю.
2.4.5 Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный абзацем "а" подпункта 2.3.1 пункта 2.3. Административного регламента: 
а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы государственной власти Новгородской области, органы местного самоуправления муниципальных районов; 
б) в трехдневный срок со дня его направления заявителю подлежит направлению в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на строительство объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1. статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации) или в орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на строительство иных объектов капитального строительства); 
в) в течение трех рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению в органы государственной власти или органы местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия), принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с размещением объекта, в целях строительства, реконструкции которого выдан результат; 
г) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по результатам рассмотрения заявления о внесении изменений подлежит направлению в федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти Новгородской области осуществляющие государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства;
 д) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по результатам рассмотрения заявления о внесении изменений подлежит направлению в федеральный орган исполнительной власти (его территориальный орган), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости; 
е) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отношении объекта капитального строительства жилого назначения подлежит размещению Администрацией в единой информационной системе жилищного строительства. 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
2.5.1 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Администрации муниципального округа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, в том числе разрешения на строительство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - заявление о выдаче разрешения на строительство), заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство (далее - заявление о внесении изменений), в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, по формам согласно приложениям № 1 - 4 Административного регламента, а также прилагаемые к ним документы, указанные в абзацах "б"-"д" подпункта 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, одним из следующих способов: 
а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала. 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологическое взаимодействие информационных систем, используемых  для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют формы указанных заявлений, уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в абзацах "б"-"д" подпункта 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента. Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы направляются в Администрацию исключительно в электронной форме в случае, если проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной форме. 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы направляются в Администрацию исключительно в электронной форме в случаях, установленных нормативным правовым актом Новгородской области. 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональном центре доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 
в) на бумажном носителе посредством обращения в Администрацию, многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»; 
г) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее ГИСОГД); 
д) в электронной форме посредством единой информационной системы жилищного строительства. Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление посредством единой информационной системы жилищного строительства вправе заявители - застройщики, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации выдача разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства; 
2.6.2 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 
а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление. В случае их представления в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, ГИСОГД в соответствии с абзацем «а» подпункта 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента указанные уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений в форму на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД; 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с абзацем «а» подпункта 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента представление указанного документа не требуется; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с абзацем "а" подпункта 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 
г) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости; 
д) результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации, предусмотренные п. 3, ч. 7 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в едином государственном реестре заключений; 
е) положительное заключение экспертизы проектной документации, если указанный документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в едином государственном реестре заключений; 
ж) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома (в случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство); 
з) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство). 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются органом местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
2.7.2.	В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство):
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 11 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 39 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства муниципальным заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
к) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства.
2.7.3 В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образованном путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство; 
в) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления. 
2.7.4 В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство; 
в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 
г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.
 2.7.5 В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство;
 в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами. 
2.7.6 В случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 
б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство. 
2.7.7 В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 
а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения; 
б) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
2.7.8 Документы, указанные в абзацах "а", "г" и "д" подпункта 2.6.2 пункта 2.6., абзаце "б" подпункта 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений экспертизы проектной документации объектов капитального строительства. 
2.7.9 Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации муниципального округа, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию муниципального округа по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
 б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста управления, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 
а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление представлено в орган, в полномочия которого не входит предоставление услуги; 
б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД; 
в) непредставление документов, предусмотренных абзацами "б" - "з" подпункта 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента;
 г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
ж) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и документы, указанные в абзацах "б" - "з" подпункта 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных подпунктами 2.18.2-2.18.4 пункта 2.18. Административного регламента;
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года №63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 
2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 7 к Административному регламенту.
2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких заявлений, уведомления, либо выдается в день личного обращения в многофункциональный центр, выбранный при подаче таких заявлений, уведомления, или в Администрацию. 
2.9.4. Отказ в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство: 
2.10.2.1 В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство:
 а) отсутствие документов, предусмотренных абзацами "г" - "з" подпункта 2.6.2 пункта 2.6., подпунктом 2.7.2 пункта 2.7. Административного регламента; 
б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка; 
в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 
г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство; 
д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 
е) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения; 
ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления. 
2.10.2.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:
 а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;
 б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 
2.10.2.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 
а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 
в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 
г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан ранее, чем за три года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков; 
д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 
2.10.2.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права пользования недрами. 
2.10.2.5. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на земельный участок:
а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 
б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок; 
в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 
2.10.2.6 В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 
а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство; 
б) наличие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 
2.10.2.7. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство): 
а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента; 
б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка;
 в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 
г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 
д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 
е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
2.11.1 В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, услугами, необходимыми и обязательными для предоставления услуги, являются: 
2.11.2 Государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации. Порядок оказания данной услуги определен постановлением Правительства Российской Федерации от 5 марта 2007 года № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»;
2.11.3. Негосударственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации. Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2012 года № 272 «Об утверждении Положения об организации и проведении негосударственной экспертизы документации и (или) результатов инженерных изысканий»
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
2.12.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.14.2 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг устанавливается регламентом работы организации, указанной в пункте 2.2 Административного регламента
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.15.1. Регистрация заявления, представленного заявителем способами, указанными в подпункте 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента, в Администрации осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 
2.15.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления. 
2.15.3. В случае представления заявления в электронной форме посредствам Единого портала, регионального портала вне рабочего дня Администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче разрешения на строительство, разрешение на внесение изменений в разрешение на строительство, уведомления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
2.16.1 Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявления на разрешение на строительство и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
2.16.2 В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
2.16.3 В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
2.16.4 Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
2.16.5 Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
2.16.6 Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
2.16.7 Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строительство, о внесении изменений, уведомления оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, письменными принадлежностями.
 Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования управления; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
2.16.8 Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
2.16.9. При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1 Основными показателями доступности предоставления услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.17.2 Основными показателями качества предоставления услуги являются: 
 своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
 минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.17.3 Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного посредством Единого портала, регионального портала, ГИСОГД доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД.
 Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного способом, указанным в абзаце «б» подпункта 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 
Письменный запрос может быть подан: 
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительства, уведомления доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.18.1 В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»
2.18.2 Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 
2.18.3 В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны Администрацией на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
2.18.4. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); 
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИЗ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления; 
направление межведомственных запросов; 
рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
 	оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его заявителю. 
3.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления
3.2.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, МФЦ; 
на бумажном носителе в Администрацию посредством почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала; 
с использованием ГИСОГД (при наличии технической возможности). 
При личной форме подачи документов в Администрацию, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в подпунктах 2.6.2 пункта 2.6., подпункта 2.7.2 пункта 2.7. Административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в подпункте 2.7.2 пункта 2.7. Административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 
При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Администрацию, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом управления, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. 
В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество (при наличии), ставит дату и подпись. Специалист управления, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента; 
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов отказывает в приеме документов и информирует заявителя (представителя заявителя) о выявленных фактах. 
В зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов осуществляется в устной либо в письменной форме. 
Отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки Администрации (его должностного лица) на заявлении с указанием основания для отказа в приеме документов или по форме согласно Приложению №7 к Административному регламенту;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента; 
в случае установления оснований для отказа в приеме документов информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предупреждает заявителя о возможных последствиях предоставления документов, не отвечающих требованиям Административного регламента; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 
Передача в Администрацию пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 
Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ. При необходимости должностное лицо Администрации, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через Единый портал, Региональный портал (заочная форма подачи документов): 
в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 
в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6., подпункта 2.7. 2 пункта 2.7. Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6., подпункте 2.7.2 пункта 2.7. Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала, Регионального портала; 
в электронном виде посредством электронной почты. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Администрацию; 
по телефону Администрации; 
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Запись на прием в Администрацию для подачи заявления с использованием Единого портала, Регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
 Прием и обработка документов, направленных заявителем через Региональный портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 
Прием и обработка документов, направленных заявителем через Единый портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС). 
При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 
При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал, Региональный портал в Администрацию, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 
При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 
Если при приеме документов, направленных через Единый или Региональный портал, установлены основания для отказа в приеме документов, специалист управления не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, информирует заявителя об отказе в приеме документов с указанием конкретных причин такого отказа. 
Информация об отказе в приеме документов направляется заявителю через личный кабинет Единого или Регионального портала. 
Если заявитель обратился заочно, специалист управления: 
регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов при отсутствии оснований для отказа в приеме документов; 
проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя; 
проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов; 
отказывает в приеме документов при наличии оснований и уведомляет о принятом решении заявителя. 
Уведомление о приеме документов или об отказе в приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Администрации, специалист управления, формирует документы (дело).
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за передачу документов, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Администрацию. 
3.2.2 Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов и отсутствие или наличие оснований для отказа в приеме документов.  
3.2.3 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.4 Результатом административной процедуры является регистрация в Администрации заявления и документов, представленных заявителем, их передача специалисту управления, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Администрации. 
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, производит специалист управления. 
3.2.5 Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя или отказ в приеме документов. 
3.2.6 Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.
 3.3. Направление межведомственных запросов 
3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.2 пункта 2.7. Административного регламента. 
3.3.2 
3.3.3 Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.7.2 пункта 2.7. Административного регламента.
3.3.4 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.5 Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы. 
3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 
3.4.1 Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.3. Административного регламента межведомственный запрос. 
3.4.2 В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10. Административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов специалист управления готовит разрешение на строительство.
3.4.3 В случае наличия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10. Административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов специалист управления готовит решение об отказе в выдаче разрешения на строительство по форме согласно Приложению №8 Административного регламента.
 3.4.4 Разрешение на строительство или решение об отказе в выдаче разрешения на строительство подписывается заместителем Главы администрации муниципального округа и регистрируется в системе электронного документооборота Администрации.
3.4.5 Критерием принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта2.10. Административного регламента. 
3.4.6 Результат административной процедуры – подписанное заместителем Главы администрации разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3.4.7 Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать пяти рабочих дней со дня получения Администрацией документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.5. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его заявителю 
3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является подписание разрешения на строительство, либо решения об отказе в выдаче разрешения на строительство. 
3.5.2 Специалист управления вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги в пределах срока, установленного подпунктом 2.4.1 пункта 2.4. Административного регламента. 
3.5.3 Критерием принятия решения о выдаче или направлении результата предоставления муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
3.5.4 Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю разрешение на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство способом, указанном в заявлении.
 Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, производит специалист управления. 
В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство по заявлению, поступившему в Администрацию в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, производит специалист управления.
Разрешение на строительство (решение об отказе в его выдаче) направляется в личный кабинет заявителя на Едином или Региональном портале в форме электронного документа, подписанного электронной подписью или сканируется и направляется заявителю через Единый или Региональный портал. 
3.5.5. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня.
 3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 
3.6.1 Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном Административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ. 
МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
 иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.	 
Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 8-8162-608806, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
3.7.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 6 Административного регламента в порядке, установленном подпунктом 2.6.1 пункта 2.6., пунктом 2.15., подпунктами 2.18.1 - 2.18.3 пункта 2.18. Административного регламента.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на строительство Администрация вносит исправления в ранее выданное разрешение на строительство. 
Дата и номер выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на строительство указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 
Разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство по форме согласно Приложению № 12  Административного регламента направляется заявителю в порядке, установленном подпунктом 2.4.2 пункта 2.4. Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
3.7.2 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. Административного регламента;
 б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
3.7.3. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата разрешения на строительство (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 5 Административного регламента, в порядке, установленном подпунктом 2.6.1 пункта 2.6., пунктом 2.15., подпунктами2.18.1 - 2.18.3 пункта 2.18. Административного регламента.
 В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство, установленных подпунктом 3.7.4 пункта 3.7. Административного регламента, Администрация выдает дубликат разрешения на строительство с тем же регистрационным номером и указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на строительство. 
В случае, если ранее заявителю было выдано разрешение на строительство в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя Главы администрации, то в качестве дубликата разрешения на строительство заявителю повторно представляется указанный документ. 
Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство по форме согласно Приложению № 11 Административного регламента направляется заявителю в порядке, установленном подпунктом 2.4.2 пункта 2.4. Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
3.7.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. Административного регламента. 
3.7.5. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения по форме согласно Приложению № 9 Административного регламента в порядке, установленном подпунктом 2.6.1 пункта 2.6., пунктом 2.15, подпунктами 2.18.1 - 2.18.3 пункта 2.18. Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения Администрация принимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения. 
Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения направляется заявителю по форме, согласно Приложению № 10 Административного регламента, в порядке, установленном подпунктом 2.4.2 пункта 2.4. Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления такого заявления. 
Оставление заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за предоставлением услуги.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами управления положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения начальником управления или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют начальника управления или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками МФЦ, предоставляющими государственную и (или) муниципальную услугу, указанную в комплексном запросе, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной и (или) муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется руководителем МФЦ.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений Административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.
Внеплановые проверки проводятся по поручению начальника управления или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.
Для проведения проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие управления. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица управления.
4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц управления, предоставляющего муниципальную услугу, специалистов МФЦ, предоставляющих государственную и (или) муниципальную услугу, указанную в комплексном запросе, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за:
-  соблюдение установленного порядка приема документов; 
-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
-  учет выданных документов; 
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
4.3.2. Специалисты МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
- за полноту передаваемых органу, предоставляющему государственную и (или) муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;
- за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим государственную или муниципальную услугу;
- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
Специалисты МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию муниципального округа.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись в Администрацию.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, СПЕЦИАЛИСТОВ МФЦ 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) управления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, специалиста МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, специалиста МФЦ, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 3 пункта 2.8. Административного регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.
5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалобы на должностное лицо (муниципального служащего) управления, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются начальнику управления.
5.3.2. Жалобы на решения, принятые начальником управления при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации муниципального округа, координирующему деятельность управления.
5.3.3. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы администрации муниципального округа, координирующим деятельность управления, подаются Главе муниципального округа.
5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.3.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) специалиста МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в управление.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) управления, должностного лица управления, муниципального служащего, начальника управления, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации муниципального округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ, специалиста МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг Новгородской области, а также может быть принята на личном приеме заявителя.
5.4.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (https://uslugi.novreg.ru);
2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https:// gosuslugi.ru);
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» (https://do.gosuslugi.ru).
5.4.3. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, руководителя и (или) специалиста МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, руководителя МФЦ, специалиста МФЦ;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, специалиста МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального округа, управление, МФЦ, учредителю МФЦ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица (муниципального служащего) управления, руководителя и (или) специалиста МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. При этом, в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине управления и (или) должностного лица, взимание платы с заявителя не допускается.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;
в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 пункта 5.7 раздела 5 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 пункта 5.7 раздела 5 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения должностных лиц (муниципальных служащих) управления – Главе муниципального округа.   
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица (муниципального служащего) управления, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.10.1. Уполномоченный орган, МФЦ обеспечивают:
информирование  заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, должностных лиц и специалистов МФЦ, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах Администрации муниципального округа, МФЦ в сети «Интернет», в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, должностных лиц и специалистов МФЦ, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.


Приложение № 1
 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"

                                       В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче разрешения на строительство

"__" __________ 20___ г.

	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)




В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешения на строительство.
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	



	
2. Сведения об объекте

	2.1
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией)
	

	2.2
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
(указывается в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства)
	

	
3. Сведения о земельном участке

	3.1
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка)
	

	3.2
	Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
(указываются в случаях, предусмотренных частью 73 статьи 51 и частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	


	
При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата документа

	1
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка
	
	

	2
	Типовое архитектурное решение для исторического поселения (при наличии)
(указывается в случае выдачи разрешение на строительство объекта в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения)
	
	

	3
	Положительное заключение экспертизы проектной документации
(указывается в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 
	
	

	4
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации
(указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если проектная документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	
	


	
Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес:____________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов




	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




Приложение № 2
 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"

                                      В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail

З А Я В Л Е Н И Е
о внесении изменений в разрешение на строительство


"__" __________ 20___ г.

	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)




В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи с _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	
2. Сведения об объекте

	2.1
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией)
	

	2.2
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
(указывается в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства)
	

	
3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство

	№
	Орган, выдавший разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	

	
4. Сведения о земельном участке

	4.1
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка)
	

	4.2
	Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
(указываются в случаях, предусмотренных частью 11 статьи 573 и частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	



При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следующих документов:

	№
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата документа

	1
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории)
	
	

	2
	Положительное заключение экспертизы проектной документации
(указывается в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 
	
	

	3
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации
(указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если проектная документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	
	



Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес: ___________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов



	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"

                                     В Администрацию                                         ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail

З А Я В Л Е Н И Е
 о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

"__" __________ 20___ г.
	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)




В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство на ____________ месяца (-ев).
	1. Сведения о застройщике

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	
2. Сведения о разрешении на строительство

	№
	Орган, выдавший разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



Приложение:__________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________
Результат предоставления услуги прошу:


	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес: ____________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов




	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)





Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"

                                    В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail

У В Е Д О М Л Е Н И Е 
о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство

"__" __________ 20___ г.

	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)




В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство.
	1. Сведения о застройщике

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	
2. Сведения о разрешении на строительство

	№
	Орган, выдавший разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	

	
3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство*

	3.1.
	В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство
	

	3.1.1.
	Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления)
	

	3.2.
	В связи с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство
	

	3.2.1.
	Реквизиты градостроительного плана земельного участка
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный план земельного участка)
	

	3.2.2.
	Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления)
	

	3.3.
	В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым пользователем недр на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство
	

	3.3.1.
	Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)
	

	3.3.2.
	Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)
	

	3.4.
	В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство
	

	3.4.1.
	Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного участка)
	


Приложение:__________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________
Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес: ___________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение на строительство.

Приложение № 5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"
                                     В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail

З А Я В Л Е Н И Е
 о выдаче дубликата разрешения на строительство

"__" __________ 20___ г.

	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)




Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	
2. Сведения о выданном разрешении на строительство

	№
	Орган, выдавший разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес: ___________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов



	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение № 6 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"
                                     
                                         В Администрацию 
                                       ________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail

З А Я В Л Е Н И Е
 об исправлении допущенных опечаток и ошибок
в разрешении на строительство

"__" __________ 20___ г.

	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)




Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на строительство.
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	
2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную опечатку/ ошибку

	№
	Орган, выдавший разрешение на строительство
	Номер документа
	Дата документа

	2.1.
	
	
	

	3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство

	3.1.
	Данные (сведения), указанные в разрешении на строительство
	Данные (сведения), которые необходимо указать в разрешении на строительство
	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче разрешения на строительство

	
	
	
	



Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес: _______________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



	
	Приложение № 7 к Административному
регламенту предоставлением 
муниципальной услуги "Выдача разрешения 
на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство"



Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)


Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)



В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения на строительство" Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа
 в приеме документов

	абзац "а"
подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указывается, какое ведомство, организация предоставляет услугу, информация о его местонахождении

	абзац "б"
подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном портале или в единой информационной системе жилищного строительства
	Указываются основания такого вывода

	абзац "в"
подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" пункта 2.10 настоящего Административного регламента
	Указывается исчерпывающий перечень документов, не представленных заявителем

	абзац "г"
подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	абзац "д"
подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста

	абзац "е"
подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	абзац "ж"
подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме 
	Указывается исчерпывающий перечень электронных документов, не соответствующих указанному критерию



Дополнительно информируем:____________________________________________
______________________________________________________________________.  (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Приложение № 8 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"


Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)


Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче разрешения на строительство
__________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство от ________________№_________________ принято решение об отказе в выдаче 
               (дата и номер регистрации)
разрешения на строительство.

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на строительство в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче разрешения на строительство

	абзац "а" подпункта 2.10.2 пункта 2.10.
	отсутствие документов, предусмотренных абзацами "г", "д" подпункта 2.6.2 пункта 2.6., подпунктом 2.7.1  пункта 2.7. Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	абзац "б" подпункта 2.10.2 пункта 2.10
	несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка
	Указываются основания такого вывода

	абзац "в" подпункта 2.10.2 пункта 2.10
	несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории)
	Указываются основания такого вывода

	абзац "г" подпункта 2.10.2 пункта 2.10.
	несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство
	Указываются основания такого вывода

	абзац "д" подпункта 2.10.2 пункта 2.10.
	несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	Указываются основания такого вывода

	абзац "е" подпункта 2.10.2 пункта 2.10.
	заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения
	Не требуется

	абзац "ж" подпункта 2.10.2 пункта 2.10.
	отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления
	Не требуется


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строительство после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_______________________________________ 
______________________________________________________________________.  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата

Приложение № 9
 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"

                                         В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail

З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
 заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство,
 уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения

"__" __________ 20___ г.

	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)




Прошу оставить __________________________________________________*
от ________________№_________________ без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество 
(при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	



Приложение:___________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:______________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________________________
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	

	Указывается один из перечисленных способов




	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка. 
	

	Приложение № 10 к Административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"




Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)



Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
 заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство,
уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения


На основании Вашего заявления от ______________ № ______________ 
             				                                                          (дата и номер регистрации)
об оставлении _________________________________________* без рассмотрения _____________________________________________ __________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

принято решение об оставлении _________________________________________________* от ______________ № ______________ без рассмотрения.
                         (дата и номер регистрации)
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка. 

Приложение № 11
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"


Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство

__________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на строительство от ________________ № _______________ принято 
(дата и номер регистрации)
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство. 

	№ пункта Админи-стративного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство

	Подпункт 2.10.2.9 пункта 2.10.
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента.
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на строительство после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_______________________________________
_________________________________________________________________.  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата





Приложение № 12
 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"


Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)


Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство
__________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения ____________________________________________* от ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении
                (дата и номер регистрации)
изменений в разрешение на строительство. 

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении изменений в разрешение на строительство

	абзац "а" подпункта 2.10.2.2
пункта 2.10.
	отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления
	Не требуется

	абзац "б" подпункта 2.10.2.2 пункта 2.10.
	недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство
	Указываются основания такого вывода

	абзац "а" подпункта 2.10.2.3 пункта 2.10
	отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления
	Не требуется

	абзац "б" подпункта 2.10.2.3 пункта 2.10
	недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство
	Указываются основания такого вывода

	абзац "в" подпункта 2.10.2.3 пункта 2.10
	несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство
	Указываются основания такого вывода

	абзац "г" подпункта 2.10.2.3 пункта 2.10
	представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков
	Указываются основания такого вывода

	абзац "д" подпункта 2.10.2.3 пункта 2.10
	несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство
	Указываются основания такого вывода

	абзац "а" подпункта 2.10.2.4 пункта 2.10.
	отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами
	Указываются основания такого вывода

	абзац "б" подпункта 2.10.2.4 пункта 2.10.
	недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права пользования недрами
	Указываются основания такого вывода

	абзац "а" подпункта 2.10.2.5 пункта 2.10.
	отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный участок
	Указываются основания такого вывода

	абзац "б" подпункта 2.10.2.5 пункта 2.10.
	отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок
	Указываются основания такого вывода

	абзац "в" подпункта 2.10.2.5 пункта 2.10.
	недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство
	Указываются основания такого вывода

	абзац "а" подпункта 2.10.2.6 пункта 2.10.
	наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство
	Указываются основания такого вывода

	абзац "б" подпункта 2.10.2.6 пункта 2.10.
	наличие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	абзац "в" подпункта 2.10.2.6 пункта 2.10.
	подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство
	Указываются основания такого вывода

	абзац "а" подпункта 2.10.2.7 пункта 2.10.
	отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	абзац "б" подпункта 2.10.2.7 пункта 2.10.
	несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка
	Указываются основания такого вывода

	абзац "в" подпункта 2.10.2.7 пункта 2.10.
	представление для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство
	Указываются основания такого вывода

	абзац "г" подпункта 2.10.2.7 пункта 2.10.
	несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство
	Указываются основания такого вывода

	абзац "д" подпункта 2.10.2.7 пункта 2.10.
	несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	Указываются основания такого вывода

	абзац "е" подпункта 2.10.2.7 пункта 2.10.
	подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с ___________________________ * после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_______________________________________
______________________________________________________________________.  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата



*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.

Приложение № 13 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)



Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство от ________________ № _______________ 
(дата и номер регистрации)
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство. 

	№ пункта Административ-ного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в разрешение на строительство в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в разрешение на строительство

	абзац "а" подпункта 2.10.2.8 пункта 2.10.
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	абзац "б" подпункта 2.10.2.8 пункта 2.10.
	отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_______________________________________
______________________________________________________________________.  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  15.01.2025 № 29
г. Сольцы

Об утверждении Положения о  структуре и правилах формирования
реестрового номера муниципального имущества 
Солецкого муниципального округа 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2023 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163н, Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить прилагаемое Положение о структуре и правилах формирования реестрового номера муниципального имущества Солецкого муниципального округа.
2. Настоящее  постановление вступает в силу после официального  опубликования. 
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании  «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального  округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель Главы администрации      П.Л. Нилов

Утвержден
	постановлением Администрации
	муниципального округа
от 15.01.2025 № 29

ПОЛОЖЕНИЕ О СТРУКТУРЕ И ПРАВИЛАХ ФОРМИРОВАНИЯ
РЕЕСТРОВОГО НОМЕРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА СОЛЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Порядком ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163н, и определяет структуру и правила формирования реестрового номера муниципального имущества Солецкого муниципального округа.
2. Структура реестрового номера муниципального имущества состоит из трех цифровых групп, отделенных точками:
–  первые пять цифр – код ОКТМО муниципального образования Солецкого муниципального округа – 49538;
– номер подраздела реестра муниципального имущества;
– порядковый номер объекта в реестре.
Пример: в случае присвоения реестрового номера объекту недвижимого имущества он формируется следующим образом:

	Первые три цифры кода ОКТМО муниципального образования Солецкого муниципального округа
	Номер подраздела реестра муниципального имущества
	Порядковый номер объекта 

	49538
	1.1.
	1



Соответственно, сформированный реестровый номер – 49538.1.1.1.
3.Формирование реестрового номера муниципального имущества осуществляется ответственным специалистом управления имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа в соответствии со структурой, определенной пунктом 2 настоящего Положения.
4. Реестровый номер является уникальным номером и повторно не используется при присвоении реестровых номеров иным объектам учета, в том числе в случае прекращения права муниципальной собственности Солецкого муниципального округа на объект учета. Соответственно, объекту учета может быть присвоен только один реестровый номер.
5. В случае разделения ранее учтенных в реестре муниципального имущества объектов муниципальной собственности на несколько объектов, соответствующие сведения об объекте учета из реестра исключаются, а реестровые номера вновь образованных объектов учета формируются согласно правилам, установленным п.п.2-4 настоящего Положения.


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  15.01.2025 № 30
г. Сольцы

О внесении изменений в муниципальную программу
 Солецкого муниципального округа «Развитие образования
 в Солецком муниципальном округе»

В соответствии с Порядком принятия решений о разработке муниципальных программ Солецкого муниципального округа, их формирования и реализации, утвержденным  постановлением Администрации муниципального округа  от 29.01.2021 № 142, решением Думы Солецкого муниципального округа от 23.12.2024 № 542 «О бюджете Солецкого муниципального округа на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в муниципальную программу Солецкого муниципального округа «Развитие образования в Солецком муниципальном округе», утверждённую постановлением Администрации муниципального округа от 31.03.2021 № 446 (в редакции постановлений от 27.02.2023 № 262, от 26.06.2023 № 1061, от 23.08.2023 № 1566, от 25.09.2023 № 1824, от 28.11.2023 № 2214, от 29.01.2024 № 145, от 30.01.2024 № 160, от 05.02.2024 № 207, от 28.06.2024 № 1080) (далее муниципальная программа):
1.1. Заменить в разделе  6  Паспорта муниципальной программы:
в графе 4 строки «2025» цифру «39296,63350» на «51059,11701»;
в графе 4 строки «ВСЕГО» цифру «252375,57663» на «264138,06014»;
в графе 5 строки «2025» цифру «190256,21050» на «221091,96507»;
в графе 5 строки «ВСЕГО» цифру «1136947,04579» на «1167782,80036».
1.2. Внести изменения в подпрограмму «Развитие дошкольного и общего образования в Солецком муниципальном округе» (далее Подпрограмма 1):
1.2.1. Заменить в разделе 2 Паспорта Подпрограммы 1 в графе 7 строки 1.8.1. знак «-» на цифру «100»:

	1.8.
	Задача 8
Благоустройство территории муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Сольцы»

	1.8.1.
	Показатель 1
Освоение средств на благоустройства территории муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Сольцы» в рамках практики инициативного бюджетирования «Практика поддержки местных инициатив (ППМИ) на территории Новгородской области, процент
	-
	-
	-
	100
	100
	-



1.2.2. Дополнить раздел 2 Паспорта Подпрограммы 1 строкой 1.9 в редакции:
	1.9.
	Задача 9
Обустройство спортивной площадки муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №1  г. Сольцы»

	1.8.1.
	Показатель 1
Освоение средств на обустройство спортивной площадки муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 1 г. Сольцы» в рамках практики инициативного бюджетирования «Наш выбор», процент
	-
	-
	-
	-
	100
	-



1.2.3. Заменить в разделе 4 Паспорта Подпрограммы 1:
в графе 4 строки «2025» цифру «32926,57350» на «42848,15105»;
в графе 4 строки «ВСЕГО» цифру «205150,61925» на «215072,19680»;
1.2.4. В разделе мероприятий Подпрограммы 1:
 в строке 8.1 в графе 11 в части  бюджета муниципального округа знак «-» на «500,00000»;
1.2.5. Дополнить мероприятия Подпрограммы строкой 9 в редакции:

	9.
	Задача 9. 
Обустройство спортивной площадки муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 1 г. Сольцы»

	9.1.
	Финансовое обеспечение  обустройства спортивной площадки муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 1 г. Сольцы» в рамках практики инициативного бюджетирования «Наш выбор»    
	муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1 г. Сольцы»
	2026 год
	
	областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	бюджет муниципального округа
	-
	-
	-
	
	500,0000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Заместитель Главы администрации     Ю.В. Михайлова




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  15.01.2025 № 31
г. Сольцы

	О мерах безопасности при проведении Крещенских купаний




В соответствии с пунктом 32 части 1 статьи 16 Федерального закона от  6 октября 2003 года №131 – ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”, Правилами охраны жизни людей на водных объектах Новгородской области, утвержденными постановлением Администрации  области от 28.05.2007 № 145, решением комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Администрации Солецкого муниципального округа  от 05.12.2023 № 9/3, в целях обеспечения безопасности людей на водных объектах  Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Определить места организованных Крещенских купаний на территории муниципального округа 19.01.2025 года:
 с 12.00 до 15.00 - д. Молочково «Святой источник праведного воина Фёдора Ушакова»;
с 16.00 до 19.00 - г. Сольцы, ул. Набережная 7 ноября, минеральный источник «Александровский».
 2. Утвердить прилагаемый План обеспечения безопасности населения на водных объектах общего пользования при проведении  Крещенских купаний.
3. Признать утратившим силу постановления Администрации Солецкого муниципального округа  от 09.01.2024 № 5 «О мерах безопасности при проведении Крещенских купаний».
4. Опубликовать  настоящее постановление в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном   сайте  Администрации Солецкого  муниципального округа  в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Заместитель Главы администрации   П.Л. Нилов
Утвержден
постановлением Администрации 
муниципального округа
от 15.01.2025 № 31

План 
обеспечения безопасности населения на водных объектах общего пользования при проведении Крещенских купаний 

	№
п/п
	Мероприятия
	Дата
	Исполнитель
	Силы и средства
	Примечание

	
	
	
	
	Кол-во личного состава (чел.)
	Кол-во техники (ед.)
	

	1.
	Организация дежурства медицинского персонала для оказания медицинской помощи пострадавшим на воде

	19.01.2025 г.
с 12.00 до 15.00
с 16.00 до 19.00
	Главный врач ГОБУЗ Солецкая ЦРБ 
(по согласованию) 
	1
	1
	

	2.
	Организация дежурства сотрудников полиции для охраны общественного порядка во время проведения организованных Крещенских купаний
	19.01.2025 г.
с 12.00 до 15.00
с 16.00 до 19.00
	И.о. начальника ОМВД России по Солецкому району 
(по согласованию)
	5
	2
	

	3. 
	Организация дежурства добровольной народной дружины для охраны общественного порядка во время проведения организованных Крещенских купаний
	19.01.2025 г.
с 12.00 до 15.00
с 16.00 до 19.00
	Добровольная народная дружина
	4
	
	

	3.
	Организация развертывания спасательного поста с необходимым оборудованием, снаряжением и обеспечение дежурства спасателей для предупреждения несчастных случаев с людьми
	19.01.2025 г.
с 12.00 до 15.00
с 16.00 до 19.00
	заместитель начальника отряда - начальнику 14 ПСЧ 3 ПСО ФГС ГПС ГУ  МЧС России по Новгородской области (по согласованию)
	2
	1
	

	4.
	Организация и проведение  разъяснительной работы с организаторами мероприятий, населением по обеспечению безопасности на водных объектах при проведении Крещенских купаний
	19.01.2025 г.

с 12.00 до 15.00


с 16.00 до 19.00


	
Дубровский территориальный отдел Администрации муниципального округа

Сектор ГО и ЧС Администрации муниципального округа
	1





1
	
1
	










ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  15.01.2025 № 37
г. Сольцы

О внесении изменений в положение расходования средств резервного фонда 
Администрации Солецкого муниципального округа


Рассмотрев протест прокурора района на постановление Администрации Солецкого муниципального округа от 29.08.2023 № 1597 от 22.12.2024 № 7-02-2024/Прдп282-24-20490016, Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в положение расходования средств резервного фонда Администрации Солецкого муниципального округа, утвержденное постановлением Администрации Солецкого муниципального округа от 05.08.2021 № 1126 « Об утверждении Положения расходования средств резервного фонда  Администрации Солецкого муниципального округа» (в редакции постановления от 29.08.2023 № 1597), изложив второй абзац п. 2 в редакции «Размер резервного фонда устанавливается решением о бюджете Солецкого муниципального округа»
2.	Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на   официальном   сайте  Администрации  Солецкого муниципального округа  в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».


Заместитель Главы администрации   П.Л. Нилов



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  16.01.2025 № 38
г. Сольцы

О реорганизации муниципальных автономных дошкольных
 образовательных учреждений

В соответствии со статьями 57,58,59,60 Гражданского кодекса Российской Федерации,  Федеральными законами от 08 августа 2001 года № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления   в Российской Федерации», статьей 22 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статьей 18 Федерального закона от 03 ноября 2006 года N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях», на основании заключения комиссии по оценке последствий принятия решения о реконструкции, модернизации, об изменении назначения или о ликвидации объекта социальной инфраструктуры для детей, являющегося муниципальной собственностью Солецкого муниципального округа, от 12.12.2024 года Администрация Солецкого муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Реорганизовать муниципальное автономное дошкольное образовательное  учреждение «Детский сад № 8 г. Сольцы» (далее - МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы») в форме присоединения его к муниципальному автономному дошкольному образовательному учреждению «Детский сад № 6» (далее - МАДОУ «Детский сад № 6» с 1 марта 2025 года.
2.  Определить:
2.1.  наименование реорганизованного учреждения: муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 6» (далее - МАДОУ «Детский сад № 6»);
2.2.  учредителя реорганизованного МАДОУ «Детский сад № 6» -  Администрацию Солецкого муниципального округа (далее - Учредитель)
2.3.  основную цель деятельности реорганизованного МАДОУ «Детский сад  № 6»: образовательная деятельность по образовательным программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми.
3.  Создать комиссию по реорганизации муниципальных автономных  дошкольных образовательных учреждений в прилагаемом составе (далее - комиссия).
4.  Утвердить прилагаемый Перечень мероприятий по реорганизации муниципальных автономных дошкольных учреждений. 
5.  Определить Перекрестову Е.В., и.о. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы», ответственной за подачу в межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы № 2 по Новгородской области о начале реорганизации учреждения в форме присоединения и о завершении реорганизации учреждения.
   6. Установить, что МАДОУ «Детский сад № 6» является правопреемником по правам и обязанностям МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы». 
7. Комиссии провести мероприятия по реорганизации в соответствии с действующим законодательством до 1 марта 2025 года. 
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального округа Михайлову Ю.В. 
9. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании - «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель Главы администрации  П.Л. Нилов

	
	                   Утвержден
постановлением Администрации
муниципального округа
от 16.01.2025 № 38



Перечень
мероприятий по реорганизации муниципальных автономных дошкольных образовательных учреждений 

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок 
	Исполнитель 

	1
	Уведомить Обособленное подразделение УФНС России по Новгородской области в г. Старая Русса  межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России № 2 по Новгородской области о принятом решении о реорганизации учреждений и о создании комиссии по реорганизации
	в течение 3 рабочих дней после принятия постановления Администрации муниципального округа о реорганизации 

	И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы» 

	2
	Направить уведомление о реорганизации МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы» в Единый федеральный реестр юридически значимых сведений о фактах деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и иных субъектов экономической деятельности 
	в течение 3 рабочих дней после принятия постановления Администрации муниципального округа о реорганизации
	И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы»

	3
	Разместить в журнале «Вестник государственной регистрации» публикацию о реорганизации учреждений
	дважды с периодичностью 1 раз в месяц после внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о начале процедуры реорганизации 

	И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы»

	4
	Выявить и уведомить в письменной форме о реорганизации муниципальных учреждений всех известных кредиторов, Фонд пенсионного и социального страхования, иные уполномоченные органы, оформив с ними сверки взаиморасчетов 
	в течение 3 дней
со дня принятия постановления Администрации муниципального округа  о реорганизации 

	И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы»

	5
	Принять меры по выявлению дебиторов и получению дебиторской задолженности 
	в течение 3 рабочих дней после принятия постановления Администрации муниципального округа о реорганизации
	И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы»

	6
	Уведомить работников муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 8 г.Сольцы» и муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 6» о реорганизации учреждения
	до 01.01.2025

	И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы»
заведующий МАДОУ «Детский сад № 6»

	7
	Подготовить соответствующие изменения в Устав муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 6» 
	до 01.02.2025
	Заведующий МАДОУ «Детский сад № 6»

	8
	Провести инвентаризацию активов и обязательств муниципальных учреждений, имущества
	до 01.02.2025
	комиссия по реорганизации муниципальных учреждений

	9
	Согласовать с собственником имущества передачу недвижимого  и особо ценного движимого имущества
	до 01.02.2025
	Заведующий МАДОУ «Детский сад № 6»

	10
	Передать недвижимое, особо ценное и иное имущество муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 8 г. Сольцы»  на баланс и забалансовые счета муниципального автономного  дошкольного образовательного учреждения «Детский сад №6» 
	до 01.03.2025
	И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы»
Перекрестова Е.В. заведующий МАДОУ «Детский сад № 6»

	11
	Составить промежуточный баланс в объёме форм годового бухгалтерского отчёта, установленных Министерством финансов Российской Федерации на дату начала проведения реорганизации 
	до 01.03.2025
	И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы»

	12
	Оформить в установленном порядке передаточный баланс и передаточный акт муниципального автономного дошкольного  образовательного учреждения «Детский сад № 8 г.Сольцы»
	до  01.03.2025
	И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы»

	13
	Внести соответствующие изменения в муниципальное задание муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 6» 
	до 28.02.2025
	управление образования,  и спорта Администрации Солецкого муниципального округа

	14
	Внести соответствующие изменения в план финансово-хозяйственной деятельности муниципального автономного  дошкольного образовательного учреждения «Детский сад №6» 
	до 28.02.2025
	Заведующий МАДОУ «Детский сад № 6»

	15
	Предоставить  в установленном порядке окончательную бухгалтерскую  отчётность на дату проведения реорганизации
	в день внесения в ЕГРЮЛ записи о прекращении деятельности МАДОУ «Детский сад № 8. г. Сольцы»
	И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы»

	16
	Представить отчет о реорганизации муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 8 г. Сольцы» в Администрацию муниципального округа
	к 10.03.2024
	комиссия по реорганизации муниципальных учреждений




Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
                                                                                                            от 16.01.2025 № 38

Состав
комиссии по реорганизации муниципальных автономных 
дошкольных образовательных учреждений

Председатель комиссии:
Михайлова Ю.В., заместитель главы Администрации Солецкого муниципального округа
Заместитель председателя комиссии:
Гелеван Т.Е., начальник управления образования и спорта Администрации Солецкого муниципального округа
Члены комиссии:
	
Безукладникова О.Ю.,


Кондратенко Т.М., 



Михайлова Н.Ю.,      



Перекрестова Е.В., 

	
бухгалтер муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 8  г. Сольцы» (по согласованию);

методист по дошкольному образованию МКУ «Центр координации оперативных действий Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений» (по согласованию);

 начальник управления имущественных и земельных отношений Администрации Солецкого муниципального округа;

И.О. заведующего МАДОУ «Детский сад № 8 г. Сольцы», заведующий МАДОУ «Детский сад № 6»;

	Суворова Н.Ю., 



	 бухгалтер муниципального автономного дошкольного
образовательного учреждения «Детский сад №6» (по согласованию)










ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  16.01.2025 № 39
г. Сольцы

Об утверждении Порядка назначения единовременной выплаты педагогическим работникам из числа участников программы «Земский учитель», осуществляющим трудовую деятельность в муниципальных общеобразовательных учреждениях

В целях привлечения педагогических работников в муниципальные общеобразовательные учреждения, оказания адресной поддержки участникам программы «Земский учитель» Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	Утвердить Порядок назначения единовременной выплаты педагогическим работникам из числа участников программы «Земский учитель», осуществляющим трудовую деятельность в муниципальных общеобразовательных учреждениях
2.	Управлению образования и спорта Администрации муниципального округа организовать работу по информированию работников муниципальных общеобразовательных учреждений о порядке предоставления дополнительных мер социальной поддержки педагогическим работникам, осуществляющим трудовую деятельность в муниципальных общеобразовательных учреждениях.
3.	Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.
4.	Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Заместитель Главы администрации   П.Л. Нилов
Утвержден 
постановлением Администрации 
муниципального округа 
от 16.01.2025 № 39

Порядок 
назначения единовременной выплаты педагогическим работникам из числа участников программы «Земский учитель», осуществляющим трудовую деятельность в муниципальных общеобразовательных учреждениях

1.1. Настоящий Порядок определяет механизм назначения единовременной выплаты педагогическим работникам - участникам программы «Земский учитель», осуществляющим трудовую деятельность в муниципальных общеобразовательных учреждениях Солецкого округа       (далее - единовременная выплата).
Участник программы «Земский учитель» - это учитель, прошедший конкурсный отбор претендентов на право получения единовременной компенсационной выплаты учителям, прибывшим (переехавшим) на работу в сельские населенные пункты либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тысяч человек, на территории Новгородской области, проведенный министерством образования Новгородской области.
1.2. Средства для назначения единовременной выплаты предоставляются из бюджета Солецкого муниципального округа в рамках муниципальной программы Солецкого муниципального округа «Развитие образования в Солецком муниципальном округе», утвержденной постановлением Администрации муниципального округа  от 31.03.2021 № 446.
 Главным распорядителем бюджетных средств единовременной выплаты является Администрация Солецкого муниципального округа (далее — Администрация).
1.3. Размер выплаты составляет 100 000 рублей.
1.4.Единовременная выплата назначается учителю при соблюдении следующих условий: 
учитель является победителем конкурсного отбора, проводимого министерством образования Новгородской области (далее министерство), утверждающего список победителей; 
учителем заключен трудовой договор с муниципальным общеобразовательным учреждением на замещение должности, включенной в перечень вакантных должностей педагогических работников государственных или муниципальных общеобразовательных организаций Новгородской области, при замещении которых осуществляются выплаты, утвержденный правовым актом министерства (далее трудовой договор);
учитель отработал в муниципальном общеобразовательном учреждении не  менее 6 месяцев.
1.5.  Единовременная выплата носит заявительный характер.
1.6. Единовременная выплата назначается педагогическому работнику по основному месту работы, основной занимаемой должности.
1.7. Для назначения единовременной выплаты участник программы «Земский учитель» предоставляет в муниципальное общеобразовательное учреждение следующие документы:
заявление на имя руководителя муниципального общеобразовательного учреждения;
копию документа, удостоверяющего личность;
копию документа с реквизитами расчетного счета, открытого в кредитной организации для получения выплаты.
Ответственность за достоверность представляемых документов несет заявитель.
Решение о назначении (отказе в назначении) единовременной выплаты принимается руководителем муниципального общеобразовательного учреждения в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления.
1.8. 	Единовременная денежная выплата назначается приказом руководителя муниципального общеобразовательного учреждения.
1.9. 	 Учитель, заключивший трудовой договор, должен исполнять трудовые обязанности в течение 5 лет со дня заключения трудового договора по должности в соответствии с трудовым договором. 
В случае неисполнения обязательства, предусмотренного первым абзацем настоящего пункта, при расторжении трудового договора (за исключением случаев прекращения трудового договора по основаниям, предусмотренным пунктом 8 части первой статьи 77, пунктами 5-7 части первой статьи 83 Трудового кодекса Российской Федерации) учитель обязан возвратить в бюджет Солецкого муниципального округа единовременную выплату в полном объеме. 
Возврат единовременной выплаты осуществляется в течение 30 календарных дней со дня прекращения трудового договора. 
1.10. В случае неперечисления денежных средств в бюджет Солецкого муниципального округа в срок, указанный в пункте 1.9 настоящего Порядка, Администрация муниципального округа обеспечивает взыскание выплаты, подлежащей возврату, в судебном порядке.


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  17.01.2025 № 55
г. Сольцы

О внесении изменений в Порядок предоставления на безвозмездной и безвозвратной основе субсидии муниципальным унитарным предприятиям – производителям товаров, работ, услуг

В соответствии с частью 17 статьи 241 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  постановлением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2023 года  № 1782 «Об утверждении общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг и проведение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов в форме субсидий» (в редакции постановления Правительства РФ от 16 ноября 2024 года № 1573), рассмотрев протест прокурора Солецкого района от 29.12.2024 № 22-05-2023/602-23-20490016 на Порядок предоставления на безвозмездной и безвозвратной основе субсидии муниципальным унитарным предприятиям – производителям товаров, работ, услуг, утвержденный постановлением Администрации муниципального округа от 27.03.2023 № 475,   Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Порядок предоставления на безвозмездной и безвозвратной основе субсидии муниципальным унитарным предприятиям – производителям товаров, работ, услуг, утвержденный постановлением Администрации муниципального округа от 27.03.2023 № 475 (в редакции постановления от 11.03.2024 № 475):
1.1 изложить подпункт 2.5.1. пункта 2.5. раздела 2 в редакции:
« 2.5.1  у Получателя субсидии должна отсутствовать просроченная (неурегулированная) задолженность по возврату в бюджет Солецкого муниципального округа иных субсидий, бюджетных инвестиций;»;
1.2 дополнить абзац «б» пункта 3.2 раздела 3 абзацем  в редакции: « - справку об отсутствии просроченной (неурегулированной) задолженности по возврату в бюджет Солецкого муниципального округа иных субсидий, бюджетных инвестиций.».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании  «Бюллетень  Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно - телекоммуникационной системе «Интернет».


Заместитель Главы администрации     П.Л. Нилов




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  17.01.2025 № 56
г. Сольцы

О внесении изменения в Порядок определения объема и условий предоставления субсидий бюджетным и автономным учреждениям, финансируемым из бюджета Солецкого муниципального округа, на иные цели
      
В соответствии с частью 17 статьи 241 Бюджетного кодекса РФ, рассмотрев протест прокурора Солецкого района от 27.12.2024 № 7-02-2024/Прдп288-24-20490016 на Порядок определения объема и условий предоставления субсидий бюджетным и автономным учреждениям, финансируемым из бюджета Солецкого муниципального округа на иные цели, утвержденный постановлением администрации Солецкого муниципального округа от 22.03.2021 № 402     Администрация Солецкого муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	Внести изменение в  Порядок определения объема и условий предоставления субсидий бюджетным и автономным учреждениям, финансируемым из бюджета Солецкого муниципального округа, на иные цели, утвержденный постановлением Администрации муниципального округа от 22.03.2021 № 402 (в редакции постановлений от 14.04.2022 № 674, от 27.12.2022 № 2356, от 19.08.2024 №1357), изложив:
1.1.	подпункт «в» пункта 2.1. раздела 2 в редакции:
 «в) информацию об отсутствии у учреждения неисполненной, в том числе просроченной (неурегулированной) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, в том числе в бюджет Солецкого муниципального округа по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения либо принятие решения о предоставлении субсидии;»
1.2. подпункт «г» пункта 2.1. раздела 2 в редакции:
 «г) уведомление об отсутствии у учреждения просроченной (неурегулированной) задолженности по возврату в бюджет муниципального округа субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в соответствии с иными правовыми актами, за исключением случаев предоставления субсидий на осуществление мероприятий по реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения) или ликвидации учреждения, предотвращение аварийной (чрезвычайной) ситуации, ликвидацию последствий и осуществление восстановительных работ в случае наступления аварийной (чрезвычайной) ситуации, погашение задолженности по судебным актам, вступившим в законную силу, исполнительным документам, а также иных случаев, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Правительства Новгородской области и муниципальными правовыми актами Администрации муниципального округа, за подписью руководителя и главного бухгалтера, иного уполномоченного лица по состоянию по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения либо принятие решения о предоставлении субсидии;»
1.3.	подпункт «а» пункта 2.2. раздела 2 в редакции:
 «а) у учреждения отсутствует неисполненная, в том числе просроченная (неурегулированная) обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов и процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, в том числе в бюджет Солецкого муниципального округа;»;
1.4.	подпункт «б» пункта 2.2. раздела 2 в редакции:
«б) у учреждения отсутствует просроченная (неурегулированная) задолженность по возврату в бюджет муниципального округа субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе  в соответствии с иными правовыми актами, за исключением случаев предоставления субсидий на осуществление мероприятий по реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения) или ликвидации учреждения, предотвращение аварийной (чрезвычайной) ситуации, ликвидацию последствий и осуществление восстановительных работ в случае наступления аварийной (чрезвычайной) ситуации, погашение задолженности по судебным актам, вступившим в законную силу, исполнительным документам, а также иных случаев, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Правительства Новгородской области и муниципальными правовыми актами Администрации муниципального округа ;».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на  официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет».


Заместитель Главы администрации  П.Л. Нилов




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  20.01.2025 № 77
г. Сольцы

	О внесении изменений в административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения  торгов»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», рассмотрев протест прокурора Солецкого района на постановление администрации Солецкого муниципального округа от 25.01.2021 № 92 (далее – протест), Администрация Солецкого муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Протест удовлетворить. 
2. Внести изменения в подпункт 2.10.2 пункта 2.10 раздела 2 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения  торгов», утвержденного постановлением Администрации муниципального округа от 25.01.2021 № 92 (в редакции постановлений от 13.02.2023 № 197, от 20.10.2023 № 1994, от 15.11.2024 № 1897, от 05.12.2024 № 2083):
2.1 изложить абзац 3 в  редакции:
«3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);»;
2.2 изложить абзац 10 в редакции:
«10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Заместитель Главы администрации    П.Л. Нилов


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  20.01.2025 № 78
г. Сольцы

О внесении изменений в  Порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет
Солецкого муниципального округа 

В соответствии со статьей 47.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 06 мая 2016 года № 393 «Об общих требованиях к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в  бюджеты бюджетной системы Российской Федерации» Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Солецкого муниципального округа (далее – Порядок), утвержденный постановлением Администрации муниципального округа от 08.02.2021 № 192,  изложив его в  прилагаемой редакции.
2.  Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Заместитель Главы администрации   П.Л. Нилов

Утвержден
постановлением Администрации
муниципального округа
от 20.01.2025 № 78

Порядок
принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Солецкого муниципального округа

1. Настоящий Порядок определяет основания и процедуру признания безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Солецкого муниципального округа (далее –  бюджет).
2.  Для целей настоящего Порядка под задолженностью понимается недоимка по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в  бюджет, а также пени и штрафы за просрочку указанных платежей (далее - задолженность).
3. Задолженность признается безнадежной к взысканию в соответствии с настоящим Порядком в случаях:
3.1 смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;
3.2 завершения процедуры банкротства гражданина, индивидуального предпринимателя в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" - в части задолженности по платежам в бюджет, от исполнения обязанности по уплате которой он освобожден в соответствии с указанным Федеральным законом;
3.3 ликвидации организации - плательщика платежей в бюджет в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
3.4 применения актов об амнистии или помилования в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или принятия судом решения, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет, в том числе в связи с истечением установленного срока ее взыскания;
3.5 вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства при возврате взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве", если с даты образования задолженности, размер которой не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве, прошло более пяти лет;
3.6 принятия судом акта о возвращении заявления о признании должника банкротом или прекращении производства по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;
3.7 исключения юридического лица по решению регистрирующего органа из единого государственного реестра юридических лиц и наличия ранее вынесенного судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве", - в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и невозможности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. В случае признания решения регистрирующего органа об исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц в соответствии с Федеральным законом от 8 августа 2001 года N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" недействительным задолженность по платежам в бюджет, ранее признанная безнадежной к взысканию в соответствии с настоящим подпунктом, подлежит восстановлению в бюджетном (бухгалтерском) учете.
 4. Подтверждающими документами для признания безнадежной к взысканию задолженности являются:
4.1 По основанию, указанному в пункте 3.1 настоящего Порядка:
- справка администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджет;
- справка администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в бюджет;
- копия свидетельства о смерти физического лица (справка о смерти, выданная органом записи актов гражданского состояния) или судебное решение об объявлении физического лица умершим, заверенная надлежащим образом.
4.2 По основанию, указанному в пункте 3.2 настоящего Порядка:
- справка администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджет;
- справка администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в бюджет;
- судебный акт о завершении конкурсного производства или завершении реализации имущества гражданина - плательщика платежей в бюджет, являвшегося индивидуальным предпринимателем, а также документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о прекращении физическим лицом - плательщиком платежей в бюджет деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в связи с принятием судебного акта о признании его несостоятельным (банкротом);
- или судебный акт о завершении конкурсного производства или завершении реализации имущества гражданина - плательщика платежей в бюджет;
- или документ, содержащий сведения из Единого федерального реестра сведений о банкротстве о завершении процедуры внесудебного банкротства гражданина.
4.3 По основанию, указанному в пункте 3.3 настоящего Порядка:
- справка администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджет;
- справка администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в бюджет;
- документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности в связи с ликвидацией организации - плательщика платежей в бюджет;
- или документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридических лиц об исключении юридического лица - плательщика платежей в бюджет из указанного реестра по решению регистрирующего органа.
4.4 По основанию, указанному в пункте 3.4 настоящего Порядка:
- справка администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджет;
- справка администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в бюджет;
- акт об амнистии или акт помилования в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или судебный акт, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет, в том числе в связи с истечением установленного срока ее взыскания.
4.5 По основанию, указанному в пункте 3.5 настоящего Порядка:
- справка администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджет;
- справка администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в бюджет;
- постановление судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона "Об исполнительном производстве".
4.6 По основанию, указанному в пункте 3.6 настоящего Порядка:
- справка администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджет;
- справка администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в бюджет;
- судебный акт о возвращении заявления о признании должника несостоятельным (банкротом) или прекращении производства по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве.
4.7 По основанию, указанному в пункте 3.7 настоящего Порядка:
- справка администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджет;
- справка администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в бюджет;
- документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности в связи с ликвидацией организации - плательщика платежей в бюджет;
- или документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридических лиц об исключении юридического лица - плательщика платежей в бюджет из указанного реестра по решению регистрирующего органа;
- постановление судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона "Об исполнительном производстве".
5. Решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, принимается отдельно по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или физическому лицу по коду вида неналоговых доходов  бюджета постоянно действующей комиссией.
6. Решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в  бюджет, оформляется по форме согласно приложению № 1 к Порядку и утверждается руководителем администратора доходов. Решение о признании безнадежной к взысканию задолженности платежам в  бюджет, подлежит оформлению в 3-х дневный срок с момента подписания протокола Комиссии.
7. Инициатором признания задолженности безнадежной к взысканию является администратор соответствующих неналоговых доходов.
8. Решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет передаётся в управление бухгалтерского учета Администрации муниципального округа. 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  22.01.2025 № 140
г. Сольцы

О внесении изменений в муниципальную программу Солецкого
 муниципального округа «Охрана окружающей среды 
Солецкого муниципального округа» 
	
В соответствии с постановлением Администрации муниципального округа от 29.01.2021 № 142 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Солецкого муниципального округа, их формирования и реализации», решением Думы Солецкого муниципального округа от 25.12.2023 № 446 « О бюджете Солецкого муниципального округа на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» в редакции решений от 30.01.2024 № 463, от 27.03.2024 № 474, от 22.05.2024 № 485, от 26.06.2024 № 496,  от 26.07.2024 №504, от 25.09.2024 №511, от 10.10.2024 №517, от 27.11.2024 №531, от 13.12.2024 №540, от 23.12.2024 № 547) Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	Внести изменения в муниципальную программу  Солецкого муниципального округа «Охрана окружающей среды Солецкого муниципального округа», утвержденную постановлением Администрации муниципального округа от 16.03.2021 № 385 (в редакции постановлений от 08.06.2021 № 820, от 16.06.2021 № 885, от 24.01.2022 № 122, от 09.02.2022 № 260, от 01.11.2022 № 1901, от 13.03.2023 № 388, от 09.08.2023 № 1389, 09.02.2024 № 254, от 22.03.2024 № 534) (далее- Программа):
1.1. Изложить раздел 6 паспорта Программы в редакции:
«6. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):
	   Год
	Источник финансирования

	
	федеральный бюджет
	областной бюджет  
	бюджет муници-пального округа
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2021
	-
	1895,10000
	408,60388
	-
	2303,70388

	2022
	-
	2388,86492
	1472,00000
	-
	3860,86492

	2023
	-
	325,74500
	422,63800
	-
	748,38300

	2024
	-
	-
	929,50000
	-
	929,50000

	2025
	-
	-
	-
	-
	-

	2026
	-
	-
	-
	-
	-

	ВСЕГО
	-
	4609,70992
	3232,74188
	-
	7842,45180


».
1.3. Изложить Мероприятия Программы в редакции:
«
		№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок реализации
	Целевой показатель (номер целевого показатели из паспорта муниципальной программы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс.руб.)

	
	
	
	
	
	
	2021
	2022
	2023
	2024
	2025
	2026

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	Задача 1.  Предупреждение причинения вреда окружающей среде и здоровью населения при размещении твердых коммунальных отходов

	1.1.
	Изготовление  проектно-сметной документации по рекультивации земельного участка, загрязненного в результате расположения на нём объекта размещения отходов(ед.)
	Комитет, организации (по согласованию)
	2021 год
	1.1.1.
	областной бюджет
	1895,10000
	1895,10000
	-
	-
	-
	-

	1.2.
	Рекультивация  земельного участка, загрязненного в результате расположения на нём объекта размещения отходов (ед.)
	Комитет, организации (по согласованию)
	2026 год
	1.1.2.
	областной бюджет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3.
	Ликвидация несанкционированных мест размещения отходов (ед.)
	Комитет 
	2021-2026 годы
	1.1.3.
	бюджет муниципального
 округа 
	295,44300
	200,00000
	103,03300
	280,00000
	-
	-

	
	
	Выбитский территориальный отдел
	
	
	
	-
	125,00000
	
	100,00000
	-
	-

	
	
	Горский территориальный отдел
	
	
	
	-
	125,00000
	-
	92,40000
	-
	-

	
	
	Дубровский территориальный отдел
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	МБУ «Солецкое городское хозяйство»
	
	
	
	-
	50,00000
	80,00000
	150,00000
	-
	-

	2.
	Задача 2.  Организация доступа к информации в сфере обращения с отходами

	2.1.
	 Информационное просвещение населения о состоянии окружающей среды и об организации деятельности в области обращения с отходами, (ед.)
	Комитет, Выбитский территориальный отдел, Горский территориальный отдел, Дубровский территориальный отдел
	2021-2026 годы
	1.2.1.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


	2.2.
	Проведение в образовательных учреждениях, учреждениях культуры мероприятий по охране окружающей среды и экологической безопасности, (ед.)
	Комитет образования, комитет культуры
	2021-2026 годы
	1.2.2
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3
	Задача 3. Противодействие возникновению мест несанкционированного размещению отходов на территории муниципального округа

	3.1.
	Увеличение доли ликвидированных мест несанкционированного размещения отходов по отношению к выявленным, (%)
	Комитет
	2021-2026годы
	1.3.1
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.2.
	Направление уведомлений региональному оператору по обращению с твердыми коммунальными отходами о несанкционированных местах размещения отходов (%)
	Комитет, Выбитский территориальный отдел, Горский территориальный отдел, Дубровский территориальный отдел
	2021-2026 годы
	1.3.2.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.3.
	Информирование населения, об обязанности заключения договоров на оказание услуг по обращению с твердыми коммунальными отходами с региональным оператором по обращению с твердыми коммунальными отходами (кол-во)
	Комитет, Выбитский территориальный отдел, Горский территориальный отдел, Дубровский территориальный отдел
	2021-2026 годы
	1.3.3.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4
	Задача 4. Снижение негативного воздействия отходов производства и потребления на окружающую среду

	4.1.
	Приобретенные контейнера для раздельного сбора твердых коммунальных отходов, (ед.)
	Комитет
	2021-2026годы
	1.4.1
	бюджет муниципального округа
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.2.
	Обустройство контейнерных площадок
	
Комитет 
	2021-2026 годы
	1.4.2.
	областной бюджет

	-
	493,76492
	325,74500
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	бюджет муниципального округа
	78,52214
	346,25741
	239,60500
	249,06831
	-
	-

	
	
	Выбитский территориальный отдел 
	
	
	бюджет муниципального округа
	-
	
198,00000
	-
	-
	-
	-

	
	
	Горский территориальный отдел
	
	
	бюджет муниципального округа
	-
	
73,00000
	-
	-
	-
	-

	
	
	Дубровский территориальный отдел
	
	
	
	-
	
-
	-
	-
	-
	-

	4.3.
	Приобретенные контейнера для сбора твердых коммунальных отходов 
	Комитет  
	2021-2026 годы
	1.4.3.
	бюджет муниципального округа
	34,63874
	223,74259
	-

	-
	-
	-

	
	
	Выбитский территориальный отдел 
	
	
	
	-
	83,00000
	
-
	-
	-
	-

	
	
	Горский территориальный отдел
	
	
	
	-
	48,00000
	-
	58,03169
	-
	-

	
	
	Дубровский территориальный отдел
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	Итого по программе:
	Х
	Х
	Х
	Х
	2303,70388
	3860,86492
	748,38300
	929,50000
	-
	-



2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее  постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень  Солецкого муниципального округа» и разместить  на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального округа   М.В. Тимофеев 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  22.01.2025 № 141
г. Сольцы

О  внесении изменений в состав Муниципального координационного совета по взаимодействию с региональным отделением Общероссийского общественно-государственного движения детей и молодежи «Движение первых» Новгородской области в Солецком муниципальном округе

Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Внести изменения в состав Муниципального координационного совета по взаимодействию с региональным отделением Общероссийского общественно-государственного движения детей и молодежи «Движение первых» Новгородской области в Солецком муниципальном округе (далее – совет), утвержденный постановлением Администрации муниципального округа от 05.09.2023 № 1658 (в редакции постановлений от 20.11.2023 № 2159, от 22.04.2024 № 704):
1.1. Считать Губерскую Н.С. Зуевой Н.С.
1.2. Исключить из состава совета Иванова А.В., Клименко Т.М., Петрову Е.Н.    
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального округа   М.В. Тимофеев


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  24.01.2025 № 149
г. Сольцы

Об утверждении примерного Положения об оплате
[bookmark: bookmark0]труда работников муниципального  казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и 
обслуживания муниципальных учреждений»

В соответствии со статьёй 145 Трудового кодекса Российской Федерации, Едиными рекомендациями по установлению на федеральном, региональном и местном уровнях систем оплаты труда работников государственных и муниципальных учреждений на 2024 год, утвержденными решением Российской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений от 22 декабря 2023 года, протокол №11, Администрация Солецкого муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое примерное Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений».
2.Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального округа:
от 12.05.2021 № 655 «Об утверждении примерного Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»;
от 09.06.2021 № 850 «О внесении изменений в примерное Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»;
от 16.09.2021 №1358 «О внесении изменений в примерное Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»;
от 18.02.2022 №318 «О внесении изменений в примерное Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»;
от 16.05.2022 №862 «О внесении изменений в примерное Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»;
от 02.09.2022 №1533 «О внесении изменений в примерное Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»;
от 07.11.2023 №2067 «О внесении изменений в примерное Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»;
от 09.02.2024 № 257 «О внесении изменений в примерное Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»;
от 07.10.2024 № 1630 «О внесении изменений в примерное Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»;
3. Настоящее постановление вступает в  силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании – «Бюллетень «Администрации Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Глава муниципального округа    М.В. Тимофеев

УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации
муниципального округа 
от 24.01.2025 № 149

ПРИМЕРНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ
об оплате труда работников муниципального казенного учреждения
«Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений» 

1. Общие положения
1.1. Настоящее примерное Положение разработано в целях установления общих принципов, порядка и условий оплаты труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений» (далее - учреждение).
1.2. Система оплаты труда работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений» устанавливается коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами и нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Солецкого муниципального округа, а также настоящим Положением.
1.3. Система оплаты труда работников учреждения включает в себя размеры окладов (должностных окладов), выплаты компенсационного и стимулирующего характера.
1.4. Система оплаты труда работников учреждения устанавливается с учетом:
единого тарифно-квалификационного справочника работ и профессий рабочих;
единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих;
государственных гарантий по оплате труда;
рекомендаций Российской трехсторонней комиссии по урегулированию социально - трудовых отношений;
мнения соответствующего представительного органа работников.
1.5. Условия оплаты труда, включая размеры окладов (должностных окладов) работников, виды выплат стимулирующего и компенсационного характера, иные выплаты являются
обязательными для включения в трудовой договор.
1.6. Фонд оплаты труда работников учреждения формируется на календарный год исходя из объема бюджетных ассигнований бюджета Солецкого  муниципального округа, предусмотренных на эти цели.
1.7. Месячная заработная плата работника, полностью отработавшего за этот период норму рабочего времени и выполнившего норму труда (трудовые обязанности), не может быть ниже размера минимального размера оплаты труда, установленного в Российской Федерации.
1.8. Заработная плата работников учреждения  не должна превышать фонд оплаты труда работников учреждения, формируемый на календарный год.
1.9. Размеры окладов (должностных окладов) работников, за исключением размера должностного оклада директора, устанавливаются директором учреждения на основе требований к профессиональной подготовке и уровню квалификации, которые необходимы для осуществления соответствующей профессиональной деятельности (профессиональных квалификационных групп), с учетом сложности и объема выполняемой работы.
1.10. Виды выплат компенсационного и стимулирующего характера, входящие в систему оплаты труда работников учреждения, устанавливаются в соответствии с прилагаемыми перечнем видов выплат компенсационного характера в учреждении (приложение N 1 к настоящему примерному Положению) и перечнем видов выплат стимулирующего характера в учреждении (приложение N 2 к настоящему примерному Положению).
1.11. Условия установления выплат компенсационного и стимулирующего характера работникам учреждения определяются настоящим Положением и коллективным договором учреждения, соглашениями, локальными нормативными актами учреждения в  соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.
1.12. При установлении оплаты труда работников учреждения должно соблюдаться обеспечение равной оплаты за труд равной ценности при установлении размеров окладов (должностных окладов), ставок заработной платы, выплат компенсационного и стимулирующего характера, а также недопущение какой бы то ни было дискриминации - различий, исключений и предпочтений, не связанных с деловыми качествами работников.
1.13. Конкретный размер выплат компенсационного и стимулирующего характера работникам учреждения устанавливается приказом директора учреждения в соответствии с настоящим Положением и коллективным договором учреждения.

2. Минимальные размеры окладов (должностных окладов)
работников
2.1. Минимальные размеры окладов (должностных окладов) специалистов и рабочих учреждения устанавливаются директором учреждения на основе требований к профессиональной подготовке и уровню квалификации, которые необходимы для осуществления соответствующей профессиональной деятельности, по профессиональным квалификационным группам (далее - ПКГ), с учетом сложности и объема выполняемой работы, но не ниже рекомендуемых минимальных окладов по должностям специалистов и служащих, и профессиям рабочих по ПКГ, в соответствии с приложением № 3 к настоящему примерному Положению.
2.2.  Должностной оклад начальника ЕДДС устанавливается на 35 процентов ниже должностного оклада руководителя учреждения. Должностной оклад заместителя начальника ЕДДС устанавливается на 15 процентов ниже оклада начальника ЕДДС. Должностной оклад дежурного оперативного и помощника оперативного дежурного  устанавливается на 20 процентов ниже оклада начальника ЕДДС.
Должностной оклад вахтера, сторожа, рабочего по комплексному обслуживанию здания, уборщика служебных помещений  устанавливается на 50 процентов ниже оклада директора.
Должностной оклад водителя автомобиля 5 разряда устанавливается на 45 процентов ниже оклада директора.
Должностной оклад механика устанавливается на 40 процентов ниже оклада директора.
Должностной оклад специалиста по кадрам, системного администратора, специалиста по закупкам устанавливается на 35 процентов ниже оклада директора.
Должностной оклад методиста, бухгалтера устанавливается на 20 процентов ниже оклада главного бухгалтера.
Должностной оклад ведущего бухгалтера, ведущего экономиста устанавливается на 15 процентов ниже оклада главного бухгалтера.
2.3. Должностные инструкции, определяющие содержание, объем и порядок выполнения работ на каждом рабочем месте, утверждаются директором учреждения в соответствии с профессионально-квалификационными требованиями.
2.4. Штатное расписание учреждения утверждается приказом директора учреждения.
2.5. К основному персоналу учреждения относятся работники, чей труд оплачивается за счет бюджета Солецкого муниципального округа.
     
3. Порядок и условия установления выплат компенсационного
характера
3.1. Выплаты компенсационного характера устанавливаются в процентном отношении к окладам (должностным окладам) работников по соответствующим ПКГ, если иное не установлено действующим законодательством Российской Федерации.
3.2. Виды выплат компенсационного характера, входящие в систему оплаты труда работников учреждения, устанавливаются в соответствии с прилагаемым перечнем видов
выплат компенсационного характера (приложение N 1 к настоящему примерному Положению):
3.2.1. Выплаты работникам, занятым на тяжелых работах, работах с вредными и (или) опасными условиями труда, иными особыми условиями труда, - не менее 4 процентов от оклада (должностного оклада) в соответствии со статьей 147 Трудового кодекса Российской Федерации. Конкретные размеры выплат определяются директором учреждения и отражаются в локальных нормативных актах учреждения, коллективном и трудовых договорах.
3.2.2. При выполнении работником работ различной квалификации оплата труда производится исходя из размера должностного оклада по работе более высокой квалификации в соответствии со статьей 150 Трудового кодекса Российской Федерации.
3.2.3. В настоящем Положении под сверхурочной понимается работа, производимая работником по инициативе Работодателя за пределами установленной продолжительности рабочего времени, ежедневной работы (смены), при суммированном учете рабочего времени – сверх нормального числа рабочих часов за учетный период.
За сверхурочную работу работникам устанавливаются доплаты: 
- за первые 2 часа сверхурочной работы- в размере 150 процентов должностного оклада с начислением всех компенсационных и стимулирующих выплат;
- за последующие часы сверхурочной работы- в размере 200 процентов оклада с начислением всех компенсационных и стимулирующих выплат.
При расчете доплаты за сверхурочную работу учитываются следующие компенсационные и стимулирующие выплаты:
- за выслугу лет;
- наличие квалификационной категории; доплата за классность водителям;
- надбавка за интенсивность и высокие результаты труда;
- работа во вредных, опасных и особых условиях труда;
- премии.
При расчете оплаты за сверхурочные часы доплата за ночные часы не учитывается.
По желанию работника сверхурочная работа вместо повышенной оплаты может компенсироваться предоставлением дополнительного времени отдыха, но не менее времени, отработанного сверхурочно;
3.2.4. Повышение оплаты труда за работу в ночное время производится работникам за каждый час работы в ночное время в соответствии со статьей 154 Трудового кодекса Российской Федерации. Ночным считается время с 22 до 6 часов. Размер повышения оплаты труда за работу в ночное время составляет 20 процентов часового оклада (оклада, рассчитанного за час работы) за каждый час работы в ночное время. Расчет части оклада (должностного оклада) за час работы определяется путем деления оклада (должностного оклада) работника на среднемесячное количество рабочих часов в соответствующем Календарном году в зависимости от установленной продолжительности рабочей недели;
3.2.5. Выплата за работу в выходные и нерабочие праздничные дни производится работникам учреждения, привлекаемым к работе в выходные и нерабочие праздничные дни. Размер выплат составляет:
не менее одинарного дневного оклада (оклада, рассчитанного за рабочий день) сверх оклада при работе полный день, если работа в выходной или нерабочий праздничный день производилась в пределах месячной нормы рабочего времени, и в размере не менее двойного дневного оклада сверх оклада, если работа производилась сверх месячной нормы рабочего времени;
не менее одинарного часового оклада сверх оклада за каждый час работы, если работа в выходной или нерабочий праздничный день производилась в пределах месячной нормы рабочего времени, и в размере не менее двойного часового оклада сверх оклада за каждый
час работы, если работа производилась сверх месячной нормы рабочего времени.
По желанию работника, работавшего в выходной или нерабочий праздничный день, ему может быть предоставлен другой день отдыха. В этом случае работа в выходной или нерабочий праздничный день оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит;
3.2.6. Работникам производятся выплаты за совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания, увеличение объема работы или исполнение обязанностей
временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором.
Размер доплаты устанавливается по соглашению сторон трудового договора с учетом содержания и (или) объема дополнительной работы.
3.3. Конкретные размеры выплат компенсационного характера не могут быть ниже предусмотренных трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.

4. Порядок и условия выплат стимулирующего характера
4.1. Для поощрения работника за выполненную работу и стимулирования его к качественному результату труда и эффективной работе в учреждении устанавливаются выплаты стимулирующего характера.
4.2. Виды выплат стимулирующего характера, входящие в систему оплаты труда работников учреждения, устанавливаются в соответствии с прилагаемым перечнем видов выплат стимулирующего характера (приложение N 2 к настоящему примерному Положению).
4.3. Выплаты стимулирующего характера, их размеры и условия осуществления устанавливаются коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами учреждения, приказами директора учреждения, с учетом обеспечения указанных
выплат финансовыми средствами в пределах фонда оплаты труда работников.
Выплаты стимулирующего характера устанавливаются работнику с учетом критериев, позволяющих оценить результативность и качество работ.
4.4. Работникам учреждения производится выплата за интенсивность и высокие результаты работы.
Выплата за интенсивность и высокие результаты работы устанавливается индивидуально для каждого работника учреждения.
При определении размера выплаты за интенсивность и высокие результаты работы учитываются:
-интенсивность труда работника;
-достигнутые профессиональные результаты;
- степень ответственности при выполнении поставленных задач.
Данный вид выплаты носит краткосрочный характер и устанавливается приказом директора учреждения на основании вышеперечисленных критериев оценки деятельности работника на очередной год. 
Выплата за интенсивность и высокие результаты работы работникам учреждения устанавливается в размере до 100 процентов от должностного оклада за фактически отработанное время.
Конкретный размер выплаты за интенсивность, высокие результаты работы определяются руководителем учреждения с учетом критериев, приведенных в приложении №4 к настоящему примерному Положению. Данные критерии могут быть дополнены учреждением. Критерии оценки результативности и качества работы разрабатываются учреждением по форме, приведенной в приложении №5 к настоящему примерному Положению.
4.5. Выплата за выслугу лет работникам устанавливается в зависимости от стажа работы, дающего право на получение указанной выплаты в следующих размерах: 
	При стаже работы
	Процентов

	От 1 года до 5 лет
	10

	От 5 лет до 10 лет включительно
	15

	От 10 лет до 15 лет включительно
	20

	Свыше 15 лет
	30



В стаж работы, дающий право на получение выплаты к должностному окладу за выслугу лет, включается:
- стаж работы в органах государственной власти, органах местного самоуправления и в организациях, в которых указанная надбавка выплачивалась работнику;
- время прохождения военной службы, службы в органах внутренних дел Российской Федерации.
   Установление стажа работы, дающего право на получение выплаты, осуществляется на основании трудовых книжек, сведений о трудовой деятельности и военных билетов.
В случае, если у работника учреждения право на назначение или изменение выплаты за выслугу лет наступило в период пребывания в ежегодном основном и дополнительном оплачиваемых отпусках, в отпуске без сохранения заработной платы, а также в период временной нетрудоспособности, при повышении квалификации и переподготовке кадров с сохранением среднего заработка по месту основной работы, установление выплаты в новом размере производится после окончания соответствующего отпуска, временной нетрудоспособности, обучения в учебных заведениях системы повышения квалификации и переподготовки кадров.
Вновь установленная выплата к должностному окладу за выслугу лет и последующие её изменения производятся по мере наступления стажа работы, дающего право на установление или на увеличение размера надбавки за выслугу лет (если документы о стаже находятся в учреждении) или со дня предоставления таких документов. Производится выплата на основании приказа директора учреждения.
4.6. С целью поощрения за общие результаты труда работникам учреждения выплачиваются премии по итогам работы за квартал, полугодие, 9 месяцев и год.
Премирование работников учреждения по итогам работы за установленный период осуществляется в соответствии с настоящим Положением.
Премирование работников осуществляется при условии выполнения ими показателей деятельности учреждения в соответствии с функциями, возложенными на них должностными
обязанностями.
Показателями результативности деятельности работников учреждения являются:    своевременное и качественное выполнение работниками возложенных на них функций и должностных обязанностей в соответствующем периоде;
 качественная подготовка и проведение мероприятий, связанных с уставной деятельностью учреждения;
 выполнение работниками в пределах их должностных полномочий плана работы подразделения;
 качественная подготовка и своевременная сдача отчетности;
 инициатива, творчество и применение в работе современных форм и методов организации труда;
 соблюдение работниками трудовой дисциплины и правил трудового распорядка.
Премия по итогам работы за квартал, полугодие, 9 месяцев, год выплачивается при наличии экономии фонда оплаты труда работников учреждения, формируемого на календарный год.
При наличии упущений в работе (не достижение показателей результативности деятельности работников) работники учреждения лишаются премии частично или полностью  за квартал, полугодие, 9 месяцев, год в котором они были выявлены, с указанием причины лишения премии.
Работникам учреждения, проработавшим неполный расчетный период в связи с увольнением, переводом на другую работу, выходом на пенсию, а также по иным уважительным причинам, премия по итогам работы  за квартал, полугодие, 9 месяцев, год выплачивается за фактически отработанное время.
Выплата премий по итогам работы производится на основании положения о премировании  работников учреждения.
4.7. Водителям автомобиля 5 разряда устанавливается надбавка за классность согласно разработанному  учреждением Положению о порядке присвоения водителям классности в учреждении  в размере:
1 класс – 25 процентов,
2 класс – 10 процентов оклада. 
 Выплата надбавки за классность водителям производится на основании Порядка выплаты за наличие классной квалификации водителей, утвержденного в учреждении.
4.8. Материальная помощь:
4.8.1. При предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска работникам учреждения выплачивается материальная помощь в размерах, указанных в приложении №6 к настоящему примерному Положению.
Материальная помощь, оказываемая работникам учреждения, не относится к стимулирующим выплатам и не учитывается при определении среднего заработка работников учреждения.
При наличии экономии по фонду оплаты труда работникам выплачивается денежное вознаграждение за долголетний труд и в связи с юбилеем (50, 55, 60, 65, 70 лет) в размере одного должностного оклада.

5. Порядок и условия иных выплат
5.1. При наличии экономии по фонду оплаты труда работникам учреждения  оказывается материальная помощь в связи с рождением ребенка, смерти (гибели) члена семьи (супруг, супруга), близкого родственника (родители, дети, усыновители, усыновленные, братья, сестры, дедушка, бабушка, внуки), утратой личного имущества в результате пожара, стихийного бедствия, с потребностью в лечении, восстановлении здоровья.
Решение об оказании материальной помощи принимается директором учреждения на основании письменного заявления работника с приложением документов, подтверждающих наличие оснований для выплаты и оформляется приказом директора учреждения.
Разовая материальной помощь выплачивается в размере 1 должностного оклада.
В случае смерти работника материальная помощь выплачивается членам его семьи (супруга, супруга, дети, родители, усыновители, усыновленные), а в случае их отсутствия, иным близким родственникам (братья, сестры, дедушка, бабушка, внуки).
В указанном случае решение о выплате материальной помощи принимается директором учреждения на основании письменного заявления одного из членов семьи, а случае их отсутствия, иных близких родственников, с приложением документов, подтверждающих родство и наличие оснований для выплаты, и оформляется приказом директора учреждения.
  
6. Начисление и выплата заработной платы
6.1. Заработная плата начисляется работникам в размере и порядке, предусмотренном настоящим Положением.
6.2. Основанием для начисления заработной платы являются: штатное расписание, трудовой договор, табель учета рабочего времени и приказы, подписанные  директором учреждения.
6.3. Табели учета рабочего времени заполняют и подписывают ответственные исполнители.
6.4. Работникам, проработавшим неполный рабочий период, заработная плата начисляется за фактически отработанное время.
6.5. Определение размеров заработной платы по основной и совмещаемой должностям (видам работ), а также по должности, занимаемой в порядке совместительства, производится раздельно по каждой из должностей (виду работ).
6.6. Заработная плата  перечисляется на указанный работником счет в банке на условиях, предусмотренных трудовым договором.
6.7. При выплате заработной платы каждому работнику выдается расчетный лист с указанием составных частей заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период, с указанием размера и оснований произведенных удержаний, а также общей денежной суммы, подлежащей выплате. Также в расчетном листке указываются размеры иных сумм, начисленных работнику, в том числе денежной компенсации за нарушение работодателем установленного срока соответственно выплаты заработной платы, оплаты отпуска, выплат при увольнении и других выплат, причитающихся работнику.
6.8. Заработная плата выплачивается работникам не реже, чем каждые полмесяца. За первую половину месяца – 23-го числа текущего месяца, за вторую половину месяца – 8-го числа месяца, следующего за отработанным, – окончательный расчет за отработанный месяц.
6.9. При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня.
6.10. При невыполнении работником должностных обязанностей по вине учреждения оплата производится за фактически проработанное время или выполненную работу, но не ниже средней заработной платы работника.
При невыполнении должностных обязанностей по причинам, не зависящим от сторон трудового договора, за работником сохраняется не менее двух третей оклада (должностного оклада).
При невыполнении должностных обязанностей по вине работника выплата оклада (должностного оклада) производится в соответствии с объемом выполненной работы.
6.11. Время простоя по вине учреждения оплачивается в размере не менее двух третей средней заработной платы работника.
Время простоя по причинам, не зависящим от сторон трудового договора, оплачивается в размере не менее двух третей оклада (должностного оклада).
Время простоя по вине работника не оплачивается.
Работник обязан сообщить директору о начале простоя, вызванного поломкой техники, оборудования и другими причинами, которые делают невозможным продолжение работы.
6.12. Удержания из заработной платы работника производятся только в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом РФ и иными федеральными законами, а также по заявлению работника.
6.13. Суммы заработной платы, компенсаций, иных выплат, не полученные в установленный срок, подлежат депонированию.
6.14. Справки о размере заработной платы, начислениях и удержаниях из нее выдаются только лично работнику.
6.15. Оплата отпуска работникам производится не позднее, чем за три дня до его начала.
6.16. При прекращении действия трудового договора окончательный расчет по причитающейся работнику заработной плате производится в последний день работы. Если работник в день увольнения не работал, то соответствующие суммы выплачиваются не позднее следующего дня после предъявления работником требования о расчете.
В случае спора о размерах сумм, причитающихся работнику при увольнении, в указанный выше срок работнику выплачивается не оспариваемая учреждением сумма.
6.17. В случае смерти работника заработная плата, не полученная им, выдается членам его семьи или лицу, находившемуся на иждивении умершего, не позднее недельного срока со дня подачи учреждению документов, удостоверяющих смерть работника.

7. Индексация заработной платы
На основании ст. 130, ст. 134 ТК РФ  индексация заработной платы работникам учреждения производится в порядке, установленном законодательством о труде и иными трудовыми нормативными правовыми актами. Уровень индексации  устанавливается федеральным, региональным и местным законодательством. Размер, срок и порядок проведения индексации до учреждения доводится Администрацией Солецкого муниципального округа.

8. Фонд оплаты труда
Фонд оплаты труда работников учреждения формируется исходя из численности работников, предусмотренной штатным расписанием, чей труд оплачивается из бюджета Солецкого муниципального округа с учетом:
должностных окладов, выплат компенсационного характера, выплат стимулирующего характера; иных выплат.

  
                                                                                            Приложение №1 
                                                                                         к примерному Положению об оплате труда
                                                                                      работников муниципального казенного
                                                                                                     учреждения «Центр координации
                                                                                                     оперативных служб Солецкого округа
                                                         и обслуживания муниципальных учреждений»
							 
Перечень видов выплат
компенсационного характера в учреждении

1. Выплаты работникам, занятым на тяжелых работах, работах с вредными и (или) опасными условиями труда и иными особыми условиями труда.
2. Выплаты за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных (при выполнении работ различной квалификации, сверхурочной работе, работе в  ночное время, в выходные и нерабочие праздничные дни, совмещении профессий (должностей), расширении зон обслуживания, увеличении объема работ или исполнения обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, и при выполнении работ в других условиях, отклоняющихся от нормальных).

                                                                                                                   Приложение №2 
                                                                                         к примерному Положению об оплате труда
                                                                                      работников муниципального казенного
                                                                                                     учреждения «Центр координации
                                                                                                     оперативных служб Солецкого округа
                                                                  и обслуживания муниципальных учреждений»
							
Перечень видов выплат
стимулирующего характера в учреждении

Служащим:
 выплаты за интенсивность, высокие результаты работы;
 выплаты за выслугу лет;
 премиальные выплаты  по итогам работы за квартал, полугодие, 9 месяцев, год;
 материальная помощь.

Водителям и обслуживающему персоналу:
 выплаты за интенсивность, высокие результаты работы;
 премиальные выплаты  по итогам работы за квартал, полугодие, 9 месяцев, год;
 выплаты за классность водителям;
 материальная помощь.

                                                                                                                  Приложение №3 
                                                                                         к примерному Положению об оплате труда
                                                                                      работников муниципального казенного
                                                                                                     учреждения «Центр координации
                                                                                                     оперативных служб Солецкого округа
                                                                         и обслуживания муниципальных учреждений»


Минимальные размеры окладов
работников муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»

1. Размеры базовых окладов работников учреждения:
1.1 Размеры базовых окладов работников учреждения: по ПКГ, утвержденным Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 5 мая 2008 года № 216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования», составляют:
	N   
п/п
	ПКГ,       
квалификационный 
уровень
	Должности, отнесенные       
к квалификационному   уровню
	Размер   
базового
оклада   
(руб.)
 



	1
	2
	3
	4

	    
	ПКГ должностей    
педагогических    
работников        
	
	

	1.
	3 квалификационный
уровень           
	 методист                     
	   18000,00




1.2. Размеры базовых окладов работников учреждения по ПКГ, утвержденным Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 29 мая 2008 года N 247н "Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих", составляют:

	N  
п/п
	ПКГ,       
квалификационный 
уровень
	Должности, отнесенные        
к квалификационному уровню
	Размер   
базового
оклада   
(руб.)

	
	
	
	



	11
	
2
	
3
	
4

	2  
	ПКГ               
"Общеотраслевые   
должности           служащих
второго уровня"   
	
	

	2   1.
	1 квалификационный
уровень           
	дежурный оперативный, 
помощник дежурного оперативного
	15600,00

	
   4.
	4 квалификационный
уровень           
	механик
	18000,00

	3  
	ПКГ               
"Общеотраслевые   
должности           служащих
третьего уровня"  
	
	

	31.
	1 квалификационный
уровень           
	бухгалтер, экономист, системный администратор, специалист по закупкам, специалист по кадрам           
	18000,00

	
2.
	4 квалификационный
уровень
	должности служащих первого квалификационного уровня, по которым устанавливается производное должностное наименование «ведущий»: ведущий бухгалтер, ведущий экономист
	19125,00

	
	ПКГ «Общеотраслевые должности служащих четвертого уровня»
	
	

	11.
	2 квалификационный уровень
	заместитель начальника единой дежурно-диспетчерской службы - старший дежурный оперативный
	16575,00

	22.
	3 квалифицированный уровень
	начальник единой дежурно-диспетчерской службы
	19500,00



1.3.1.3. Размеры базовых окладов работников учреждения по ПКГ, утвержденным Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 29 мая 2008 года N 248н "Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих", составляют:

	N  
п/п
	ПКГ,      
квалификационный
уровень
	Должности, отнесенные         
к квалификационному уровню
	Размер   
базового
оклада   
(руб.)

	
	
	
	



	1
	2
	3
	4

	1 
	ПКГ             
"Общеотраслевые 
профессии       
рабочих первого 
уровня"         
	
	

	11.
	1 квалификационный
уровень         
	профессии рабочих, по которым предусмотрено присвоение 1, 2 и 3 квалификационных разрядов в соответствии с Единым   
тарифно-квалификационным справочником работ и         профессий рабочих: 
рабочий по обслуживанию здания,   уборщик   
служебных помещений, сторож, вахтёр                          
	          






   15000,00

	2 
	ПКГ             
"Общеотраслевые 
профессии       
рабочих второго 
уровня"         
	
	

	21.
	1 квалификационный
уровень         
	профессии рабочих, по           которым предусмотрено присвоение 4 и 5 квалификационных разрядов             
в соответствии с Единым               
тарифно-квалификационным справочником 
работ и профессий рабочих, водитель автомобиля 
	       


16500,00



Приложение №4 
                                                                                         к примерному Положению об оплате труда
                                                                                      работников муниципального казенного
                                                                                                     учреждения «Центр координации
                                                                                                     оперативных служб Солецкого округа
                                                      и обслуживания муниципальных учреждений»

КРИТЕРИИ
ДЛЯ УСТАНОВЛЕНИЯ РАЗМЕРА ВЫПЛАТЫ ЗА ИНТЕНСИВНОСТЬ, ВЫСОКИЕ РЕЗУЛЬТАТЫ РАБОТЫ РАБОТНИКАМ муниципального казенного учреждения
«Центр координации действий оперативных служб Солецкого
округа и обслуживания муниципальных учреждений»


	№ п\п
	Наименование критерия

	1
	2

	 
	1.  Ведущий бухгалтер, бухгалтер

	1.1.
	Своевременное и достоверное предоставление налоговой, бухгалтерской и статистической отчетности за месяц, квартал, год

	1.2.
	Оперативное представление информации и расчетов по запросам учредителя по вопросам финансового обеспечения деятельности обслуживаемого учреждения

	1.3.
	 Обеспечение строгого соблюдения финансовой и кассовой дисциплины

	1.4.
	Отсутствие фактов нарушения финансово-хозяйственной деятельности

	1.5.
	Соблюдение целевого расходования бюджетных средств, экономия расходов

	
	2. Ведущий экономист, экономист

	2.1.
	Проведение экономического анализа финансово – экономической деятельности образовательных учреждений с целью выявления резервов и осуществления режима экономии бюджетных средств

	2.2.
	Своевременное предоставление информационных аналитических и отчетных материалов по запросам учредителя

	2.3.
	Предоставление расчетов к бюджету по всем статьям расходов по отрасли «Образование» в соответствии с нормативами бюджетного финансирования в установленные сроки; формирование сводной бюджетной росписи по отрасли в установленные сроки.

	   2.5.
	Расчет финансового обеспечения муниципальных заданий

	   2.6.
	Сбор. Ежемесячное размещение отчетности на сайте статистики

	   2.7.
	Расчет целевого показателя средней заработной платы педагогических работников общеобразовательных и дошкольных образовательных организаций и организаций дополнительного образования

	2.8.
	Сбор сведений о среднемесячной зарплате педагогических работников с учреждений образования. Предоставление сводного отчета в Министерство образования

	 
	3.Методист

	3.1.
	Своевременное, оперативное ведение документации, работа с архивом, отсутствие замечаний

	3.2.
	Своевременное, полное, достоверное составление и представление отчетных данных (мониторинг, персонифицированный учет)

	3.3.
	Использование информационно-коммуникационных технологий в ведении учета и создании базы данных, работа с электронными носителями

	3.4.
	Разработка новых положений о конкурсах, фестивалях и других мероприятий

	3.5.
	Оперативная подготовка необходимых документов на присвоение работникам образовательных учреждений званий, вручения наград и премий

	3.6.
	Образцовое содержание оборудования (компьютерного, учебно-наглядного), его сохранность

	3.7.
	Результативное участие в подготовке к профессиональным конкурсам, конференциям, проверкам контролирующими органами

	3.8.
	Качественное и своевременное методическое сопровождение муниципальных образовательных учреждений в соответствии с действующим законодательством

	3.9.
	Подготовка и проведение различных образовательных мероприятий: методических семинаров, круглых столов и других

	3.10.
	Наличие публикаций в средствах массовой информации и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по методической работе

	3.11.
	Методическое сопровождение участников конкурсов профессионального мастерства среди педагогических работников и педагогов при подготовке к аттестации

	
	4. Механик

	4.1.
	Своевременное проведение инструктажей среди водителей по охране труда и технике безопасности

	4.2.
	Организация своевременного технического осмотра транспортных средств и их страхования 

	4.3.
	Организация работы по поддержанию в исправном состоянии автомобилей

	4.4
	Организация своевременного ежедневного выпуска автомобилей на маршрут

	4.5.
	Своевременная сдача отчетности в бухгалтерию по расходу ГСМ за месяц

	4.6.
	Осуществления контроля за работой водителей, своевременная сверка показаний одометров с данными путевых листов

	
	5. Водитель

	5.1.
	Обеспечение безопасности перевозки пассажиров

	5.2.
	Соблюдение правил дорожного движения

	5.3.
	Соблюдение трудовой дисциплины

	5.4
	Надлежащее исполнение трудовых обязанностей

	5.5.
	Поддержание в исправном состоянии закрепленного автомобиля, своевременное устранение повреждений и неисправностей

	
	 6. Начальник ЕДДС

	6.1.
	Своевременная разработка и поддержание в актуальной редакции необходимых для организации работы единой дежурно-диспетчерской службы Солецкого округа документов

	6.2.
	Организация четкой и слаженной работы дежурных оперативных, помощников оперативных дежурных, их обучение

	6.3.
	Своевременное заключение договоров и соглашений с организациями и учреждениями об информационном обмене и совместных действиях в случае возникновения чрезвычайной ситуации или аварии

	6.4.
	Поддержание в состоянии постоянной готовности средств связи и оповещения

	6.5.
	Осуществление контроля за ходом ликвидации аварий и чрезвычайных ситуаций на территории округа

	
	 7. Заместитель начальника ЕДДС

	7.1.
	Своевременная разработка и поддержание в актуальной редакции необходимых для организации работы единой дежурно-диспетчерской службы Солецкого округа документов

	7.2.
	Организация четкой и слаженной работы дежурных оперативных, помощников оперативных дежурных, их обучение

	7.3.
	Своевременное заключение договоров и соглашений с организациями и учреждениями об информационном обмене и совместных действиях в случае возникновения чрезвычайной ситуации или аварии

	7.4.
	Поддержание в состоянии постоянной готовности средств связи и оповещения

	7.5.
	Осуществление контроля за ходом ликвидации аварий и чрезвычайных ситуаций на территории округа

	
	8. Дежурный оперативный

	8.1.
	Своевременное оповещение руководящего состава и работников Администрации муниципального округа, руководителей организаций в соответствии с полученными указаниями

	8.2.
	Поддержание в состоянии постоянной готовности средств связи и оповещения

	8.3.
	Четкая и оперативная организация повседневного взаимодействия с дежурными диспетчерскими службами организаций и учреждений округа

	8.4.
	Осуществление контроля  за ходом ликвидации аварий и чрезвычайных ситуаций на территории округа

	8.5.
	Осуществление постоянного контроля за оперативной обстановкой на территории муниципального района

	
	9. Помощник оперативного дежурного

	9.1.
	Своевременное реагирование (прием и обработка) входящих вызовов (обращений);

	9.2.
	Организация оперативного взаимодействия с дежурными диспетчерскими службами организаций и учреждений округа

	9.3.
	Информационное взаимодействие с органами повседневного управления муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Новгородской области

	9.4.
	Поддержание в состоянии постоянной готовности средств связи и обработки вызовов

	9.5.
	Ежедневное использование норм делового этикета, правил ведения телефонных переговоров, правил бесконфликтного общения

	 
	10. Рабочий по комплексному обслуживанию здания 

	10.1.
	Обеспечение бесперебойной работы систем отопления, водоснабжения, канализации и водостоков, электроснабжения здания Администрации муниципального округа, обслуживаемому зданию

	 10.2.
	Оперативность и качество выполнения заявок

	10.3.
	Осуществление ежедневного контроля за функционированием оборудования, предотвращение аварий

	10.4.
	Отсутствие замечаний в актах и предписаниях органов государственного контроля (надзора)

	10.5.
	Поддержание в чистоте и порядке прилегающей к обслуживаемому зданию территории

	 
	   11. Уборщик служебных помещений

	11.1.
	Стабильно высокое санитарно-гигиеническое состояние закрепленных помещений 

	11.2.
	Сохранность хозяйственного инвентаря и сантехнического оборудования

	11.3.
	Проведение генеральных уборок закрепленных помещений и мест общего пользования

	11.4.
	Отсутствие жалоб на деятельность работника со стороны работников администрации муниципального округа и руководителя  

	11.5.
	Оперативность и качество выполняемой ежедневной работы

	
	12. Сторож

	12.1
	Отсутствие порчи (потери) имущества учреждения во время дежурства

	12.2
	Своевременное реагирование сторожа на возникающие чрезвычайные ситуации в здании и на территории

	12.3
	Высокое качество работы по поддержке порядка в помещениях здания

	12.4
	Отсутствие жалоб на деятельность работника со стороны работников учреждения и руководителя

	12.5
	Соблюдение требования по охране труда и технике безопасности

	 
	          13.  Системный администратор

	13.1.
	Своевременное проведение работ по обеспечению стабильного функционирования вычислительной техники, оперативное устранение аварий и сбоев в эксплуатации

	13.2.
	Своевременное и квалифицированное оказание помощи сотрудникам в изучении инновационных программ и вычислительной техники 

	13.3.
	Своевременное и оперативное выполнение поручений, связанных с обеспечением рабочего процесса или уставной деятельности

	13.4.
	Отсутствие нарушений должностных обязанностей, правил внутреннего трудового распорядка

	13.5.
	Своевременное обеспечение антивирусной защитой компьютеров

	
	14. Специалист по закупкам

	14.1
	Оперативная и полная подготовка документации для размещения в ЕИС об осуществлении закупок, проектов контрактов, документации о закупках

	14.2
	Своевременное составление плана-графика закупок, изменений к нему и контроль его реализации

	14.3
	Оперативное заключение контрактов, договоров в соответствии с действующим законодательством РФ

	14.4
	Исполнительная дисциплина: своевременное и достоверное предоставление отчетности, отсутствие замечаний по сдаче всех видов отчетов

	14.5
	Отсутствие замечаний и штрафов со стороны проверяющих органов

	
	15. Специалист по кадрам

	15.1
	Своевременная, оперативная подготовка и ведение документации по учёту кадров.

	15.2
	Качественное оформление проектов приказов по кадрам, отпускам, трудовых договоров, дополнительных соглашений, справок для работников.

	15.3
	Своевременное и качественное ведение автоматизированного кадрового учета в программе 1С.

	15.4
	Четкое, своевременное выполнение поручений директора, главного бухгалтера.

	15.5
	Своевременное, достоверное предоставление отчетности в СФР (ЕФС-1), статистику ( ф.П-4 (НЗ).

	15.6
	Своевременное составление и предоставление отчетности по военнообязанным в Военкомат, ежемесячной отчетности в отдел занятости по работающим инвалидам.



Приложение №5 
                                                                                         к примерному Положению об оплате труда
                                                                                      работников муниципального казенного
                                                                                                     учреждения «Центр координации
                                                                                                     оперативных служб Солецкого округа
                                                                                                    и обслуживания муниципальных учреждений»

Перечень показателей эффективности и деятельности
работников учреждения и критериев оценки эффективности их деятельности

	№ п/п
	Наименование 
показателя эффективности деятельности 
	Критерии оценки эффективности деятельности
	Количество баллов (%)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



_________________________________________

Приложение №6 
                                                                                         к примерному Положению об оплате труда
                                                                                      работников муниципального казенного
                                                                                                     учреждения «Центр координации
                                                                                                     оперативных служб Солецкого округа
                                                                                                    и обслуживания муниципальных учреждений»

Положение
об оказании материальной  помощи работникам муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания муниципальных учреждений»

I.Общие положения
1.1. Положение об оказании материальной помощи  работникам муниципального казенного учреждения «Центр координации действий оперативных служб Солецкого округа и обслуживания  муниципальных учреждений», (далее Учреждение),      разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации,  Примерным Положением об оплате труда  работников  (пункт 4.8) и определяет условия, порядок выплаты материальной помощи к отпуску в пределах утвержденного фонда оплаты труда на текущий год.
1.2 Действие Положения распространяется на работников Учреждения,  работающих  как по основному месту работы, так и по совместительству.
1.3. Выплата материальной помощи производится с целью социальной поддержки работников Учреждения. 
1.4.  Размеры и выплата материальной помощи не зависят от стажа работы  работника в учреждении. 
II. Основания  оказания  материальной помощи
2.1.При предоставлении очередного оплачиваемого отпуска может оказываться материальная помощь в следующих размерах

	Должность работника
	Процент от должностного оклада

	Ведущий бухгалтер
	60

	Ведущий экономист
	50

	Бухгалтер
	70

	Методист
	70

	Специалист по кадрам
	59

	Специалист по закупкам
	70

	Системный администратор
	59

	Механик
	55

	Водитель автомобиля (бюджет округа)
	45

	Вахтер
	50

	Сторож
	50

	Рабочий по комплексному обслуживанию здания
	50

	Уборщик служебных помещений
	50

	Начальник ЕДДС
	50

	Заместитель начальника ЕДДС
	50

	Дежурный оперативный
	80

	Помощник оперативного дежурного
	80



III. Порядок оказания материальной помощи
3.1.Основанием для рассмотрения вопроса о выделении работнику  материальной помощи является заявление работника на имя директора Учреждения. 
3.2. Материальная помощь при увольнении работнику не оказывается.
3.3.Оказание материальной помощи работнику оформляется приказом директора Учреждения.


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  24.01.2025 № 176
г. Сольцы

О внесении изменений в муниципальную программу Солецкого
муниципального округа «Реализация молодежной политики 
в Солецком муниципальном округе»

В соответствии с решением Думы Солецкого муниципального округа от  25.12.2023 № 446 «О бюджете Солецкого муниципального округа на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» (в редакции решений от 30.01.2024  № 463, от 27.03.2024 № 474, от 22.05.2024 № 485, от 26.06.2024 № 496, от 26.07.2024 № 504, от 25.09.2024 № 511, от 27.11.2024 № 531, от 23.12.2024 № 547), пунктом 4.3 Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Солецкого муниципального округа, их формирования и реализации, утвержденного постановлением Администрации муниципального округа от 29.01.2021 № 142 (в редакции постановления от 11.05.2022 № 838, от 20.11.2024 № 1935), Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в муниципальную программу Солецкого муниципального округа «Реализация молодежной политики в Солецком муниципальном округе» (далее – муниципальная программа), утвержденную постановлением Администрации муниципального округа от 31.03.2021 № 445 (в редакции постановлений от 04.10.2021 № 1436, от 24.12.2021 № 1932, от 28.01.2022 № 154, от 18.02.2022 № 319, от 22.04.2022 № 746, от 20.06.2022 № 1066, от 29.07.2022 № 1288, от 08.11.2022 № 1935, от 05.12.2022 № 2140, от 23.12.2022 № 2320, от 03.03.2023 № 304, от 02.06.2023 № 929, от 11.09.2023 № 1701, от 20.10.2023 № 1997, от 07.12.2023 № 2276, от 25.12.2023 № 2407, от 22.01.2024 № 99, от 05.02.2024 № 201, от 27.02.2024 № 388, от 16.04.2024 № 660, от 24.06.2024 № 1061, от 22.07.2024 № 1201, от 15.08.2024 № 1339, от 24.10.2024 № 1698, от 23.12.2024 № 2344), заменив:
1.1. В разделе 6 паспорта муниципальной программы:
1.1.1. В строке «2024»:
- в графе 4 цифру «6738,53279» на «6828,63279»;
- в графе 6 цифру «7617,13279» на «7707,23279»; 
1.1.2. В строке «ВСЕГО»:
- в графе 4 строки цифру «33581,09439» на «33671,19439»;
- в графе 6 цифру  «51785,62329» на «51875,72329»;
1.2. В графе 10 мероприятий муниципальной программы: 
1.2.1. В части бюджета муниципального округа строки 1.1.1: цифру      «6132,60876» на «6222,70876»;
1.2.2. В строке «Итого» цифру «7617,13279»  на «7707,23279».
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании  «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального округа     М.В. Тимофеев


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  24.01.2025 № 178
г. Сольцы

О назначении публичных слушаний

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании заявления Мухиной Е. В. от 16.01.2025 Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Назначить публичные слушания на 03 марта 2025 года на 17-30 по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, г. Сольцы, пл. Победы, д.3, второй этаж (большой зал) по вопросу: 
предоставления разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка – для ведения личного подсобного хозяйства в отношении земельного участка с кадастровым номером 53:16:0010716:45 общей площадью 210 кв. м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, г. Сольцы, ул. Псковская.  
2. Назначить ответственным за проведение публичных слушаний Полякову Н.Г., начальника управления градостроительной деятельности Администрации муниципального округа.
3. Комиссии по землепользованию и застройке обеспечить прием предложений по вопросам предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка до 17.30, 03 марта 2025 года по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, пл. Победы, д.3, каб.19, с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00. (телефон/факс: 8(816 55)31-748, адрес электронной почты: sol.gradadm@yandex.ru 
4. Установить, что прием заявлений на участие в публичных слушаниях осуществляет комиссия по землепользованию и застройке до 17.30  03  марта 2025 года по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, пл. Победы, д.3, каб.22, с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00.
5. Опубликовать настоящее постановление в  периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального округа      М.В. Тимофеев 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  27.01.2025 № 184
г. Сольцы

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов земельных участков»

В соответствии со статьёй 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального округа от 25.01.2021 № 93 «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент                                                                           предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков».
2. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального округа:
 от 09.06.2021 № 846 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»;
от 28.06.2022 №1117 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»;
от 23.12.2022 №2329 О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель Главы администрации       П.Л. Нилов

	

	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
муниципального округа
от 27.01.2025 № 184



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  
«Выдача градостроительных планов земельных участков»
	
 1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ 
1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) в соответствии со статьей 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации при предоставлении муниципальной услуги. 
Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителем и Администрацией муниципального округа (далее – Администрация), связанные с выдачей градостроительных планов земельных участков.
Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех же значениях, что и в Градостроительном кодексе Российской Федерации.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель). 
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в подпункте 1.2.1 пункта 1.2. Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
1.2.3. В случае, если земельный участок образуется из земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и которые не обременены правами третьих лиц, за исключением сервитута, публичного сервитута, в целях реализации решения о комплексном развитии территории и (или) договора о комплексном развитии территории выдача градостроительного плана земельного участка допускается до образования такого земельного участка в соответствии с земельным законодательством на основании утвержденного в соответствии с решением о комплексном развитии территории и (или) договором о комплексном развитии территории проекта планировки территории, а также проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. вправе обратиться оператор комплексного развития территории или лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги
1.3.1. К справочной информации относится информация о наименовании, месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты управления градостроительной деятельности Администрации муниципального округа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, адресе официального сайта Администрации муниципального округа, а также о месте нахождения и графике работы подразделения государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
Справочная информация размещается на официальном сайте Администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), в региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
непосредственно специалистом   управления градостроительной деятельности Администрации, МФЦ;
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети «Интернет», публикаций в средствах массовой информации;
посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
1.3.3. В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционируют информационные порталы:
1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru;
2) региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» http://uslugi.novreg.ru. 
1.3.4. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
требования к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.5. На информационных стендах в Администрации, официальном сайте Администрации в сети «Интернет» размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;
срок предоставления муниципальной услуги;
результат предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации муниципального округа в сети «Интернет» и извлечения на информационных стендах);
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;
информация о графике работы и размещении специалиста управления Администрации, осуществляющего прием (выдачу) документов, а также информирование о предоставлении муниципальной услуги;
номера телефонов справочных служб, телефона-автоинформатора (при наличии), номер факса управления Администрации;
графики приема заявителей специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
1.3.6. Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, оборудован карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.
Текст материалов, размещаемых на информационном стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), основные моменты и наиболее важные места выделены. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).
1.3.7. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом управления Администрации, МФЦ в устной и письменной форме.
1.3.8.  Специалист управления Администрации, специалист МФЦ при ответах заявителям в случаях их обращений по телефону обязаны:
представить информацию о наименовании управления Администрации, МФЦ, в который поступило соответствующее обращение;
представиться, назвав фамилию, имя, отчество (при наличии), должность;
предоставить информацию по вопросам о предоставлении муниципальной услуги в пределах своей компетенции в соответствии с административным регламентом.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
место нахождения, график работы, официальный сайт Администрации, МФЦ в сети «Интернет», адреса электронной почты и номера телефонов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
время приема и выдачи документов;
сроки предоставления муниципальной услуги;
процесс выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе, в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов);
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.9. По письменному обращению ответ направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившему в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившему в письменной форме.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
2.1.	Наименование муниципальной услуги
«Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее - услуга).
2.2. Наименование органа Администрации муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением градостроительной деятельности Администрации муниципального округа (далее – управление).
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет ведущий специалист управления (далее – специалист управления)
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 а) градостроительный план земельного участка; 
 б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в случае наличия оснований, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10. Административного регламента, по форме согласно Приложению № 3 Административного регламента. 
2.3.2. Форма градостроительного плана земельного участка утверждена приказом Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения".
Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме согласно Приложению № 3 к Административному регламенту.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления услуги составляет:
 не более четырнадцати рабочих дней со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка Администрацией. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считается полученным со дня его регистрации в Администрации. 
2.4.2. Результат предоставления услуги: 
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя Главы администрации, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале, в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка; 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
 2.4.3. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный абзацем «а» подпункта 2.3.1 пункта 2.3. Административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы. 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
2.5.1 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Администрации муниципального округа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
             2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по форме согласно Приложению № 1 Административного регламента, а также прилагаемые к нему документы, указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, одним из следующих способов: 
а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала;
В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 
в) на бумажном носителе посредством обращения в Администрацию, многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями"; 
г) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее ГИСОГД);
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка. Для целей строительства объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, на смежных земельных участках заявитель обращается с заявлениями о выдаче градостроительных планов земельных участков в отношении каждого из смежных земельных участков либо с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка, единого в отношении всех смежных земельных участков. В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с абзацем «а» подпункта 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД;
 б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, ГИСОГД в соответствии с абзацем «а» подпункта 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента представление указанного документа не требуется; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, ГИСОГД в соответствии с абзацем «а» подпункта 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
 г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.	         
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются органом местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 
в) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры муниципального округа, в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Российской Федерации); 
е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий;
ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон;
 з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации муниципального округа, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию муниципального округа по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
 б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста управления, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:
 а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД;
 в) непредставление документов, предусмотренных абзацами «б» - «г» подпункта 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента; 
г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, указанные в абзацах «б» - «г» подпункта 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных подпунктами 2.18.2 – 2.18.4 пункта 2.18. Административного регламента; 
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
 2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 Административного регламента. 
2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Администрацию. 
2.9.4. Отказ в приеме документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию.
 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.10.1. Оснований для приостановления предоставления услуги в предоставлении услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации; 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
2.11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
 2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 2.12.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 
2.13.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 
2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.14.2 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг устанавливается регламентом работы организации, указанной в пункте 2.2 Административного регламента
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.15.1. Регистрация заявления, представленного заявителем способами, указанными в подпункте 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента, в Администрации осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 
2.15.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления. 
2.15.3. В случае представления заявления в электронной форме посредствам Единого портала, регионального портала вне рабочего дня Администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче разрешения на строительство, разрешение на внесение изменений в разрешение на строительство, уведомления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги
2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений о выдаче градостроительных планов земельных участков и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
2.16.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
2.16.4. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
2.16.5. Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
2.16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
2.16.7. Места для заполнения заявлений о выдаче градостроительных планов земельных участков оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, письменными принадлежностями.
 Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
2.16.8. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
2.16.9. При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Основными показателями доступности предоставления услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.17.2. Основными показателями качества предоставления услуги являются: 
 	своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
 минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.17.3. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, представленного посредством Единого портала, регионального портала, ГИСОГД доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД.
 Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, представленного способом, указанным в абзаце «б» подпункта 2.6.1 пункта 2.6. Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 
Письменный запрос может быть подан: 
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.18.1. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.18.2. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 
2.18.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, выданы и подписаны Администрацией на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
2.18.4. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); 
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
приём и регистрация заявления для получения муниципальной услуги;
формирование и направление межведомственных запросов;
подготовка градостроительного плана земельного участка, либо принятие решения об отказе в его выдаче;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.2. Приём и регистрация заявления для получения муниципальной услуги
3.2.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, МФЦ; 
на бумажном носителе в Администрацию посредством почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, регионального портала; 
с использованием ГИСОГД (при наличии технической возможности). 
При личной форме подачи документов в Администрацию, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в подпунктах 2.6.2 пункта 2.6., подпункта 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в подпункте 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 
При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Администрацию, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом управления, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. 
В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество (при наличии), ставит дату и подпись. Специалист управления, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента; 
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов отказывает в приеме документов и информирует заявителя (представителя заявителя) о выявленных фактах. 
В зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов осуществляется в устной либо в письменной форме. 
Отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки Администрации (его должностного лица) на заявлении с указанием основания для отказа в приеме документов или по форме согласно Приложению №2 к Административному регламенту;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента; 
в случае установления оснований для отказа в приеме документов информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предупреждает заявителя о возможных последствиях предоставления документов, не отвечающих требованиям Административного регламента; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 
Передача в Администрацию пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 
Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ. При необходимости должностное лицо Администрации, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через Единый портал, Региональный портал (заочная форма подачи документов): 
в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 
в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6., подпункта 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6., подпункте 2.7. пункта 2.7. Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала, регионального портала; 
в электронном виде посредством электронной почты. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Администрацию; 
по телефону Администрации; 
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Запись на прием в Администрацию для подачи заявления с использованием Единого портала, регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
 Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 
Прием и обработка документов, направленных заявителем через Единый портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС). 
При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 
При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал, региональный портал в Администрацию, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 
При направлении документов через Единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 
Если при приеме документов, направленных через Единый или региональный портал, установлены основания для отказа в приеме документов, специалист управления не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, информирует заявителя об отказе в приеме документов с указанием конкретных причин такого отказа. 
Информация об отказе в приеме документов направляется заявителю через личный кабинет Единого или регионального портала. 
Если заявитель обратился заочно, специалист управления: 
регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов при отсутствии оснований для отказа в приеме документов; 
проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя; 
проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов; 
отказывает в приеме документов при наличии оснований и уведомляет о принятом решении заявителя. 
Уведомление о приеме документов или об отказе в приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Администрации, специалист управления, формирует документы (дело).
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за передачу документов, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Администрацию. 
3.2.2 Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов и отсутствие или наличие оснований для отказа в приеме документов.  
3.2.3 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.4 Результатом административной процедуры является регистрация в Администрации заявления и документов, представленных заявителем, их передача специалисту управления, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Администрации. 
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала, производит специалист управления, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.5 Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя или отказ в приеме документов. 
3.2.6 Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7. Административного регламента.
3.3.2. Специалист управления, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 
В течение 3 (трёх) дней в Администрацию направляются ответы на полученные запросы о предоставлении кадастровой выписки о земельном участке и о сведениях, при наличии на земельном участке объектов недвижимости с указанием инвентарного или кадастрового номера.
Технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения подлежат представлению в орган местного самоуправления в срок, установленный ч.7 ст. 48 ГрК РФ (в течение 7дней с даты получения запроса Администрации);
3.3.3 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.4 Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы. 
3.4. Подготовка градостроительного плана земельного участка либо принятие решения об отказе в его выдаче
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке градостроительного плана земельного участка, либо принятию решения об отказе в его выдаче, является формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10. Административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов специалист управления готовит градостроительный план земельного участка.
3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10. Административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов специалист управления готовит решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка по форме согласно Приложению №3 Административного регламента.
3.4.4 Градостроительный план земельного участка или решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка подписывается заместителем Главы администрации муниципального округа и регистрируется в системе электронного документооборота Администрации.
3.4.5 Критерием принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта2.10. Административного регламента. 
3.4.6 Результат административной процедуры – подписанный заместителем Главы администрации градостроительный план земельного участка или об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
3.4.7 Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать трех рабочих дней со дня получения Администрацией документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является подписанный градостроительный план земельного участка, либо решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка. 
3.5.2 Специалист управления вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги в пределах срока, установленного подпунктом 2.4.1 пункта 2.4. Административного регламента. 
3.5.3 Критерием принятия решения о выдаче или направлении результата предоставления муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
3.5.4 Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю градостроительного плана земельного участка или об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка способом, указанном в заявлении.
 Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала, производит специалист управления. 
В случае принятия решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка по заявлению, поступившему в Администрацию в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала, производит специалист управления.
Градостроительный план земельного участка (решение об отказе в его выдаче) направляется в личный кабинет заявителя на Едином или региональном портале в форме электронного документа, подписанного электронной подписью или сканируется и направляется заявителю через Единый или региональный портал. 
3.5.5. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня. 
Заявитель вправе оценить качество и доступность предоставления муниципальной услуги на Едином портале или региональном портале Новгородской области.
3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ
3.6.1 Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном Административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ. 
МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
 иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.	 
Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 8-8162-608806, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
3.7.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту в порядке, установленном подпунктами 2.6.1, пункта 2.6., пункта 2.15, подпунктами 2.18.2 – 2.18.4, пункта 2.18., Административного регламента. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в градостроительном плане земельного участка Администрация вносит исправления в ранее выданный градостроительный план земельного участка. 
Дата и номер выданного градостроительного плана земельного участка не изменяются, а в соответствующей графе формы градостроительного плана земельного участка указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 
Градостроительный план земельного участка с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка по форме согласно Приложению № 5 к Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном подпунктом 2.4.2 пункта 2.4. Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
 3.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка. 
3.7.3. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельного участка 	Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 6 к Административному регламенту в порядке, установленном подпунктами 2.6.1, пункта 2.6., пунктом 2.15, подпунктами 2.18.2 – 2.18.4, пункта 2.18., Административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, установленных подпунктом 3.7.4 пункта 3.7. Административного регламента, Администрация выдает дубликат градостроительного плана земельного участка с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном градостроительном плане земельного участка. 
В случае, если ранее заявителю был выдан градостроительный план земельного участка в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата градостроительного плана земельного участка заявителю повторно представляется указанный документ. 
Дубликат градостроительного плана земельного участка либо решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка по форме согласно Приложению № 7 к Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном подпунктом 2.4.2 пункта 2.4. Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
3.7.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка: 
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента. 
3.7.5. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения по форме согласно приложению № 8 к Административному регламенту в порядке, установленном подпунктами 2.6.1. пункта 2.6., пункта 2.15, подпунктами 2.18.2 – 2.18.4, пункта 2.18., Административного регламента. 
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения Администрация принимает решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 
Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно Приложению № 9 к Административному регламенту в порядке, установленном подпунктом 2.4.2 пункта 2.4. Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 
Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги.
 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами управления положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения начальником управления или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют начальника управления или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками МФЦ, предоставляющими государственную и (или) муниципальную услугу, указанную в комплексном запросе, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной и (или) муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется руководителем МФЦ.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений Административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.
Внеплановые проверки проводятся по поручению начальника управления или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.
Для проведения проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие управления. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица управления.
4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц управления, предоставляющего муниципальную услугу, специалистов МФЦ, предоставляющих государственную и (или) муниципальную услугу, указанную в комплексном запросе, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за:
-  соблюдение установленного порядка приема документов; 
-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 
-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
-  учет выданных документов; 
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
4.3.2. Специалисты МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
- за полноту передаваемых органу, предоставляющему государственную и (или) муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;
- за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную или муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим государственную или муниципальную услугу;
- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
Специалисты МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию муниципального округа.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись в Администрацию.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, СПЕЦИАЛИСТОВ МФЦ 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) управления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, специалиста МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, специалиста МФЦ, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 3 пункта 2.8 Административного регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, специалиста МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.
5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалобы на должностное лицо (муниципального служащего) управления, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются начальнику управления.
5.3.2. Жалобы на решения, принятые начальником управления при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации муниципального округа, координирующему деятельность управления.
5.3.3. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы администрации муниципального округа, координирующим деятельность управления, подаются Главе муниципального округа.
5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.3.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) специалиста МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в управление.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) управления, должностного лица управления, муниципального служащего, начальника управления, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации муниципального округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ, специалиста МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг Новгородской области, а также может быть принята на личном приеме заявителя.
5.4.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (https://uslugi.novreg.ru);
2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https:// gosuslugi.ru);
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование» (https://do.gosuslugi.ru).
5.4.3. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, руководителя и (или) специалиста МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, руководителя МФЦ, специалиста МФЦ;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, специалиста МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального округа, управление, МФЦ, учредителю МФЦ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица (муниципального служащего) управления, руководителя и (или) специалиста МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. При этом, в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине управления и (или) должностного лица, взимание платы с заявителя не допускается.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;
в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 пункта 5.7 раздела 5 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.7.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.7.1 пункта 5.7 раздела 5 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения должностных лиц (муниципальных служащих) управления – Главе муниципального округа.   
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица (муниципального служащего) управления, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.10.1. Уполномоченный орган, МФЦ обеспечивают:
информирование  заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, должностных лиц и специалистов МФЦ, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах Администрации муниципального округа, МФЦ в сети «Интернет», в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, должностных лиц и специалистов МФЦ, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача градостроительных 
планов земельных участков»

                            В Администрацию                
                                                           ______________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка

"	"	20	г.

___________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
1.  Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое  лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое
лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	


2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка
	

	2.2
	Реквизиты утвержденного проекта межевания территории и (или) схемы расположения образуемого земельного участка на кадастровом плане территории, и проектная площадь образуемого земельного участка
(указываются в случае, предусмотренном частью 1 статьи 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	

	2.3
	Цель использования земельного участка
	

	2.4
	Адрес или описание местоположения земельного участка
(указываются в случае, предусмотренном частью 1 статьи 57  Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	


Прошу выдать градостроительный план земельного участка. Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг

	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг, расположенный по адресу: 	
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
______________________________________________________________________

	

	Указывается один из перечисленных способов


	
_____________________________________________________________
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача градостроительных планов 
земельных участков"
Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
_________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
___________________________________________________
в качестве индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________________
– для физического лица, полное наименование застройщика, 
________________________________________________
ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс 
________________________________________________
и адрес, телефон, адрес электронной почты


РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов
_______________________________________________________________________
                      (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
		
              В приеме документов для предоставления услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	абзаца
«а» подпункта 
2.9.1. пункта 2.9.	пункта 2.9.1
	заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указывается,	какое ведомство
предоставляет услугу, информация о его местонахождении

	абзаца
«б» подпункта 2.9.1 пункта 2.9.
	неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном
портале
	Указываются	основания такого вывода

	абзац
«в» подпункта
2.9.1. пункта 2.9.	пункта 2.9.1
	непредставление	документов, предусмотренных абзацами «б» - «г» подпункта 2.6.2 пункта 2.6. части 2 Административного регламента;
	Указывается исчерпывающий	перечень документов,		не представленных заявителем

	абзац
«г» подпункта
2.9.1. пункта 2.9.	пункта 2.9.1
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий	перечень документов,	утративших силу

	абзац
«д» подпункта 2.9.1 пункта 2.9. 
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	Указывается исчерпывающий	перечень документов,	содержащих
подчистки	и	исправления текста

	абзац
«е» подпункта 2.9.1. пункта 2.9. 
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	Указывается исчерпывающий

	абзац
«ж» подпункта 2.9.1 пункта 2.9. 
	заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, указанные в абзацах «б» - «г» подпункта 2.6.2 пункта 2.6. части 2 Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных подпунктами 2.18.2 –
2.18.4 пункта 2.18. части 2 Административного регламента
	Указываются

	абзац
«з» подпункта 2.9.1 пункта 2.9. 
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи
действительной в документах, представленных в электронной форме
	Указывается исчерпывающий




Дополнительно информируем: 	_
______________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при
наличии)

_________________    __________________   ___________________________________________
	(должность)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача градостроительных планов
земельных участков"

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
_________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
___________________________________________________
в качестве индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________________
– для физического лица, полное наименование застройщика, 
________________________________________________
ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс 
________________________________________________
и адрес, телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ 
об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка
_______________________________________________________________________
 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления


по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана
земельного   участка   от ___________№    	принято   решение   об   отказе   выдаче градостроительного плана земельного участка.

	№ пункта Административного 
 регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка

	абзаца «а»
подпункта   2.10.2 пункта 2.10. 
	заявление о выдаче градостроитель- ного плана земельного участка пред- ставлено лицом, не являющимся пра- вообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотрен- ного частью 1.1. статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	абзац «б»
 подпункта 2.10.1 пункта 2.10. 

	отсутствует утвержденная документация по
	Указывается	конкрет- ное

	
	планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами разме- щение объекта капитального строи- тельства не допускается при отсутст- вии такой документации
	обстоятельство (ссылка		на		соот- ветствующую структурную				еди- ницу нормативного правового акта), в соответствии			с которым		разра- ботка	документа- ции по планировке территории			явля-
ется обязательной


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, а также иная
дополнительная информация при наличии)


_________________    __________________   ___________________________________________
	(должность)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




Приложение № 4
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов
земельных участков»
                                                                                        В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail


ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка

«_____» ___________________ 20___ г

____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем опечатку/ ошибку

	№
	Орган, выдавший
Градостроительный план земельного участка
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка

	№
	Данные (сведения), указанные в
градостроительном плане земельного участка
	Данные (сведения), которые необходимо указать в
градостроительном плане земельного участка
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о
выдаче градостроительного плана земельного участка

	
	
	
	


Прошу внести исправления в градостроительный план	земельного участка, содержащий опечатку/ошибку.
Приложение: 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 	
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов




______________________________________________________________
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




Приложение № 5
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов
земельных участков»
Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
_________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
___________________________________________________
в качестве индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________________
– для физического лица, полное наименование застройщика, 
________________________________________________
ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс 
________________________________________________
и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ 
об отказе во внесении исправлений
в градостроительный план земельного участка

_____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)


по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка от ________________№______________
               (дата и номер регистрации)

принято решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка.

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в
градостроительный план земельного участка в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план
земельного участка

	Абзац  «а» подпункта 3.7.2 пункта 3.7. 
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных	в	пункте	1.2 
части 1 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	абзац	«б» подпункта 3.7.2
 пункта 3.7. 
	отсутствие факта допущения опечаток	и ошибок в градостроительном	плане земельного участка
	Указываются основания такого вывода



Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _______________________________________ __________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 
_________              ____________                 _________________________________________
	   (должность)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество  (при наличии)





Приложение № 6
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов
земельных участков»
                                                                                     В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка
"	__"_________________20__г.
___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
1.Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	


2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка

	№
	Орган, выдавший градостроительный план земельного участка
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка. Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 	
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов



__________________       _____________________________________________________ 
   (подпись)                                                                       (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение № 7
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача градостроительных планов
земельных участков"

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
_________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
___________________________________________________
в качестве индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________________
– для физического лица, полное наименование застройщика, 
________________________________________________
ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс 
________________________________________________
и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка
___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка от	№ _ принято решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка.

	№ пункта 
Администрати вного 
регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата градостроительного
плана земельного участка в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата
градостроительного плана  
земельного участка

	подпункт 3.7.4 пункта 3.7. 
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 части 1 Административного  регламента.
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления           жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:  __________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного
участка, а также иная дополнительная информация при наличии)

_________              ____________                 _________________________________________
	   (должность)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество  (при наличии)




Приложение № 8
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача градостроительных планов
земельных участков"
                         В Администрацию                
                                       ________________________________________________ 
 (наименование муниципального образования
от_______________________________________________
(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
________________________________________________
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
________________________________________________
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика,
________________________________________________
его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail


ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка   
без рассмотрения
"	"	20	г.

___________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)


Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка   
от	№	___________без рассмотрения.

1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое  лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения	о	юридическом	лице, в случае
Если заявителем является         юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	


Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
 Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	
Указывается один из перечисленных способов





______________________________________________________________
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




Приложение № 9
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача градостроительных планов
земельных участков"

Кому __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
_________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
___________________________________________________
в качестве индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________________
– для физического лица, полное наименование застройщика, 
________________________________________________
ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс 
________________________________________________
и адрес, телефон, адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка без рассмотрения

На основании Вашего заявления от_____________ № ________________об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка от	______________№	_______________без рассмотрения.



_________              ____________                 _________________________________________
	   (должность)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество  (при наличии)




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  27.01.2025 № 186
г. Сольцы

О внесении изменений в Типовое положение о закупке товаров, работ, услуг для муниципальных бюджетных и автономных учреждении, подведомственных Администрации Солецкого муниципального округа, осуществляющих закупки в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»

В соответствии с протестом прокурора Солецкого района от 22.12.2024 № 7-02-24/285-24 Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Типовое положение о закупке товаров, работ, услуг для муниципальных бюджетных и автономных учреждений, подведомственных Администрации Солецкого муниципального округа, осуществляющих закупки в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», утвержденное постановлением Администрации муниципального округа от 12.12.2024 № 2191:
1.1.	Дополнить пункт 4.1 раздела 4 подпунктами 4.1.8 и 4.1.9:
«4.1.8. Открытый аукцион;
4.1.9. Закрытый запрос котировок»;
1.2.	Изложить подпункт 5.6.25 пункта 6 раздела 5 в редакции: «5.6.25. В случае принятия Правительством Российской Федерации решений о введении специальных мер в сфере экономики, предусмотренных пунктом 1 статьи 26.1 Федерального закона от 31 мая 1996 года N 61-ФЗ "Об обороне", заказчик вправе осуществлять у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) закупку товаров, работ, услуг, необходимых для выполнения государственного оборонного заказа, а также для формирования запаса продукции, сырья, материалов, полуфабрикатов, комплектующих изделий, предусмотренного пунктами 3-3.2 статьи 7.1 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе».
1.3.	Исключить подпункт 9.4.6.15 пункта 4.6 раздела 9;
1.4.	Изложить пункт 15.9 раздела 15 в редакции:
«Заказчик вправе проводить для СМСП неконкурентную процедуру в форме закупки у единственного поставщика для СМСП.»
1.5.	Дополнить пункт 1 раздела 3 подпунктами 3.1.11 и 3.1.12:
«3.1.11. Участник закупки не должен являться лицом, находящимся под контролем физического или юридического лица, в отношении которых применяются специальные экономические меры в соответствии с пп. «а» п. 2 Указа Президента Российской Федерации от 03.05.2022 № 252 «№0 применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций».
3.1.12. Участник уклонившихся от заключения договоров, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), договоры с которыми расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа заказчика, в отношении которого иностранными государствами, совершающими недружественные действия в отношении Российской Федерации, граждан Российской Федерации или российских юридических лиц, введены политические или экономические санкции и (или) в отношении которого иностранными государствами, государственными объединениями и (или) союзами и (или) государственными (межгосударственными) учреждениями иностранных государств или государственных объединений и (или) союзов введены меры ограничительного характера, от исполнения договора в связи с существенным нарушением такими поставщиками (исполнителями, подрядчиками) договоров, включается в реестр недобросовестных поставщиков, ведение которого определено постановлением Правительства Российской Федерации от 22 ноября 20212 года № 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиком, предусмотренного федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
1.6. Дополнить раздел 5 пунктом 5.8: «5.8. Участником закупки является любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года N 255-ФЗ "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием",  либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года N 255-ФЗ "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием". Участник закупки для участия в неконкурентной закупке подает заявку на участие в неконкурентной закупке или иной предусмотренный положением о закупке для направления заказчику документ (далее - заявка на участие в неконкурентной закупке), для участия в конкурентной закупке подает заявку на участие в конкурентной закупке (далее при совместном упоминании - заявка на участие в закупке).»
2. Руководителям муниципальных бюджетных и автономных учреждений до 10 февраля 2025 года организовать работу по внесению изменений в утвержденные положения о закупке или утвердить новое положение о закупке в соответствии с типовым положением. 
3.	Отделу закупок Администрации муниципального округа в течение 15 дней со дня утверждения настоящего постановления разместить утвержденные изменения в Типовое положение о закупке товаров, работ, услуг для муниципальных бюджетных и автономных учреждений, подведомственных Администрации Солецкого муниципального округа, осуществляющих закупки в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» в единой информационной системе в сфере закупок.
4.	Настоящее постановление вступает в силу после его официального размещения в единой информационной системе в сфере закупок и опубликования.
5.	Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заместитель Главы администрации  П.Л. Нилов



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации муниципального округа 

от  27.01.2025 № 202
г. Сольцы

Об утверждении Перечней объектов и мест, определенных
для отбывания осужденными наказания в виде обязательных
и исправительных работ


В соответствии со ст., ст. 49, 50 Уголовного кодекса Российской  Федерации, ст., ст. 25, 39 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации, в целях предупреждения правонарушений и преступлений на территории муниципального округа среди лиц, осужденных к исправительным и обязательным работам, рассмотрев протест прокурора Солецкого района на постановление администрации Солецкого муниципального округа от 06.09.2021 № 1270 «Об утверждении перечня объектов для отбывания осуждёнными обязательных и исправительных работ» (далее - протест) Администрация Солецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Протест удовлетворить.
2. Утвердить прилагаемые Перечни:
2.1 объектов, определенных для отбывания осужденными наказания в виде обязательных работ.
2.2 мест, определенных для отбывания осужденными наказания в виде исправительных работ.
3. Определить следующие виды обязательных работ:
- ремонтные работы;
- строительные работы;
- работы по благоустройству.
4. Признать утратившими силу постановления Администрации                     муниципального округа:
4.1 от 06.09.2021 № 1270 «Об утверждении перечня объектов для отбывания осужденными обязательных и исправительных работ». 
4.2 от 26.06.2023 № 1060 «О внесении изменений в перечень объектов для отбывания осужденными обязательных и исправительных работ».
5. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 


Глава муниципального округа    М.В. Тимофеев

Утвержден
постановлением Администрации 
                                                                                     муниципального округа
                                                                                от 27.01.2025 № 202

Перечень
объектов, определенных для отбывания осужденными наказания в виде обязательных работ

	Наименование организации
	Местонахождение объекта

	Администрация Солецкого муниципального округа:

	Территории общего пользования Выбитского сельского поселения (Новгородская область, Солецкий район, д.Выбити, ул.Центральная д.79)

Территории общего пользования Дубровского сельского поселения (Новгородская область, Солецкий район, д.Дуброво, ул.Ветеранов д.10)

Территории общего пользования Горского сельского поселения (Новгородская область, Солецкий район, д.Горки, ул.Юрия Смирнова д.6)

	Муниципальное унитарное предприятие «ЖКХ Солецкого района» 
	Новгородская область, Солецкий район, г.Сольцы, ул.Красных Партизан, д.4

	Муниципальное бюджетное учреждение «Солецкое городское хозяйство» 
	Новгородская область, Солецкий район, г.Сольцы, ул.Ленина д.21

	Солецкое районное потребительское общество (по согласованию) 
	Новгородская область, Солецкий район, г.Сольцы, ул.Володарского д.13



Утвержден
постановлением Администрации 
                                                                                     муниципального округа
                                                                                от 27.01.2025 № 202


Перечень
 мест, определенных для отбывания осужденными наказания в виде исправительных работ

	Наименование организации
	Местонахождение
	Количество мест


	Общество с ограниченной ответственностью «ТДТ» (по согласованию) 
	Новгородская область, Солецкий район, г.Сольцы, ул.Комсомола д.95а
	не менее 1 места

	Общество с ограниченной ответственностью «Эллипс»(по согласованию)
	Новгородская область, Солецкий район, г.Сольцы, ул.Новгородская д.68
	не менее 1 места

	Муниципальное бюджетное учреждение «Солецкое городское хозяйство» 
	Новгородская область, Солецкий район, г.Сольцы, ул.Ленина д.21
	не менее 1 места

	Солецкое районное потребительское общество (по согласованию) 
	Новгородская область, Солецкий район, г.Сольцы, ул.Володарского д.13
	не менее 1 места



РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 548
г. Сольцы

О внесении изменения в Положение о бюджетном процессе
в Солецком муниципальном округе Новгородской области

В соответствии с частью 1 статьи 269.2 Бюджетного кодекса РФ, рассмотрев протест прокурора Солецкого района от 26.12.2024 № 7-02-2024/Прдп286-24-0490016 на п. 1.5.5. Положения о бюджетном процессе в Солецком муниципальном округе Новгородской области, утвержденного решением Думы Солецкого муниципального округа от 25.09.2020 № 25, Дума Солецкого муниципального округа  РЕШИЛА: 
1. Протест прокурора района признать обоснованным и удовлетворить.
2. Внести  изменение в Положение о бюджетном процессе в Солецком муниципальном округе Новгородской области, утвержденное решением Думы Солецкого муниципального округа  от 25.09.2020 № 25, изложив третий абзац подпункта 1.5.5 пункта 1.5. раздела 1 в редакции:
«контроль за соблюдением положений правовых актов, обусловливающих публичные нормативные обязательства и обязательства по иным выплатам физическим лицам из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, формирование доходов и осуществление расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации при управлении и распоряжении муниципальным имуществом и (или) его использовании, а также за соблюдением условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из соответствующего бюджета, муниципальных контрактов;».
3. Настоящее решение вступает в силу с даты официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании  «Бюллетень  Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».         


	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев




РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 549
г. Сольцы

О внесении изменений в Порядок предоставления муниципальных гарантий Солецкого муниципального округа Новгородской области

В соответствии с частью 16 статьи 241 Бюджетного кодекса, рассмотрев протест прокурора Солецкого района от 27.12.2024 № 7-02-2024/Прдп287-24-20490016 на Порядок предоставления муниципальных гарантий Солецкого муниципального округа Новгородской области, утвержденный решением Думы Солецкого муниципального округа от 28.01.2021 № 99 (в редакции решения  от 22.03.2023 № 376), Дума Солецкого муниципального округа  РЕШИЛА:
1. Протест прокурора района признать обоснованным и удовлетворить.
2. Внести  изменения в Порядок предоставления муниципальных гарантий Солецкого муниципального округа Новгородской области, утвержденный решением Думы Солецкого муниципального округа от 28.01.2021 № 99 (в редакции решений от 27.04.2022 №270, от 22.03.2023 № 376) дополнив:
2.1. подпункт 1 пункта 1.5. раздела 1 абзацем «в» в редакции:
«в) являющегося иностранным юридическим лицом, в том числе оффшорной компанией, а также если бенефициарами по гарантиям (за исключением муниципальных гарантий, предусмотренных статьями 115.1 Бюджетного кодекса РФ) являются указанные иностранные юридические лица. Иностранные юридические лица, в том  числе офшорные компании, российские юридические лица, в уставном (складочном) капитале которых доля участия офшорных компаний в совокупности превышает 50 процентов, не вправе являться принципалами и (или) бенефициарами по муниципальным гарантиям. Муниципальная гарантия, предоставленная с нарушением требований настоящего подпункта, в том числе по обстоятельствам, не зависящим от гаранта, бенефициара или принципала, а также договор о предоставлении такой гарантии ничтожны. Исполнение обязательств по такой муниципальной гарантии, а также по муниципальной гарантии, предоставленной с соблюдением указанных в настоящем пункте требований, но на момент предъявления требования об исполнении которой бенефициаром (за исключением бенефициара по муниципальной гарантии, предусмотренной статьей 115.1 настоящего Кодекса) и (или) принципалом является юридическое лицо, не соответствующее требованиям, указанным в настоящем абзаце, не осуществляется. В случае, если исполнение обязательств по такой гарантии было осуществлено в полном объеме или в какой-либо части, денежные средства, уплаченные по гарантии, подлежат возврату бенефициаром в бюджет Солецкого муниципального округа.».
2.2. пункт 8.1. раздела 8 подпунктом 4 в редакции:
«4) подтверждения соответствия юридического лица требованиям, указанным в абзаце «в» подпункта 1 пункта 1.5. раздела 1 Порядка. Подтверждение  соответствия юридического лица требованиям осуществляется в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации. До такого подтверждения предоставление или исполнение муниципальной) гарантии не допускается». 
3. Настоящее решение вступает в силу с даты официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании  «Бюллетень  Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».         


	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев



РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 550
г. Сольцы

[bookmark: bookmark1]О внесение изменений  в  Положение о порядке приватизации муниципального имущества Солецкого муниципального округа 

В соответствии с Федеральным законом от 06.04.2024 №76-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О приватизации государственного и муниципального имущества» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом Солецкого муниципального округа Новгородской области, рассмотрев протест прокурора Солецкого района от 22.12.2024 №7-02-2024/Прдп280-24-20490016 Дума Солецкого муниципального округа РЕШИЛА:
1. Протест удовлетворить.
2. Внести изменения в Положение о порядке приватизации муниципального имущества Солецкого муниципального округа, утвержденное решением Думы Солецкого муниципального округа от 25.12.2023 №450 (в редакции решения от 28.08.2024 №508):
2.1.  Исключить в подпункте 4 пункта 1.4 раздела 1 слова «государственного резерва»;
2.2. Дополнить пункт 1.4 раздела 1 подпунктом 16 следующего содержания «Вооружения, боеприпасов к нему, военной и специальной техники, запасных частей, комплектующих изделий и приборов к ним, взрывчатых веществ, средств взрывания, порохов, всех видов ракетного топлива, а также специальных материалов и специального оборудования для их производства, специального снаряжения личного состава военизированных организаций, нормативно-технической продукции на их производство и эксплуатацию. 
Отчуждение указанного в настоящем подпункте муниципального имущества регулируется иными федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами».
3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев



РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 551
г. Сольцы

О внесении изменений в Положение о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
Солецкого муниципального округа

В соответствии со статьями 14, 95 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 14 февраля 2024 года № 14-ФЗ «О внесении изменений в статьи 57 и 95 Жилищного кодекса Российской Федерации», предложением Прокурора Солецкого района от 28.12.2024 № 7-08-2024(12)  Дума Солецкого муниципального округа РЕШИЛА:
1. Внести изменения в Положение о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Солецкого муниципального округа (далее – Положение), утвержденное решением Думы Солецкого муниципального округа от 28.12.2020 № 86 (в редакции решений от 23.12.2021 № 227, от 26.07.2023 № 406):
1.1. Изложить абзац 2 пункта 2.5. раздела 2 в редакции:
«2) у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания, в том числе в результате чрезвычайных обстоятельств;».
1.2. Изложить пункты 4.1. и 4.2 раздела 4 в редакции:
«4.1. Служебные жилые помещения предоставляются на основании постановления Администрации муниципального округа по установленным настоящим Положением основаниям, гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями на территории Солецкого муниципального округа, по договору найма служебного жилого помещения, за исключением жилых помещений для социальной защиты отдельных категорий граждан, которые предоставляются по договорам безвозмездного пользования в соответствии с гражданским законодательством.
4.2. Лицами, нуждающимися в служебных жилых помещениях, признаются граждане:
1) не являющиеся на территории Солецкого муниципального округа, нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;
2) являющиеся на территории Солецкого муниципального округа, нанимателями жилых помещений по договорам найма служебного жилого помещения или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы, установленной в Солецком муниципальном округе».
2. Настоящее решение вступает в силу с даты опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев



РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 552
г. Сольцы

О внесении изменения в Положение о муниципальном 
земельном контроле  на территории Солецкого муниципального округа

В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», рассмотрев протест прокурора Солецкого района на решение Думы Солецкого муниципального округа от 28.09.2021 № 182 (далее – протест), Дума Солецкого муниципального округа РЕШИЛА:
[bookmark: Par0]1. Протест удовлетворить.
2. Внести изменение в Положение о муниципальном земельном контроле на территории Солецкого муниципального округа, утвержденное решением Думы муниципального округа от 28.09.2021 № 182 (в редакции решений от 06.02.2023 № 365, от 29.11.2023 № 444), изложив пятый абзац пункта 34 в редакции:
«По результатам проведения выездного обследования не могут быть приняты решения, предусмотренные пунктами 1 и 2 части 2 статьи 90 Федерального закона № 248-ФЗ.»
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании  «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев



РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 553
г. Сольцы

О внесении изменения в Порядок определения размера платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», рассмотрев протест прокурора Солецкого района на Порядок определения размера платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, утвержденный решением Думы Солецкого муниципального округа от 28.01.2021 № 107 (далее – протест), Дума Солецкого муниципального округа РЕШИЛА:
1. Протест удовлетворить.
2. Внести изменение в Порядок определения размера платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, утвержденный решением Думы Солецкого муниципального округа от 28.01.2021 № 107, дополнив пунктом  2.1 в редакции:
«2.1. В случае, если все помещения в здании, сооружении, расположенных на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими юридическими лицами на праве оперативного управления или на неделимом земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих нескольким юридическим лицам на праве оперативного управления, такой земельный участок предоставляется в постоянное (бессрочное) пользование лицу, в оперативном управлении которого находится наибольшая площадь помещений в здании, сооружении или площадь зданий, сооружений в оперативном управлении которого превышает площадь зданий, сооружений, находящихся в оперативном управлении остальных лиц.
Согласие иных лиц, которым принадлежат здания, сооружения или помещения в них, на приобретение такого земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование не требуется. В этом случае с указанными лицами заключается соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка. Плата за сервитут устанавливается в размере, равном ставке земельного налога, рассчитанном пропорционально площади зданий, сооружений или помещений в них, предоставленных указанным лицам на праве оперативного управления.»
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании  «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев




РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 554
г. Сольцы

О внесении изменений в Порядок распоряжения и управления земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Солецкого муниципального округа, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена

В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», рассмотрев протест прокурора Солецкого района на Порядок распоряжения и управления земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Солецкого муниципального округа, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, утвержденный решением Думы Солецкого муниципального округа от 28.01.2021 № 105 (далее – протест), Дума Солецкого муниципального округа РЕШИЛА:
1. Протест удовлетворить.
2. Внести изменения в Порядок распоряжения и управления земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Солецкого муниципального округа, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, утвержденный решением Думы Солецкого муниципального округа от 28.01.2021 № 105:
2.1 дополнить подпункт 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 после слов «…его береговой полосе» словами «…, за исключением случаев, если свободный доступ к такому объекту ограничен в соответствии с федеральным законом;»;
2.2 изложить подпункт 3.3.2 пункта 3.3 раздела 3 в редакции:
«3.3.2. Размещения на земельном участке межевых знаков, геодезических пунктов государственной геодезической сети, нивелирных пунктов государственной нивелирной сети, гравиметрических пунктов государственной гравиметрической сети, а также геодезических пунктов геодезических сетей специального назначения, создание которых организовано органами государственной власти, органами местного самоуправления, и обеспечения доступа к ним;»;
2.3 дополнить наименование раздела 8 после слов «…и установления сервитута» словами «…, публичного сервитута»;
2.4 дополнить пункт 8.1 раздела 8 после слов «…и установления сервитута» словами «…, публичного сервитута…»;
2.5 изложить подпункт 8.1.3 пункта 8.1 раздела 8 в редакции:
«8.1.3. Возведения некапитальных строений, сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения;»;
2.6 дополнить пункт 8.1 раздела 8 подпунктами 8.1.8 и 8.1.9 следующего содержания:
«8.1.8. Возведения некапитальных строений, сооружений, предназначенных для осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства);
8.1.9. Возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства.»
2.7 заменить в пункте 8.2 раздела 8 слова «…указанных в подпунктах 8.1.1 - 8.1.4 пункта 8.1 Порядка…» на «…указанных в подпунктах 8.1.1 - 8.1.4, 8.1.8 пункта 8.1 Порядка…»;
2.8 дополнить раздел 8 пунктом 8.6 следующего содержания:
«8.6. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в целях возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства осуществляется на основании утверждаемой Администрацией  муниципального округа схемы размещения таких объектов в порядке, определенном Порядком утверждения органами местного самоуправления поселений, городского округа и муниципальных округов Новгородской области схемы размещения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства, утвержденным постановлением Правительства Новгородской области от 04.09.2023 № 387.».
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании  «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев



РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 555
г. Сольцы

О внесении изменения в Порядок проведения конкурса 
на замещение вакантной должности в органах местного самоуправления Солецкого муниципального округа

В соответствии со статьей 17 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», рассмотрев предложение заместителя прокурора Солецкого района от 28.12.2024 № 7-08-2024(2) о разработке муниципального правового акта, Дума Солецкого муниципального округа РЕШИЛА:
1. Внести изменение в Порядок проведения конкурса на замещение вакантной должности в органах местного самоуправления Солецкого муниципального округа, утвержденный решением Думы муниципального округа от 27.11.2024 № 534, изложив подпункт б) пункт 6 в редакции:   
«б) заполненную и подписанную анкету, утвержденную Указом Президента Российской Федерации от 10 октября 2024 года № 870;».
2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев




РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 556
г. Сольцы

О назначении старост сельских населенных пунктов 
Солецкого муниципального округа

Во исполнение областного закона от 01.10.2018 N 304-ОЗ "О некоторых вопросах, связанных с деятельностью старосты сельского населенного пункта на территории муниципального образования в Новгородской области", на основании Устава Солецкого муниципального округа Новгородской области, решений  Думы Солецкого муниципального округа от 24.06.2021 № 162 (ред. от 22.06.2022 № 292, 26.12.2022 № 353, от 24.05.2023 № 389)  «Об утверждении  Положения о порядке взаимодействия старост Солецкого муниципального округа с Администрацией Солецкого муниципального округа и подведомственными ей муниципальными учреждениями»,  протоколов сходов граждан населенных пунктов Дума Солецкого муниципального округа РЕШИЛА:
1. Назначить:
	Бабанова Алексея Анатольевича-
	старостой д. Выбити, д. Бережок, д. Вольное Загородище, д. Вольная Лячка, д. Выбити, д. Зеленая, д. Кук, д.  Никольское Загородище, д. Селище, д. Старое Загородище, д. Уползы, д. Цыпино, д. Шапково


	Богданову Любовь Андреевну               -  
	
старостой д. Лубино

	
Бычкову Валентину Викторовну             -
	
старостой д. Борок, д. Низы, д. Новоселье, д. Киевец

	
Владимирову Елену Петровну                  -
	
старостой д. Жильско

	
Воронкову Татьяну Петровну                  -
	
старостой д. Дуброво

	
Гальгову Светлану Геннадьевну           -
	
старостой д. Блошно, д. Мяково, д. Речки, д. Середня

	
Глазкова Валерия Ивановича               -
	
старостой д. Белец, д. Михалкино,  д. Скирино 

	
Григорьеву Светлану Николаевну             -
	
старостой д. Болото, д. Боровня, д. Владимировка, 
д. Кузнецово (Горское поселение)

	
Григорьеву Юлию Николаевну             -
	
старостой д. Горки, д. Городище,  д. Заречье, 
д. Илемно

	
Гуккину Ирину Евгеньевну              -
	
старостой д. Абрамково, д. Клин (Горское поселение), д. Петрово

	
Егорова Сергея Сергеевича      -
	
старостой д. Городок (Выбитское поселение), д  Иловенка д. Осиновик, д. Сомино

	
Евстигнееву Валентину Викторовну             -
	
старостой д. Дедково,  д. Крючково,  д. Мирная,
д. Новая, д. Подберезье, д.Чудинцевы Горки

	
Иванову Оксану Сергеевну                -
	 
старостой д. Дорогостицы, д. Каменка (Горское поселение),  д. Леменка

	
	

	Игнатенко Алексея -Михайловича                 
	 старостой д. Городок, д. Замостье,  д. Куклино,
 д. Набережная,  д. Нива

	

Каширскую Марию Максимовну            -
	 

старостой д. Райцы

	
Кирилову Александру Валентиновну          -



Кириллова Николая Васильевича             -
	
старостой д. Большие Липицы, д. Веретье (Горское поселение), д Заполье, (Горское поселение),  д. Крапивно, д. Малые Липицы, д. Никольское, д. Петровщина,  д. Поляны (Горское поселение),  д. Шелонско 

старостой д. Залесье, д. Невское

	
Михайлову Светлану
Александровну         -
	

 старостой д. Посохово

	
Козлову Наталью Валентиновну          -
	

 старостой д. Сосновка

	
Колесникова Александра Сергеевича               -
	
старостой  д. Вёска, д. Доворец,  д. Морсино, д. Остров (Выбитское поселение)

	
Колчину Татьяну Васильевну              -
	
старостой д. Каменка (Дубровское  поселение)


	
Михайлову Елену Ивановну                 -
	
старостой д. Вшели


	
Поблагуеву Татьяну Владимировну         -
	
старостой д. Ёгольник

	
	

	Приходько  Наталью Игоревну                  -
	
старостой д. Большое Заборовье


	
Сумрякову Нину Ивановнау               -
	
старостой д. Болтово, д. Вольные Дубравы, д.Вязище, д.Вяхорево, д. Глубокое,  д. Гребня,  д. Гремок, д. Малые Дубравы,  д.Ретно, д. Софиевка

	
Черняка Михаила Николаевича       - 
	
старостой д. Долга, д. Гряда,  д. Ланские Горки,
д. Новые Горки, д. Оберетка, д. Светлицы, д. Цивилёво



2. Признать утратившим силу решение Думы Солецкого муниципального округа от 23.12.2021 № 223 (в ред. решений от 19.10.2022 № 330, от 24.05.2023 № 386, от 18.10.2023 № 428, от 25.12.2023 № 457) в отношении Александровой Р.А., Богдановой Л.А., Бычковой В.В., Владимировой Е.П., Воронковой Т.Г, Гуккиной И.Е., Демидова В.А., Евстигнеевой В.В., Ивановой О.С., Калининой Н.И., Каширской М.М., Кириловой В.А., Киселевой И.В., Козловой Н.В., Колчиной Т.В.,Лашковой И.Ю., Михайловой Е.И., Поблагуевой Т.В., Приходько Н.И., Сумряковой Н.И.,Черняка М.Н.
3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании - «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Солецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев



РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 557
г. Сольцы

Об утверждении правил депутатской этики
депутатов Думы Солецкого муниципального округа

Рассмотрев предложение прокуратуры  Солецкого района о разработке муниципального правового акта, Дума Солецкого муниципального округа РЕШИЛА:
1. Утвердить прилагаемые правила депутатской этики депутатов Думы Солецкого муниципального округа.
 2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании – бюллетень «Солецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации  Солецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев



Утверждены
                                                                                      решением Думы Солецкого
                                                                                           муниципального  округа 
                                                                                        от 29.01.2025 № 557

Правила депутатской этики
депутатов Думы Солецкого муниципального округа

Депутатская этика - это совокупность моральных и нравственных норм общения, предполагающих соблюдение депутатами Думы Солецкого муниципального округа определенных правил поведения (далее –Дума муниципального округа).
Правила депутатской этики в Думе муниципального округа (далее - Правила) определяют моральные принципы и правила поведения, обязательные для депутата Думы муниципального округа (далее – депутат) при исполнении им своих полномочий.
I. Общие положения
1. При осуществлении своих полномочий депутат руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Новгородской области, Уставом Солецкого муниципального округа Новгородской области, Регламентом Думы муниципального округа, настоящими Правилами и общепризнанными нормами нравственности.
2. Депутат в своей деятельности должен соблюдать этические нормы поведения, сохраняя собственное достоинство, уважать честь и достоинство граждан, депутатов, должностных лиц, с которыми вступает в отношения в связи с исполнением депутатских обязанностей, а также воздерживаться от действий, заявлений и поступков, наносящих ущерб их чести, достоинству и деловой репутации, или способных скомпрометировать самого депутата, Думу муниципального округа (далее - Дума).
3. В основе деятельности депутата лежит соблюдение следующих принципов:
выражение интересов не только своих избирателей, но и всего населения Солецкого округа;
безусловный приоритет прав и свобод человека и гражданина;
открытость и гласность депутатской деятельности;
соблюдение действующего законодательства.
Учитывая публичность своей деятельности, депутат обязан соблюдать общепризнанные нормы морали и нравственности, отражающие идеалы добра, справедливости, гуманизма, милосердия, честности и порядочности, не только в депутатской деятельности, но и вне ее.
4. Депутаты не вправе использовать преимущества, предоставленные им статусом депутата, в целях материально-финансовой и иной личной выгоды.
II. Правила депутатской этики, относящиеся к деятельности
депутата в Думе
1. Депутат обязан активно и конструктивно участвовать в работе Думы, постоянных, временных, рабочих комиссиях Думы, депутатских объединениях (далее - органы Думы), публичных слушаниях, общественных обсуждениях, иных публичных мероприятиях, проводимых Думой, добросовестно выполнять поручения, данные ему Думой, председателем Думы, либо лицом  его замещающим, и ее органами, в которых он состоит.
2. Участвуя в заседаниях Думы и ее органов, депутат обязан соблюдать Регламент Думы, дисциплину в зале заседаний, следовать принятому порядку работы, проявлять уважение к присутствующим на заседании, воздерживаться от действий, заявлений и поступков, способных скомпрометировать его самого, представляемых им избирателей и Думу.
3. Не допускаются индивидуальные и коллективные действия по прекращению заседания, кроме случаев принятия соответствующего решения Думой, выступления без предоставления слова председательствующим, выступления не по повестке дня и не по существу вопроса повестки дня, выкрики, прерывание выступающих и подобные действия.
4. Взаимоотношения между депутатами строятся на основе равноправия, на принципах свободного обсуждения и коллективного решения вопросов, уважения к многообразию мнений, поиска пути преодоления разногласий путем дискуссии. Депутат должен лояльно относиться к другим депутатам независимо от их политических взглядов.
Депутат не вправе навязывать свою позицию посредством угроз, ультиматумов и иных подобных методов.
5. Депутаты должны обращаться официально друг к другу и ко всем лицам, участвующим в работе Думы и ее органов.
6. На заседаниях Думы и ее органов выступающие не вправе употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, призывать к незаконным действиям, разжиганию национальной и религиозной розни, использовать заведомо ложную информацию.
7. В случае совершения депутатом действий, нарушающих настоящие Правила, председательствующий на заседании Думы, органа Думы вправе предупредить депутата о недопустимости таких нарушений. 
III. Правила депутатской этики во взаимоотношениях депутатов
с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации, должностными лицами и гражданами
1. Во взаимоотношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации, должностными лицами и гражданами депутат не вправе использовать в личных целях возможности, связанные с его статусом депутата.
2. Депутат не вправе разглашать сведения, которые стали ему известны при осуществлении депутатских полномочий, если эти сведения составляют охраняемую законом тайну.
3. Депутат не вправе прямо или косвенно получать любые подарки либо услуги от организаций, граждан при решении вопросов, связанных с осуществлением им депутатских полномочий.
4. Депутат не вправе выступать от имени Думы как ее официальный представитель, не имея на то соответствующих полномочий.
5. Депутат должен проявлять выдержку и корректность, особенно в тех ситуациях, когда собственная позиция депутата расходится с мнением представителя стороны, с которой осуществляется взаимодействие, или мнением гражданина.
6. Депутат, размещая в средствах массовой информации, в сети Интернет информацию от своего имени, выступая перед избирателями, на пресс-конференциях, митингах, с публичными заявлениями, комментируя деятельность Думы, государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, должностных лиц и граждан, обязан использовать только достоверные, проверенные факты, не вправе допускать высказывания, дискредитирующие деятельность других депутатов Думы либо Думы в целом, иных органов и организаций, должностных лиц и граждан.
При ведении социальных сетей не допускать высказывания и размещения фото- и видеоматериалов компрометирующего характера.
В случае употребления в публичных выступлениях недостоверных либо непроверенных фактов, а также унижения чести и достоинства граждан, должностных лиц, деловой репутации юридических лиц депутат должен публично признать некорректность своих высказываний и принести извинения тем организациям, органам и лицам, чьи интересы или честь были затронуты этими выступлениями.
7. Депутат не должен давать публичные обещания, которые заведомо не могут быть выполнены.
IV. Порядок рассмотрения вопросов, связанных с нарушением
настоящих Правил
1. Депутат, считающий, что совершенные в отношении его действия другого депутата нарушают требования настоящих Правил, вправе потребовать публичного извинения.
2. В случае нарушения настоящих Правил, допущенного в ходе заседания Думы, Дума рассматривает соответствующий вопрос самостоятельно. Депутат обязан выполнить решение, принятое Думой, в срок не позднее тридцати дней со дня его принятия.



РЕШЕНИЕ
Думы Солецкого муниципального округа 

от 29.01.2025 № 558
г. Сольцы

О внесении изменения в Положение о присвоении звания 
«Почётный гражданин Солецкого муниципального округа»

Дума Солецкого  муниципального округа  РЕШИЛА:
1. Внести изменение в Положение о Присвоении звания «Почетный гражданин Солецкого муниципального округа», утвержденное Думой муниципального округа от 27.05.2021 №152, изложив первый абзац пункта 1. в редакции:
«Звание «Почётный гражданин Солецкого муниципального округа» присваивается участникам Великой Отечественной войны, а также гражданам, внесшим существенный личный вклад в:». 
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании – «Бюллетень Солецкого муниципального округа» и разместить на   официальном   сайте  Администрации   Солецкого муниципального округа  в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».


	Глава Солецкого муниципального округа
М.В. Тимофеев  
	Председатель Думы Солецкого муниципального округа 
П.А. Ковалев




Извещение о возможности предоставления земельных участков

Администрация Солецкого муниципального округа сообщает о возможности предоставления земельных участков в аренду:
для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)
в кадастровом квартале: 53:16:0073701, площадью 478 кв. м., местоположение: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Песочки, ул. Песочная, севернее земельного участка с кадастровым номером 53:16:0073701:3;
в кадастровом квартале: 53:16:0121901, площадью 899 кв. м., местоположение: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, Дубровское с/п, д. Изори, напротив земельного участка с кадастровым номером 53:16:0121901:6;
в кадастровом квартале: 53:16:0030202, площадью 1878 кв. м., местоположение: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Сомино, ул. Полевая, правее земельного участка с кадастровым номером 53:16:0030202:59;
в кадастровом квартале: 53:16:0073401, площадью 1000 кв. м., местоположение: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Хвойная, левее земельного участка с кадастровым номером 53:16:0073401:222;
в кадастровом квартале: 53:16:0073401, площадью 996 кв. м., местоположение: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Хвойная, левее земельного участка с кадастровым номером 53:16:0073401:222;
в кадастровом квартале: 53:16:0073401, площадью 1000 кв. м., местоположение: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Хвойная, ул. Зеленая;
для индивидуального жилищного строительства
в кадастровом квартале: 53:16:0010731, площадью 1200 кв. м., местоположение: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, г. Сольцы, рядом с земельным участком с кадастровым номером 53:16:0010731:235.
Граждане, заинтересованные в предоставлении указанных земельных участков, вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже права на заключение договора аренды соответствующих земельных участков (далее – заявления).
[bookmark: _GoBack]Ознакомиться со схемой расположения интересующего земельного участка возможно в управлении имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, пл. Победы д. 3, кабинет № 44, в понедельник, среду, четверг с 8.30 до 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00).
Заявление подается в письменном виде на бумажном носителе лично гражданином или его законным представителем по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, ул. Ленина, д. 1 (многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг), либо в управление имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа по адресу, указанному выше. 
Прием заявлений о намерении участвовать в аукционе заканчивается по истечении 30 календарных дней со дня опубликования данного извещения. 
Дата окончания приема заявлений – 28 февраля 2025 года. 

Извещение о возможности предоставления земельных участков

Администрация Солецкого муниципального округа сообщает о возможности предоставления земельных участков в собственность:
1) кадастровый квартал 53:16:0073701, площадью 1087 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Песочки, ул. Песочная, земельный участок 10Б (западнее земельного участка с КН 53:16:0073701:345), для индивидуального жилищного строительства;
2) кадастровый квартал 53:16:0073701, площадью 1321 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Песочки, ул. Песочная, земельный участок 4В (севернее земельного участка с КН 53:16:0073701:110), для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок);
3) кадастровый квартал 53:16:0030202, площадью 1716 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Сомино, ул. Ленинградская, земельный участок 73Г (восточнее земельного участка с КН 53:16:0030202:76), для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок);
4) кадастровый квартал 53:16:0030202, площадью 1988 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Сомино, ул. Полевая, земельный участок 16 (восточнее земельного участка с КН 53:16:0030202:59), для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок);
5) кадастровый квартал 53:16:0030202, площадью 1997 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий муниципальный округ, д. Сомино, ул. Полевая, земельный участок 17 (в 28 м восточнее земельного участка с КН 53:16:0030202:59), для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок);
6) кадастровый номер 53:16:0010731:43, площадью 2256 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий район, Солецкое городское поселение, г. Сольцы, ул. Шкнятинская, для индивидуального жилищного строительства;
7) кадастровый номер 53:16:0074501:165, площадью 1500 кв. м, расположенный по адресу: Новгородская область, Солецкий район, Выбитское сельское поселение, д. Велебицы, ул. Сосновая, для ведения личного подсобного хозяйства.
Граждане, заинтересованные в предоставлении указанных земельных участков, вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже земельных участков (далее – заявление).
Ознакомиться со схемой расположения интересующего земельного участка возможно в управлении имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, пл. Победы, д. 3, кабинет № 44, в понедельник, среду, четверг с 8.30 до 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00).
Заявление подается в письменном виде на бумажном носителе лично гражданином или его законным представителем по адресу: Новгородская область, г. Сольцы, ул. Ленина, д. 1 (многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) либо в управление имущественных и земельных отношений Администрации муниципального округа по адресу, указанному выше. 
Прием заявлений заканчивается по истечении 30 календарных дней со дня опубликования данного извещения. 
Дата окончания приема заявлений – 28 февраля 2025 года.
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